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Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwiazku z przeprowadzong kontrolg w zakresie realizacji wydatkdéw zwigzanych
z przeciwdziataniem COVID-19 wraz z ich ewidencjg w ksiegach rachunkowych oraz realizacji art. 12 ust. 4 ustawy
o rachunkowoici, tj. terminowego dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych.

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Poznaniu kontrole problemowa w zakresie: realizacji wydatkéw zwigzanych z przeciwdziataniem
COVID-19 wraz z ich ewidencjg w ksiegach rachunkowych oraz realizacji art. 12 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci, tj. terminowego dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 20.04.2022 r. do 26.04.2022 r. na podstawie upowaznienia
Starosty Poznariskiego sygn. RUIP: 337.2022 z dnia 11.04.2022 r. Okres objety kontrola: lata 2020 i 2021.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 04.05.2022 r., podpisanym w dniu

04.05.2022 r. przez dyrektora jednostki i gtowng ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 11.06.2019 r. do 05.07.2019 r. Zakres kontroli
dotyczyt gromadzenia dochodow budzetowych. Odstapiono od sformutowania zalecen pokontrolnych
— ustalenie pkt 11.13 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalita, w formie instrukcji i regulaminow, pisemne procedury wewnetrzne
w zakresie wydatkow dotyczgcych przedmiotu kontroli — ustalenie pkt 111.14 protokotu.

Wydatkowanie srodkéw na przeciwdziatanie Covid-19

3. Wydatki bedgce przedmiotem kontroli realizowano ze srodkdw otrzymanych od Powiatu Poznanskiego
tylko w 2020 r. Podstawg dokonania wydatkow zwigzanych z zakupem towardw w zwigzku

z przeciwdziataniem Covid-19 byty sprawdzone i zatwierdzone do wypfaty faktury, ktére regulowano
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wyptatami z kasy (za posrednictwem zaliczki) lub przelewami bezgotéwkowymi (w kwotach
wynikajgcych z dowoddéw zewnetrznych) z biezacego rachunku bankowego PUP. W okresie objetym
kontrolg PUP optacit dziesie¢ faktur w przedmiocie kontroli, zwigzanych z zakupem towardw (maseczki,
rekawice ochronne, ptyny do dezynfekcji, ostony z pleksi, itp.) — ustalenia pkt 111.20 — 111.22 protokotu.

4. Podjecie decyzji o zakupie materiatéw i wyposazenia (w tym na przeciwdziatanie Covid-19)
warunkowat zaakceptowany przez giéwna ksiggowa i dyrektora PUP wniosek o dokonanie wydatku
stanowigcy zatgcznik do Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow ksiegowych, ktéry podigczano pod
faktury zakupu. Ponadto, zgodnie z regulacjami wewnetrznymi jednostki, zamowienia o wartosci
powyzej 5.000,00 zt (brutto - w 2020 r./netto od 2021 r.) wymagaly zaproszenia do sktadania ofert
co najmniej dwoch wykonawcow — ustalenia pkt I11.25 — 111.26 protokotu.

5. Stosujgc art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, w polityce rachunkowosci PUP, zawarto zapis
0 nieprowadzeniu magazynu materiatowego, tym samym kupowane materiaty, byly przekazywane do
bezposredniego zuzycia. Ponadto w trakcie kontroli wyjasniono, iz w okresie nig objetym,
nie kupowano sktadnikow majatku (w przedmiocie kontroli) wymagajacego ujecia w ewidencji
pomocniczej wyposazenia PUP — ustalenia pkt 111.23 i 111.32 protokotu.

6. Poprawnie ujmowano w ksiegach rachunkowych PUP faktury i zaplate za wydatki dotyczace
przedmiotu kontroli. Majac na uwadze regulacje prawne zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéow, wydatkéw, przychodéw
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze irddet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053),
stosowano zasade ujmowania wydatkéw na maseczki, rekawice ochronne, ptyny do dezynfekcji
i ostony z pleksi, itp. na paragrafie 4210 klasyfikacji budzetowej, w zwigzku z brakiem mozliwosci
rozdzielenia kosztow dla pracownikow i klientow — ustalenia pkt 111.24 i 111.27 - 111.31 protokotu.

Sktadniki majgtku otrzymane przez PUP

7. W okresie objetym kontrolg nieodpfatnie przekazano PUP sktadniki majatku w ramach wsparcia
jednostek uczestniczacych w zapobieganiu, przeciwdziataniu i zwalczaniu choroby zakaznej Covid-19.
Otrzymane skfadniki to: dwanascie sztuk bezdotykowych dezynfekatoréw. Przekazujgcym bylto
Starostwo Powiatowe w Poznaniu. Przyjmowane skfadniki prawidlowo ujmowano w ksiegach
rachunkowych na kontach oraz ewidencji pomocniczej wyposazenia PUP — ustalenia pkt 111.33 - 111.36
protokotu.

Ewidencja rozrachunkéw

8. Ewidencja ksiegowa wydatkdéw dotyczacych przeciwdziatania Covid-19 prowadzona byta zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
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jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz parfistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22017 r., poz. 1911 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342). W sprawozdaniu z wykonania
planu finansowego wydatkéw jednostki Rb-28S za 2020 rok wykazano dane o wykonanych wydatkach
jednostki zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowg — ustalenie pkt 111.37 protokotu.

Zamkniecie i otwarcie ksiqg rachunkowych

9. Operacji przeksiegowania salda konta 860 ,wynik finansowy”, na konto 800 ,fundusz jednostki”
w ksiegach rachunkowych PUP za lata 2019 i 2020 dokonano wczes$niej niz wynika to z termindw
wskazanych w art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Gtéwna ksiegowa ztozyta wyjasnienia oraz
oswiadczyta, iz operacja przeksiegowania wyniku finansowego bedzie dokonywana po otrzymaniu
wytycznych i pod datg wskazang przez Wydziat Budzetu Starostwa Powiatowego w Poznaniu —

ustalenia pkt 111.38 — 11143 protokotu.

W toku kontroli sprawdzono realizacje wydatkéw zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19 wraz
z ich ewidencjg w ksiegach rachunkowych oraz realizacje art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci,
tj. terminowego dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych.

Po przyjeciu, w trakcie kontroli, o$wiadczenia giéwnej ksiegowej Powiatowego Urzedu Pracy
w Poznaniu o ktérym w punkcie 9 wystgpienia pokontrolnego oraz deklaracji ztozonej przez dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu podczas omawiania wynikéw kontroli, dotyczacej podjecia
stosownych dziatan o ktérych w punkcie 9 wystagpienia pokontrolnego odstapiono od wydania zalecenia
pokontrolnego.

Sposob realizacji podjetego przez dyrektora jednostki dziatania, o ktérym w punkcie 9 wystapienia
pokontrolnego, sprawdzony zostanie przez Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu

podczas kolejnej kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
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