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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie realizacji wydatkéw zwigzanych
z przeciwdziataniem COVID-19 wraz z ich ewidencjg w ksiegach rachunkowych oraz realizacji art. 12 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci, tj. terminowego dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych.

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Puszczykowie kontrole problemowg w zakresie: realizacji wydatkéw
zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19 wraz z ich ewidencjg w ksiegach rachunkowych oraz realizacji
art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, tj. terminowego dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia
ksigg rachunkowych. Kontrole przeprowadzono w dniach od 1 marca 2022 r. do 9 marca 2022 r.
na podstawie upowaznienia Starosty Poznanskiego sygn. RUIP: 183/2022 z dnia 22.02.2022 r.
Okres objety kontrolg: lata 2020 i 2021.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 14.03.2022 r., podpisanym w dniu
14.03.2022 r. przez dyrektora jednostki i gtéwna ksiegowa.

W pismie z dnia 16.03.2022 r. sygn. PPP/0811/1/2022, dyrektor Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Puszczykowie ztozyta wyjasnienia do protokotu z kontroli realizacji wydatkéw

zwigzanych z COVID.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 11.05.2021 r. do 28.05.2021 r. Zakres kontroli
dotyczyt prowadzenia okresowych inwentaryzacji, w tym w szczegdlnosci drogg spisu z natury
Srodkow trwatych i wyposazenia. Odstgpiono od sformutowania zalecen pokontrolnych — ustalenie

pkt I1.9 protokotu.
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2. Kontrolujacy ustalili, iz okazany zakres obowigzkow gtéwnej ksiegowej zostat przyjety do wiadomosci
i stosowania przez gtéwna ksiegowa bez wskazania daty przyjecia. Dyrektor jednostki ustalit, w formie
instrukcji i regulaminéw, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie wydatkéw dotyczacych
przedmiotu kontroli — ustalenie pkt 1.5 i 111.10 protokotu.

W pismie z dnia 16.03.2022 r., sygn. PPP.0811.1.2022, dyrektor Poradni poinformowata, iz zakres
czynnosci gtownej ksiegowej zostat uzupetniony o wtasciwe zapisy.

Wydatkowanie srodkow na przeciwdziatanie Covid-19

3. Podstawg dokonania wydatkow zwigzanych z zakupem towardow i ustug w zwigzku
z przeciwdziataniem Covid-19 byly sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty faktury, ktére regulowano
przelewami bezgotowkowymi z biezgcego rachunku bankowego Poradni. W okresie objetym
kontrolg Poradnia optacita 16 faktur w przedmiocie kontroli, zwigzanych z zakupem towaréw
(maseczki, rekawice ochronne, ptyny do dezynfekcji rgk i powierzchni, srodki czystosci, termometréow
itp.) i ustug (dezynfekcji pomieszczen) — ustalenia pkt 111.11 — 111.21 protokotu.

4. Na fakturach nie zamieszczano potwierdzenia dokonania zakupdéw zgodnie z ustawg Prawo
Zamoéwien Publicznych. Podczas przeprowadzania kontroli w 2014 roku w Poradni dokonywano
potwierdzenia dokonania zakupdw zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych, co potwierdzano
zamieszczong na odwrocie dowodow ksiegowych pieczecig - ,Zamdwienia dokonano w oparciu
o art. 4 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity
22010 roku: Dz. U. nr 113, poz. 759). W zwigzku z powyzszym, na prosbe kontrolujgcego okazano do
wgladu funkcjonujgcy w jednostce, na dzien przeprowadzenia kontroli, ,,Regulamin udzielania przez
Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczng w Mosinie zamdwien na dostawy, ustugi i roboty o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 14000 euro”. Regulamin obowigzywat od dnia
01.06.2010 r. i nie zostat uaktualniony, mimo zmian jakie zaszty w ustawie z dnia 11.04.2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz.U. 2021 poz. 1129.) — ustalenia pkt I11.21 lit. c) i [11.22 — 111.23 protokotu.
W ztozonych w dniu 16.03.2022 r. wyjasnieniach, sygn. PPP.0811/3/2022 dyrektor Poradni
szczegdtowo poinformowata, iz w Poradni przywrécono obowigzek zamieszczania na fakturach
potwierdzania na fakturach potwierdzenia dokonania zakupu zgodnie z ustawg Prawo zamdwien
Publicznych oraz, ze w dniu 14.03.2022 r. wprowadzono w Poradni Zarzadzeniem 3/2022 Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130.000 zt netto.

5. Stosujac art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, w Zasadach rachunkowosci Poradni w Mosinie,
zawarto zapis o nieprowadzeniu magazynu materiatowego, tym samym kupowane materiaty byty

przekazywane do bezposredniego zuzycia — ustalenie pkt 111.24 protokotu.
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6. Z uzyskanych w trakcie kontroli informacji wynikato, iz nie sporzadzano dokumentacji zwigzanej
z podjeciem decyzji o zakupie (np. dokument zapotrzebowania, oceny celowosci wydatku, itp.)
materiatdw i wyposazenia zwigzanego z wydatkowaniem srodkéw na przeciwdziatanie Covid-19.
Referent administracji na biezgco monitorowata zuzycie srodkdéw czystosci, maseczek, rekawic
ochronnych, ptyndw do dezynfekcji rgk i powierzchni, itp. Kierujagc sie gtéwnie dostepnosciag
artykutéw majacych na celu przeciwdziataniu Covid-19 oraz wymaganymi parametrami dokonywano
zakupdw wedtug biezgcych potrzeb — ustalenia pkt I11.26 protokotu.

7. Majagc na uwadze regulacje prawne zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Finanséow z dnia
02.03.2010 r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053) stosowano zasade
ujmowania wydatkéw na maseczki, rekawice ochronne, ptyny do dezynfekcji ragk i powierzchni, srodki
czystosci, itp. na paragrafach 4210 i 4300 klasyfikacji budzetowej, w zwigzku z brakiem mozliwosci
rozdzielenia kosztow dla pracownikéw i badanych dzieci/klientéw. Poprawnie ujmowano w ksiegach
rachunkowych Poradni faktury i zaptate za wydatki dotyczgce przedmiotu kontroli — ustalenia
pkt [11.25 i [11.31- 111.33 protokotu.

8. Zalecone pismem z dnia 28.05.2020 r., z Wydziatu Budzetu Starostwa Powiatowego w Poznaniu,
przeksiegowanie wydatkow i poniesionych kosztéw do nowo utworzonego rozdziatu 75421 w §4210
i §4300 klasyfikacji budzetowej nastgpito tylko w obrebie konta ,130-10-01 — rachunek biezgcy
jednostki” z pominieciem zespotu kont ,401”, co jest niezgodne z art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2 2021 r. poz. 217 ze zm.) — ustalenia I11.27 — 111.30 protokotu.
Dyrektor Poradni, w piSmie sygn. PPP.0811.3.2022 z dnia 16.03.2022 r. poinformowata, iz pouczyta
gtéwng ksiegowg o obowigzku rzetelnego, bezbtednego i sprawdzalnego prowadzenia ksiagg
rachunkowych.

»Nauczycielskie 500+”

9. W grudniu 2020 roku Poradnia zrealizowata wyptaty dofinansowania do zakupu sprzetu,
oprogramowania lub ustug przydatnych w prowadzeniu zaje¢ realizowanych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w ramach Rzgdowego wsparcia dla nauczycieli 500 zt
na nauke zdalng — ustalenie pkt 111.34 protokotu.

10.Procedura przyjecia, weryfikacji wniosku i wyptaty dofinansowania przebiegta w sposdb terminowy
oraz zgodny z regulacjami i wytycznymi zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 20.03.2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem Covid-19 (Dz.U. poz. 493 ze zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
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z dnia 18.11.2020 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19 (Dz.U. poz. 2047) — ustalenia pkt 111.35 — [11.40 protokotu.

11.W ksiegach rachunkowych Poradni liste ptac zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
jednostki w momencie wyptaty dofinansowania na rachunki bankowe nauczycieli z pominieciem
konta rozrachunkowego ,,234” — stuzgcego do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzenia. Zgodnie z obowigzujgcg ustawg z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) jednostka jest zobowigzana do
rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego;
cigzy na niej obowigzek wprowadzenia do ksigg rachunkowych, w postaci zapisu, kazdego zdarzenia,
ktore nastgpito w okresie sprawozdawczym.
W pismie sygn. PPP.0811.3.2022 z dnia 16.03.2022 r. dyrektor Poradni poinformowata, iz zobligowata
gtéwng ksiegowg do ewidencji szczegétowej na koncie ,234” z tytutu roszczen i zobowigzan
pracownikéw.

Sktadniki majqtku otrzymane przez Poradnie

12.W okresie objetym kontrolg nieodptatnie przekazano Poradni sktadniki majatku/wyposazenie,
zakupione na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.), celem wsparcia jednostek
uczestniczacych w zapobieganiu, przeciwdziataniu i zwalczaniu choroby zakaznej COVID-19.
Poradnia otrzymata 1 szt. dezynfekatora. Przekazujgcym byto Starostwo Powiatowe w Poznaniu.
Przyjmowane skfadniki majatku ujmowano na kontach 013 i 072 z jednoczesnym ich
zaewidencjonowaniem w programie Wyposazenie — ustalenie pkt 111.43 - [11.45 protokotu.

13. Ustalono, iz ewidencjonujac otrzymany bezdotykowy stand dezynfekujgcy w dziale 854, rozdziale
85406 w dniu 31.12.2020 r. jednostka nie zastosowata sie do pisma z dnia 28.05.2020 r.
z Wydziatu Budzetu Starostwa Powiatowego w Poznaniu. W przypadku ewidencji na koncie ,, 760" —
zastosowano, omytkowo paragraf 0970 — wptywy z réznych dochoddéw, zamiast paragrafu 4210 —
zakup materiatéw i wyposazenia.
W wyjasnieniach z dnia 16.03.2022 r. sygn. PPP.0811.1/2022 dyrektor jednostki przekazata, iz
pouczyta gtéwng ksiegowg o obowigzku bezbtednego przypisywania podziatek klasyfikacji

budzetowej do ewidencji kont wynikowych.
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Ewidencja rozrachunkow

14. Ewidencja ksiegowa wydatkéw dotyczacych przeciwdziatania Covid-19 prowadzona byfa zgodnie
z przepisami Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.w.). W sprawozdaniach z wykonania planéw finansowych wydatkéw
jednostki Rb-28S wykazano dane o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie z prowadzonag
ewidencjg ksiegowa — ustalenie pkt 111.49 protokotu.

Zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych

15. W terminach zgodnych z art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, dokonano operacji przeksiegowania
salda konta 860 , wynik finansowy”, na konto 800 ,fundusz jednostki” w ksiegach rachunkowych
Poradni, w zwigzku z zatwierdzeniem przez Rade Powiatu w Poznaniu sprawozdania finansowego,
wraz ze sprawozdaniem z wykonania budzetu Powiatu Poznanskiego za rok 2019 i 2020 przez
Wydziat Budzetu Starostwa Powiatowego w Poznaniu (datg zatwierdzenia sprawozdan przez Rade

Powiatu) — ustalenia pkt 111.50 — 111.53 protokotu.

W toku kontroli sprawdzono realizacje wydatkéw zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19
wraz z ich ewidencjg w ksiegach rachunkowych oraz realizacje art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci,
tj. terminowego dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych.

Po przyjeciu, ztozonych przez dyrektora Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej
w Puszczykowie, wyjasnien w pismie z dnia 16.03.2022 r. sygn. PPP.0811.1/2022, odstapiono
od wydania zalecen pokontrolnych. Sposéb realizacji podjetych przez dyrektora jednostki dziatan,
sprawdzony zostanie przez Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu podczas

kolejnej kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3.  Wydziat Edukacji
4. KO a/a
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