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Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie realizacji wydatkéw zwigzanych
z przeciwdziataniem COVID-19 wraz z ich ewidencjg w ksiegach rachunkowych oraz realizacji art. 12 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci, tj. terminowego dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych.

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Domu Pomocy
Spotecznej w Lisdbwkach kontrole problemowg w zakresie: realizacji wydatkdw zwigzanych
z przeciwdziataniem COVID-19 wraz z ich ewidencjg w ksiegach rachunkowych oraz realizacji art. 12 ust. 4
ustawy o rachunkowosci, tj. terminowego dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg
rachunkowych. Kontrole przeprowadzono w dniach od 19.07.2022 r. do 29.07.2022 r. na podstawie
upowaznienia Starosty Poznariskiego sygn. RUiP: 562/22 z dnia 05.07.2022 r. Okres objety kontrola: lata
2020 i 2021. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 26.08.2022 r., podpisanym

w dniu 26.08.2022 r. przez dyrektora jednostki i gldwng ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 24.08.2021 r. do 21.09.2021 r. Zakres kontroli dotyczyt
prowadzenia okresowych inwentaryzacji, w tym w szczegdlnosci drogg spisu z natury srodkow trwatych
i wyposazenia. Odstgpiono od sformutowania zalecen pokontrolnych — ustalenie pkt 11.12 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie wydatkow

dotyczacych przedmiotu kontroli — ustalenie pkt I11.13 protokofu.
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Zacigganie zobowigzan finansowych

3. W okresie objetym kontrola Dom Pomocy Spotecznej w Lisowkach zawart dwie umowy zwigzane
z zacigganiem zobowigzan finansowych w przedmiocie kontroli. Umowy dotyczyty wykonania badan
w kierunku SARS-CoV-2. Realizacje postanowien uméw dokumentowaty, prawidtowo opisane faktury
VAT, sporzadzane po wykonaniu ustugi — ustalenia pkt I11.22 — 111.23 poz. 35 — 36 w tabeli (2020 r.)
i poz. 1—2 wtabeli (2021 r.).

Wydatkowanie srodkéw na przeciwdziatanie Covid-19

4. Podstawa dokonania wydatkdéw zwigzanych z zakupem towardw i ustug w zwigzku z przeciwdziataniem
Covid-19 byly sprawdzone i zatwierdzone do wypfaty faktury, ktére regulowano przelewami
bezgotowkowymi (w kwotach wynikajacych z dowoddéw zewnetrznych) z bieigcego rachunku
bankowego Domu, badZ zaptatami gotéwkowymi. W okresie objetym kontrolg DPS optacit 38 faktur
w przedmiocie kontroli, zwigzanych z zakupem towaréw (maski medyczne, rekawice
ochronne/zabiegowe, czepki i ochraniacze na obuwie, fartuchy ochronne, ptyny do dezynfekcji rak
i powierzchni, przytbice, koncentrator tlenu, pulsoksymetr, pleksi do budowy ostony) i ustug (badania na
obecnos¢ wirusa SARS CoV-2) — ustalenia pkt 111.23 —111.24 a) — c) i e) protokotu.

5. Do kazdej z faktur dotyczacej zakupow materiatow zatgczano dowod magazynowy ,,PZ”, a w przypadku
zakupu pozostatych srodkéw trwatych sporzadzano dokumenty OT, na fakturach zamieszczano
informacje o ujeciu zakupu w ewidencji ilosciowo-wartosciowej wraz z numerem inwentarzowym.
Wykonanie badan na obecnos¢ SARS CoV-2 dokumentowano w 2020 r. indywidualnymi kartami badan,
zawierajacymi dane wrazliwe (RODO), przechowywanymi w szafie pancernej, a w 2021 r. listami oséb,
ktore poddano badaniom, zatgczanymi do faktur — ustalenia pkt 111.24 d) i f) — h) i pkt 111.25 protokotu.

6. Zgodnie z zapisami obowigzujacych Zasad (Polityki) Rachunkowosci oraz Instrukcji Magazynowej
w Domu Pomocy Spotecznej w Lisdwkach, wszystkie zakupione materiaty przemystowe, w tym
wyposazenie, dary i $rodki trwafe podlegaty gospodarce magazynowej — ustalenia pkt 111.26 - 111.27
protokotu.

7. Decyzje o zakupie materiatdéw i wyposazenia zwigzanego z wydatkowaniem srodkéw na przeciwdziatanie
Covid-19, poprzedzano akceptowanymi przez gidowng ksiegowa kartami zakupu, sporzadzanymi przez
samodzielnego referenta, zobligowanego zapisami zakresu czynnosci do kompleksowego prowadzenia
spraw dotyczgcych zakupdw. Karty zakupow przechowywano w dokumentacji magazynowej — ustalenia
pkt 111.29 — 111.30 protokotu.

8. Poprawnie ujmowano w ksiegach rachunkowych Domu Pomocy Spotecznej w Liséwkach faktury i zaptate
za wydatki dotyczace przedmiotu kontroli. Zakupione sktadniki majgtkowe zaliczane do pozostatych
srodkow trwatych ujmowano w ewidencji ksiegowej z jednoczesnym ich zaewidencjonowaniem
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w programie Wyposazenie. Majgc na uwadze regulacje prawne zawarte w Rozporzgdzeniu Ministra
Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychodéw
i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053, obecnie
tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 513) stosowano zasade ujmowania wydatkdéw na maseczki, rekawice ochronne,
ptyny do dezynfekcji rak i powierzchni, $rodki czystosci, itp. na paragrafie 4210 klasyfikacji budzetowej,
w zwigzku z brakiem mozliwosci rozdzielenia kosztéw dla pracownikéw i mieszkanicéw — ustalenia
pkt [11.28 i 111.31 —111.35 protokotu.
Sktadniki majgtku otrzymane przez Dom Pomocy Spotecznej w Liséwkach
9. W okresie objetym kontrola trzykrotnie, nieodptatnie przekazano Domowi Pomocy Spotecznej
w Lisowkach sktadniki majatku celem wsparcia jednostek uczestniczacych w zapobieganiu,
przeciwdziataniu i zwalczaniu choroby zakaznej COVID-19, w ramach ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o0 szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych. Przekazujgcym byto Starostwo
Powiatowe w Poznaniu. Otrzymane skfadniki to: automatyczne dezynfekatory rgk (3 szt.), bezdotykowy
stand dezynfekujgcy wraz z pakietem obstugowym (3 szt.) oraz ozonator do dezynfekcji pomieszczen
w komplecie z maska ochronng (1 szt.). Ponadto jednostka otrzymata system monitoringu
termowizyjnego stanowigcy srodek trwaty — ustalenia pkt 111.36 — 111.37, 111.42, 111.44 i 111.46 protokotu.
10.W roku 2021 jednostka otrzymata nieodptatnie od Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu,
srodki ochrony osobistej tj. maski medyczne (4.000 szt.), ptyny do dezynfekcji (4 szt. x 51) oraz sktadniki
majatku, tj. automatyczng stacje do dezynfekcji rak (2 szt.) — ustalenie pkt 111.49 protokotu.
11.Przyjmowane sktadniki majgtku prawidtowo ujmowano w ksiegach rachunkowych jednostki, na kontach
310, 011, 013, 072 i 800 z jednoczesnym ich zaewidencjonowaniem w programie Wyposazenie,
co potwierdzaty wygenerowane dokumenty OT - Przyjecie srodka trwatego — ustalenia pkt 111.38 - 111.41,
111.43, 111.45, 111.46 — 111.48 i 11.50 - 111.52 protokotu.
Srodki uzyskane z innych zrédef na wydatki zwiqzane z przeciwdziataniem COVID-19
12. Kontrolujacy uzyskali informacje od gtéwnej ksiegowej jednostki, iz w kontrolowanym okresie Dom
Pomocy Spotecznej w Lisowkach wydatkowat réwniez, na zapobieganie Covid-19 érodki pochodzgce
z grantéw uzyskanych w ramach projektéw finansowanych przez ROBS, NFZ, PFRON oraz z dotacji
celowych z wktadem srodkow Powiatu Poznanskiego. Otrzymane granty jak i dotacje celowe z wktadem
srodkow Powiatu na realizacje wydatkow dotyczace zapobieganiu Covid-19 byty dokumentowane
zawartymi umowami o powierzenie grantu, zawartymi pomiedzy Powiatem Poznarskim — Domem
Pomocy Spotecznej w Lisdwkach, a poszczegolnymi instytucjami powierzajgcymi granty — ustalenia

pkt 111.53 — 111.55 protokotu.
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Ewidencja rozrachunkow

13. Ewidencja ksiegowa wydatkow dotyczacych przeciwdziatania Covid-19 prowadzona byta zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22017 r., poz. 1911 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342). W sprawozdaniu z wykonania
planu finansowego wydatkow jednostki Rb-28S za 2020 rok i za 2021 rok wykazano dane o wykonanych
wydatkach jednostki zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowg — ustalenie pkt I1.56 protokotu.

Zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych

14. W terminach zgodnych z art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
Zz 2021 r. poz. 217 ze zm.) i pod datami wskazanymi przez organ prowadzacy dokonano operacji
przeksiegowania salda konta 860 ,wynik finansowy” na konto 800 ,fundusz jednostki” w ksiegach
rachunkowych jednostki, w zwigzku z zatwierdzeniem przez Rade Powiatu w Poznaniu sprawozdania
finansowego wraz ze sprawozdaniem z wykonania budzetu Powiatu Poznariskiego za rok 2019 i 2020 -

ustalenia pkt 111.57 — 111.60 protokotu.

W kontrolowanym zakresie, tj. realizacji wydatkéw zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19 wraz
z ich ewidencjg w ksiegach rachunkowych oraz realizacji art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, tj.
terminowego dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych nie stwierdzono

nieprawidtowosci.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia
4, KOa/a
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