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Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie stanu bezpieczenstwa i higieny pracy
— Zasady i organizacja przydzielania pracownikom $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego
oraz ewidencja wydatkow w tym zakresie

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego przeprowadzit w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Swarzedzu kontrole problemowg w zakresie: stanu bezpieczerfistwa i higieny pracy —
Zasady i organizacja przydzielania pracownikom $rodkéow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego oraz ewidencja wydatkéw w tym zakresie. Kontrole przeprowadzono w dniach od
19.09.2022 r. do 27.09.2022 r. na podstawie upowaznienia Starosty Poznanskiego sygn. RUiP: 787/22
z dnia 14.09.2022 r. Okres objety kontrolg: 2021 rok i pierwsze pofrocze 2022 roku. Ustalenia kontroli
zawarte zostaly w protokole kontroli z dnia 11.10.2022 r., podpisanym w dniu 11.10.2022 r.

przez dyrektora jednostki i gtéwna ksiegowsa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 01.02.2022 r. do 08.02.2022 r. Zakres kontroli
dotyczyt realizacji wydatkdéw zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19 wraz z ich ewidencjg
w ksiegach rachunkowych oraz realizacji art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, tj. terminowego
dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych. W wyniku sprawdzenia
stopnia realizacji zalecen pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym sygn.
KO.1711.04.2021 z dnia 14.03.2022 r. ustalono, iz wydane zalecenia zostaty wdrozone i s3

realizowane — ustalenia pkt 1.9 — .10 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalita, w formie instrukcji i regulamindw, pisemne procedury wewnetrzne
w zakresie dotyczgcym przedmiotu kontroli — ustalenie pkt 11.11 protokotu.

Zasady przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego

3. Obowigzujgcy w Poradni, w okresie objetym kontrolg, Regulamin Pracy zawierat zapisy wymagane
w art. 104* § 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j Dz.U. z 2022 r. poz. 1510
ze zm.). Regulacje w przedmiocie kontroli zawarto w ,Tabeli norm (od 2020 r.) przydziatu odziezy
roboczej, obuwia i ochron osobistych”, gdzie zawarto wykaz stanowisk (obejmujgcy sprzataczki),
na ktorych ustalono stosowanie srodkéw ochrony indywidualnej i obuwia roboczego wraz z okresem
uzytecznosci — ustalenia pkt 111.20 — 111.21 protokotu.

4. Na prosbe kontrolujacych przedstawiono wykaz stanowisk obstugi wraz z wymiarem etatu i okresem
zatrudnienia — ustalenie pkt 111.22 protokotu.

5. Prowadzenie oddzielnej dla kazdego pracownika dokumentacji (karty ewidencji przydziatu odziezy
i obuwia roboczego ora Srodkéw ochrony indywidualnej) wymaganej zapisami & 6 pkt 4
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej (Dz.U. z 2018 r. poz. 2369) nalezato do obowigzkdw starszego specjalisty
ds. administracyjno-ksiegowych, ktéora sprawowata nadzor nad wydawaniem i czasem uzytkowania
srodkéw ochrony indywidualnej — ustalenia pkt 111.23 —111.25 protokotu.

6. Dokonujgc szczegotowej analizy okazanych: Tabeli norm {...), Kart ewidencyjnych (...) oraz wymiaréw
etatdéw zatrudnionych pracownikow na stanowisku — sprzataczka kontrolujacy ustalili, iz wydane do
uzytkowania obuwie i fartuchy miaty odmienne okresy uzywalnosci, nie wszyscy pracownicy
uprawnieni otrzymali odziez ochronng w postaci fartuchdéw oraz wskazane okresy uzywania srodkow
ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego byty bardzo dtugie — ustalenia pkt 111.26 - 111.27
protokotu.

Organizacja przydzielania pracownikom srodkow ochrony indywidualnej, odzieZy i obuwia roboczego

7. Srodki ochrony indywidualnej, odziez i obuwie robocze pracodawca zapewniat bezptatnie i wyposazat
w hie pracownika, po dokonaniu stosownego zakupu. Pracownicy byli informowani o sposobach
postugiwania sie $rodkami ochrony indywidualnej. Skfadniki stanowity wiasno$¢ pracodawcy.
Ustalono okresy ich uzywalnosci, ilosci przystugujace oraz limity kwot na zakup. Powyisze dziatania
byty zgodne z art. 2376§ 1 § 3, art. 2377 § 1i §2, art. 2378§ 1 oraz art. 2378 § 2 Kodeksu pracy —
ustalenia pkt [11.28 = 111.34 protokotu.

8. Pracodawca nie zapewniat prania odziezy roboczej. Za pranie odziezy roboczej nie wyptacano

pracownikom ekwiwalentu, co stato w sprzecznosci z art.237°§ 3 Kodeksu pracy. Gtéwna ksiegowa

wyjasnita, iz w ramach ekwiwalentu za pranie, pracodawca dokonywat jeden raz w roku zakupu
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proszku do prania, a nastepnie przekazywat go (bez potwierdzenia odbioru) pracownikom
zatrudnionym na stanowisku sprzataczki — ustalenia pkt 111.35 = 111.37 protokotu.

Zakupy srodkow ochrony indywidualnej, odzieiy i obuwia roboczego i ich ewidencja ksiegowa

9. W obowiazujacym ,,Regulaminie Pracy w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu”
nie zawarto szczegétowych regulacji odnosnie procedur zakupu, zasad prania, konserwacji
i uzytkowania odziezy roboczej i srodkdw ochrony indywidualnej. Regulamin stanowit jedynie, iz
,Pracodawca jest obowigzany zapewni¢ odziez i obuwie robocze dla pracownikéw obsfugi”.
W praktyce pracownik, ktéremu przystugiwaty Srodki ochrony indywidualnej, dokonywat
samodzielnie zakupu odziezy i obuwia roboczego, a nastepnie po przedtozeniu faktury otrzymywat
zwrot wydatkowanych srodkéw — ustalenia pkt 111.38 — 111.39 protokotu.

10. Z uwagi na fakt, iz w 2021 roku i w | pétroczu 2022 roku nie dokonywano wydatkéw dotyczacych
przedmiotu kontroli, kontrolujgcy weryfikacji poddali lata, w ktérych nastgpity zdarzenia
gospodarcze w zakresie zakupu srodkéw ochrony indywidualnej, tj. z 2017 r., 2018 r.,, 2019 r.
i z 2020 r. Podstawg dokonania wydatkdw zwigzanych z zakupem $rodkéw ochrony indywidualnej,
odziezy i obuwia roboczego byly sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty faktury, ktére regulowano
przelewami bezgotdwkowymi z biezgcego rachunku bankowego Poradni na rachunki bankowe
pracownikéw bgdz wyptatami gotéwkowymi (raport kasowy). Wydatki poniesione na zakupy
miescity sie w limitach ustalonych w ,Tabeli norm przydziafu odzieZy roboczej, obuwia i ochron
osobistych” — ustalenia pkt 111.40 — 111.44 protokotu.

11.Poprawnie ujmowano w ksiegach rachunkowych Poradni faktury i zaptaty za wydatki dotyczace
przedmiotu kontroli. Majgc na uwadze regulacje prawne zawarte w Rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychodéw i rozchoddow oraz $rodkéw pochodzacych ze irédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r.
poz. 1053, obecnie Dz.U. z 2022 r. poz. 513), stosowano zasade ujmowania wydatkéw na $rodki
ochrony indywidualnej, odziez i obuwie robocze na paragrafie 3020 klasyfikacji budzetowej —
ustalenia pkt 111.45 —111.47 pratokotu.

Ewidencja rozrachunkow

12.Ewidencja ksiegowa wydatkéw osobowych niezaliczonych do wynagrodzer prowadzona byta zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budietu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budietowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342). Z uwagi na fakt, iz w 2021 roku i w | pétroczu
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2022 roku nie dokonywano wydatkéw dotyczacych przedmiotu kontroli, szczegétowej weryfikacji
poddano 2020 rok. W sprawozdaniach z wykonania plandw finansowych wydatkow jednostki Rb-28S
za 2020 rok wykazano dane o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie z prowadzong ewidencjg

ksiegowg — ustalenie pkt 111.58 protokotu.

W toku kontroli sprawdzono stan bezpieczenstwa i higieny pracy — Zasady i organizacja przydzielania
pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz ewidencja wydatkow
w tym zakresie.

Po przyjeciu oswiadczen dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu, przestanych
e-mailem w dniu 07.10.2022 r. (po zakoriczeniu czynnosci kontrolnych), tj:
— Os$wiadczenia dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu z dnia 30.09.2022 r.,
dotyczacego wprowadzenia nowego Regulaminu pracy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Swarzedzu, celem zapewnienia prawidtowego funkcjonowania poradni
oraz
— Oswiadczenia dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu z dnia 07.10.2022 r.,
w ktdrym zadeklarowano zakup dla pracownikéw obstugi — sprzgtaczek nowych srodkéw ochrony
osobistej (obuwie robocze, fartuch roboczy, polar) z dniem 02.11.2022 r.,
odstgpiono od wydania zalecen pokontrolnych.

Sposdb realizacji dziatan, zadeklarowanych przez Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej

w Swarzedzu w ww. Oswiadczeniach, sprawdzony zostanie przez Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa

Powiatowego w Poznaniu podczas kolejnej kontroli w jednostce.
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