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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie stanu bezpieczeristwa i higieny pracy
— Zasady i organizacja przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego
oraz ewidencja wydatkéw w tym zakresie

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Osrodku Interwencji
Kryzysowej w Kobylnicy kontrole problemowg w zakresie: stanu bezpieczenstwa i higieny pracy — Zasady
i organizacja przydzielania pracownikom $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego
oraz ewidencja wydatkow w tym zakresie. Kontrole przeprowadzono w dniach od 03.10.2022 r.
do 07.10.2022 r. na podstawie upowaznienia Starosty Poznarskiego sygn. RUiP: 809.2022 z dnia
28.09.2022 r. Okres objety kontrolg: 2021 rok i pierwsze trzy kwartaty 2022 roku. Ustalenia kontroli
zawarte zostaly w protokole kontroli z dnia 28.10.2022 r., podpisanym w dniu 28.10.2022 r. przez

dyrektora jednostki i gtdwng ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 07.02.2022 r. do 10.02.2022 r. Zakres kontroli
dotyczyt realizacji wydatkéw zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19 wraz z ich ewidencja
w ksiegach rachunkowych oraz realizacji art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, tj. terminowego
dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych. W wyniku sprawdzenia
stopnia realizacji podjetych przez dyrektora Osrodka Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy
zadeklarowanych dziatan ustalono, iz s one wdrozone i realizowane — ustalenie pkt I1.7 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulamindw, pisemne procedury wewnetrzne

w zakresie dotyczgcym przedmiotu kontroli — ustalenie pkt 111.8 protokotu.
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Zasady przydzielania pracownikom srodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego

3. Przyjety wdniu 05.09.2022 r. Regulamin Pracy zawierat zapisy wymagane w art. 104*§ 1 pkt 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.). Szczegbtowe regulacje
w przedmiocie kontroli, m.in. wykaz stanowisk (pracownicy interwencji kryzysowej), na ktérych
ustalono stosowanie srodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego (dopuszczono
uzywanie wiasnej) wraz ze specyfikacjg przydziatu ujeto w obowigzujgcych w okresie objetym
kontrolg Zasadach przydziatu srodkow ochrony indywidualnej oraz obuwia roboczego dla

pracownikow OIK — ustalenia pkt 111.17 — [1.21 protokotu.

Organizacja przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego

4. Uwzgledniajac wyjasnienia gtownej ksiegowej z dnia 03.10.2022 r., w okresie objetym kontrolg,
odziez i obuwie robocze, zgodne z Polskimi Normami pracodawca zapewniat bezptatnie i wyposazat
w nie pracownika przed podjeciem pracy (zgodnie z art.2377 § 1 pkt 1 Kodeksu pracy), jak réwniez
w celu naprawy niedopatrzenia tj. nieprzekazania pracownikom kolejnej petnej partii przydziatu
odziezy i obuwia, pracodawca dopuszczat uzywanie przez pracownikow (za ich zgoda), spetniajacej
wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy wtasnej odziezy i obuwia roboczego oraz wyptacat z tego
tytutu jednorazowy ekwiwalent pienigzny (art.2377 & 2 oraz art.237’ § 4 Kodeksu pracy) za okres po
uptywie czasu uzywalnos$ci wydanego przydziatu odziezy i obuwia roboczego (art.237% § 1 Kodeksu
pracy). Dyrektor Osrodka zadeklarowata przyktadanie szczegolnej uwagi do terminowego wydawania
przydziatdéw odziezy i obuwia roboczego lub wyptat ekwiwalentow za uzywanie przez pracownikow
wiasnej odziezy i obuwia roboczego. Ponadto wyjasniono, iz docelowym stanem bedzie petne
zapewnienie pracownikom odziezy i obuwia roboczego przez pracodawce. Zakupy beda
konsultowane i dokonywane w porozumieniu z pracownikami, ze stanowisk objetych jej
stosowaniem. Mozliwa bedzie réwniez wyptata ekwiwalentu pienieznego za uzywanie wiasnej
odziezy, obuwia roboczego realizowana z dotu w kwartalnych okresach rozliczeniowych. Zmiany
wejdg w zycie z dniem 01.01.2023 r. — Zarzqdzenie nr 19/2022 Dyrektora Osrodka z dnia
06.09.2022 r. — ustalenia pkt [11.22 — 111.32 oraz 111.34 — 111.38 protokotu.

5. Prowadzenie oddzielnej dla kazdego pracownika dokumentacji (karty ewidencji przydziatu odziezy
i obuwia roboczego) wymaganej zapisami § 6 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznejz dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. z 2018 r. poz. 2369)

nalezato do obowigzkdw referenta ds. administracji — ustalenie pkt 111.33 protokotu.
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Zakupy odziezy i obuwia roboczego

6. Podstawg dokonania wydatkow zwigzanych z zakupem odziezy i obuwia roboczego byly sprawdzone
i zatwierdzone do wyptaty faktury, ktére optacono gotowka (rozchody w kwotach wynikajgcych
z dowodow zewnetrznych) z kasy Osrodka. W okresie objetym kontrolg jednostka optacita dwie
faktury w przedmiocie kontroli — ustalenia pkt 111.39 — 11.41 protokotu.

7. Poprawnie ujmowano w ksiegach rachunkowych Osrodka faktury i zaptate za wydatki dotyczace
przedmiotu kontroli. Majac na uwadze regulacje prawne zawarte w Rozporzgdzeniu Ministra
Finansow z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchoddw oraz srodkow pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053, obecnie
Dz.U.z 2022 r. poz. 513), stosowano zasade ujmowania wydatkéw na srodki ochrony indywidualnej,
odziez i obuwie robocze na paragrafie 3020 klasyfikacji budzetowej — ustalenia pkt 111.42 — 111.43

protokotu.

Wyplata ekwiwalentow za uzywanie wilasnej odziezy i obuwia roboczego

8. Podstawg sporzadzenia list ptac dotyczacych wyptaty ekwiwalentu za uzywanie wilasnej odziezy
i obuwia roboczego byly opracowane przez gtdwng ksiegowg, imienne zestawienia o0sob
uprawnionych. W okresie objetym kontrolg ekwiwalent wyptacano jednorazowo, uwzgledniajac
ekwiwalent zalegty za poszczegdlne elementy ubioru roboczego, ktorym uptynat okres uzywalnosci
Sprawdzenia i zatwierdzania do wyptaty list ptac dokonywaty osoby uprawnione — ustalenia pkt I11.44
- 111.51 protokotu.

9. Naliczone ekwiwalenty za uzywanie wiasnej odziezy i obuwia roboczego w kwotach brutto i wyptaty
za nie poprawnie ewidencjonowane byly w ksiegach rachunkowych Osrodka. Wyptacane kwoty
podlegaty zwolnieniom z opodatkowania, o ktorych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1128 ze zm.) oraz
oskfadkowania sktadkami ZUS, o ktérych mowa w § 2 ust.1 pkt 6 Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie szczegdfowych zasad ustalania podstawy
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1949 ze zm.) —

ustalenia pkt 111.52 — 111.54 protokotu.

Pranie odziezy roboczej
10.Zgodnie z art.237°§ 2 Kodeksu pracy pracodawca zapewniat mozliwoé¢ prania odziezy roboczej

w miejscu pracy — ustalenie pkt I11.55 protokotu.
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Ewidencja rozrachunkow

11.Ewidencja ksiegowa wydatkow osobowych niezaliczonych do wynagrodzer prowadzona byta zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planoéw kont dla budietu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342). W sprawozdaniach z wykonania planéw
finansowych wydatkow jednostki Rb-28S za 2021 rok i pierwsze trzy kwartaty 2022 roku wykazano
dane o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowa — ustalenie

pkt 111.56 protokotu.

W toku kontroli sprawdzono stan bezpieczenstwa i higieny pracy —Zasady i organizacja przydzielania
pracownikom $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz ewidencja wydatkdw
w tym zakresie.

Po przyjeciu, w trakcie trwania kontroli, deklaracji dyrektora Osrodka Interwencji Kryzysowej
w Kobylnicy, dotyczacej podjecia dziatania zapobiegajacego wystapieniu sytuacji, o ktérej w punkcie 4
wystapienia pokontrolnego, odstgpiono od wydania zalecenia pokontrolnego.

Sposob realizacji podjetego przez dyrektora jednostki dziatania, sprawdzony zostanie przez

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu podczas kolejnej kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczgcy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3.  Woydziatl Zdrowia i Spraw Spotecznych
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