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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie stanu bezpieczeristwa i higieny pracy
— Zasady i organizacja przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego
oraz ewidencja wydatkéw w tym zakresie

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Osrodku
Wspomagania Rodziny nr 2 w Kobylnicy kontrole problemowg w zakresie: stanu bezpieczeristwa
i higieny pracy — Zasady i organizacja przydzielania pracownikom $rodkéw ochrony indywidualnej,
odziezy i obuwia roboczego oraz ewidencja wydatkéw w tym zakresie. Kontrole przeprowadzono w dniu
19.10.2022 r. na podstawie upowaznienia Starosty Poznanskiego sygn. RUiP: 904.2022 z dnia
10.10.2022 r. Okres objety kontrolg: pierwsze trzy kwartaty 2022 roku. Ustalenia kontroli zawarte zostaty
w protokole kontroli z dnia 28.10.2022 r., podpisanym w dniu 28.10.2022 r. przez dyrektora jednostki
i gtéwna ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli

1. Osrodek Wspomagania Rodziny nr 2 w Kobylnicy zostat wydzielony z Osrodka Wspomagania Rodziny
w Kobylnicy na mocy uchwaty Nr XXIV/446/V1/2021 Rady Powiatu w Poznaniu z dnia 27.10.2021 r.
w sprawie przeksztatcenia placéwki opiekuriczo-wychowawczej Osrodek Wspomagania Rodziny
w Kobylnicy poprzez wydzielenie z niej placéwki opiekuriczo-wychowawczej pod nazwq Osrodek
Wspomagania Rodziny nr 2 w Kobylnicy. Wydziat Audytu i Kontroli nie przeprowadzat kontroli
w Osrodku Wspomagania Rodziny nr 2 w Kobylnicy — ustalenie pkt 11.10 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulaminéw, pisemne procedury wewnetrzne

w zakresie dotyczgcym przedmiotu kontroli — ustalenie pkt 111.11 protokotu.
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Zasady przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego

3.

Obowigzujacy w Osrodku, w okresie objetym kontrolg, Regulamin Pracy zawierat zapisy wymagane
w art. 1041 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j Dz.U. z 2022 r. poz. 1510
ze zm.). Szczegotowe regulacje w przedmiocie kontroli, m.in. wykaz stanowisk (konserwator,
sprzataczka, intendent-magazynier, kierowca, wychowawca), na ktdrych ustalono stosowanie
srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego wraz ze specyfikacjg przydziatu ujeto
w obowigzujacej w okresie objetym kontrolg Tabeli norm odziezy i obuwia roboczego oraz srodkow

ochrony indywidualnej — ustalenia pkt 111.16 — 111.18 i 111.20 protokotu.

. W praktyce, tylko na stanowisku sprzataczki stosowano srodki ochrony indywidualnej, odziez

i obuwie robocze. Modyfikacji i dostosowaniu do biezgcych potrzeb, ulegly réwniez archaiczne
sktadniki wyposazenia (ubranie drelichowe, fartuch drelichowy, chustka na gtowe). Jednak zapiséw
w Tabeli norm odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualnej nie ujednolicono —

ustalenie pkt I11.19 protokotu.

Organizacja przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego

5.

Biorgc pod uwage wyjasnienia gtdwnej ksiegowej z dnia 19.10.2022 r., w okresie objetym kontrolg,
odziez i obuwie robocze, zgodne z Polskimi Normami pracodawca zapewniat bezptatnie i wyposazat
w nie pracownika przed podjeciem pracy. Ustalono ich okresy uzywalnosci. Powyzsze dziatania byty
zgodne z art.2377§ 1 pkt 1 oraz art.2378§ 1 Kodeksu pracy — ustalenia pkt 111.21 = I11.24 oraz 111.26 —
111.27 protokotu.

Prowadzenie oddzielnej dla kazdego pracownika dokumentacji (karty ewidencji przydziatu odziezy
i obuwia roboczego) wymaganej zapisami § 6 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. z 2018 r. poz. 2369)
nalezato do obowigzkow pracownika administracyjno-gospodarczego w Osrodka Wspomagania

Rodziny nr 2 w Kobylnicy — ustalenie pkt l11.25 protokotu.

Zakupy odziezy i obuwia roboczego

7.

Podstawg dokonania wydatkéw zwigzanych z zakupem odziezy i obuwia roboczego byty sprawdzone
i zatwierdzone do wypfaty faktury, ktére optacono gotéwka (rozchody w kwotach wynikajgcych
z dowoddéw zewnetrznych) z kasy Osrodka. W okresie objetym kontrolg jednostka optacita dwie
faktury w przedmiocie kontroli — ustalenia pkt 111.28 — 111.30 protokotu.

Poprawnie ujmowano w ksiegach rachunkowych Osrodka dowody ksiegowe i zaptate za wydatki
dotyczace przedmiotu kontroli. Majgc na uwadze regulacje prawne zawarte w Rozporzgdzeniu
Ministra Finansow z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,

przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz.
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1053, obecnie Dz.U. z 2022 r. poz. 513), stosowano zasade ujmowania wydatkéw na srodki ochrony
indywidualnej, odziez i obuwie robocze na paragrafie 3020 klasyfikacji budzetowej — ustalenia
pkt [11.31 — [11.32 protokotu.

Pranie odziezy roboczej

9. Zgodnie z art.237°§ 2 Kodeksu pracy pracodawca zapewniat mozliwo$é prania odziezy roboczej
W miejscu pracy — ustalenie pkt 111.33 protokotu.

Ewidencja rozrachunkéw

10.Ewidencja ksiegowa wydatkow osobowych niezaliczonych do wynagrodzen prowadzona byta zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342). W sprawozdaniu z wykonania planu
finansowego wydatkéw jednostki Rb-28S za pierwsze trzy kwartaty 2022 roku wykazano dane
o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowg — ustalenie pkt I11.34

protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:
Dostosowac zapisy regulacji wewnetrznych w zakresie zasad i organizacji przydzielania pracownikom
srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego do aktualnych potrzeb, wypracowanej

praktyki oraz obsady kadrowej Osrodka.

Zalecenie pokontrolne wydano do wprowadzenia w terminie do dnia 30.12.2022 r.
Dyrektor jednostki zostat zobowigzany, w ciggu 7 dni po uptywie terminu realizacji zalecenia

pokontrolnego, do powiadomienia na pismie Starosty Poznanskiego o sposobie jego wprowadzenia.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3.  Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
4. KO a/a
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