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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie stanu bezpieczenstwa i higieny pracy
— Zasady i organizacja przydzielania pracownikom $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego
oraz ewidencja wydatkéw w tym zakresie; realizacja wydatkéw w paragrafach 4300 Zakup ustug pozostatych
i 4270 Zakup ustug remontowych

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu kontrole problemowg w zakresie: stanu bezpieczenstwa i higieny
pracy — Zasady i organizacja przydzielania pracownikom $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy
i obuwia roboczego oraz ewidencja wydatkéw w tym zakresie; realizacja wydatkdw w paragrafach 4300
Zakup ustug pozostatych i 4270 Zakup ustug remontowych oraz realizacja zalecern pokontrolnych
wydanych przez Staroste Poznariskiego po poprzedniej kontroli w jednostce. Kontrole przeprowadzono
w dniach od 28.11.2022 r. do 02.12.2022 r. na podstawie upowaznienia Starosty Poznanskiego
sygn. RUiP: 1107.2022 z dnia 23.11.2022 r. Okres objety kontrolg: 2021 rok i pierwsze pdirocze
2022 roku. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 13.12.2022 r., podpisanym
w dniu 13.12.2022 r. przez dyrektora jednostki i starszego specjaliste ds. finansowo-ksiegowych,

ktéremu czasowo powierzono obowigzki gtdwnego ksiegowego.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecert pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 29.03.2022 r. do 12.04.2022 r. Zakres kontroli
dotyczyt realizacji wydatkdw zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19 wraz z ich ewidencja
w ksiegach rachunkowych oraz realizacji art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, tj. terminowego
dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych. Odstgpiono od wydania

zalecen pokontrolnych — ustalenie pkt 11.12 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalifa, w formie instrukcji i regulamindw, pisemne procedury wewnetrzne
w zakresie dotyczgcym przedmiotu kontroli — ustalenie pkt I11.13 protokotu.

Zasady przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego

3. Struktura zatrudnienia PCPR nie zawierata stanowisk pracy wymagajgcych stosowania przez
pracownikéw wykonujgcych na nich swoje obowigzki, $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy
i obuwia roboczego. Ustugi w zakresie m.in. sprzatania, doraznych prac konserwatorskich oraz dozoru
budynku zapewniane byty przez Starostwo Powiatowe w Poznaniu — Wydziat Gospodarowania
Mieniem, a jednostke obcigzano (miesieczne okresy rozliczeniowe) z tego tytutu notami ksiegowymi.
Obowigzujacy w jednostce Regulamin Pracy zawierat zapisy dotyczace zapewnienia przez
pracodawce hezpiecznych i higienicznych warunkow pracy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
w szczegdlnosci z dziatem X Kodeksu pracy i rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz.U. 22003 r. Nr 169, poz. 1650 z poZn. zm.) — ustalenia pkt 111.22 — 111.24 protokotu.

Realizacja wydatkow w paragrafach 4270 i 4300 klasyfikacji budzetowej

4. Realizacje wydatkdw w powyzszych paragrafach klasyfikacji budzetowej przeprowadzono na prébie
obejmujgcej faktury z zakresu wydatkéw dotyczacych remontow, napraw i ustug pozostalych
zwigzanych z eksploatacjg samochoddw stuzbowych PCPR (z zestawienia wytgczono optaty
parkingowe i optaty za mycie samochododw) — ustalenia pkt 111.25 — 11.26 protokotu.

5. Podstawa dokonania wydatkéw w powyzszym zakresie byly sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty
faktury, ktére regulowano wyptatami z kasy lub przelewami bezgotowkowymi (w kwotach
wynikajacych z dowodow zewnetrznych) z biezacego rachunku bankowego PCPR. W okresie objetym
kontrolg PCPR optacit dwadziescia pie¢ faktur w przedmiocie kontroli, zwigzanych z zakupem ustug
remontowych i pozostatych (naprawy, wymiana opon, serwis klimatyzacji, przeglady techniczne
samochoddw stuzbowych itp.) — ustalenie pkt 111.27 protokotu.

6. Z uzyskanejw trakcie kontroli pisemnej informacji (z dnia 02.12.2022 r.) wynikato, iz nie sporzadzano

dokumentacji zwigzanej z podjeciem decyzji o zakupie ww. ustug, korzystajgc tym samym z zapisow
§ 1 ust. 3 Regulaminu zamowien publicznych PCPR. Potrzeby w zakresie remontéw, napraw pojazdow
stuzbowych, kierowca zgtaszat dyrektorowi, po czym podejmowat rozmowy telefoniczne z zaktadami
oferujgcymi ustugi w tym zakresie. Wybdr dostawcy ustugi nastepowat po ustaleniu orientacyjnego
kosztu i czasu naprawy. Gtdwnym kryterium byt termin realizacji i cena — ustalenie pkt 111.28
protokotu.

7. Poprawnie ujmowano w ksiegach rachunkowych PCPR faktury i zaptate za wydatki dotyczace

przedmiotu kontroli — ustalenia pkt 111.29 — 111.30 protokotu.
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Ewidencja rozrachunkéw

8. Ewidencja ksiegowa wydatkdw osobowych niezaliczonych do wynagrodzeri prowadzona byta zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, parnstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342). W sprawozdaniach z wykonania planéw
finansowych wydatkéw jednostki Rb-28S za 2021 rok i pierwsze pétrocze 2022 roku wykazano dane
o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowa — ustalenia pkt 111.31

—111.32 protokotu.

W kontrolowanym obszarze, tj. stan bezpieczenstwa i higieny pracy — Zasady i organizacja
przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz ewidencja
wydatkdéw w tym zakresie; realizacja wydatkdw w paragrafach 4300 Zakup ustug pozostatych i 4270

Zakup ustug remontowych nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Woydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia
4, KOa/a
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