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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie stanu bezpieczenstwa i higieny pracy
— Zasady i organizacja przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego
oraz ewidencja wydatkéw w tym zakresie

Woydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespole Szkot
im. Jadwigi i Wiadystawa Zamoyskich w Rokietnicy kontrole problemowg w zakresie: stanu
bezpieczenistwa i higieny pracy — Zasady i organizacja przydzielania pracownikom srodkéw ochrony
indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz ewidencja wydatkéw w tym zakresie. Kontrole
przeprowadzono w dniach od 17.11.2022 r. do 23.11.2022 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznariskiego sygn. RUiP: 1086.2022 z dnia 15.11.2022 r. Okres objety kontrolg: 2021 rok i pierwsze
potrocze 2022 roku. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 05.12.2022 r,,
podpisanym w dniu 05.12.2022 r. przez dyrektora jednostki i gtéwna ksiegowa.

W pismie z dnia 07.12.2022 r. sygn. KS.082.1.2022 dyrektor Zespotu Szkét im. Jadwigi i Wiadystawa

Zamoyskich w Rokietnicy ztozyt wyjasnienia do protokotu z kontroli.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 16.05.2022 r. do 23.05.2022 r. Zakres kontroli
dotyczyt realizacji wydatkéw zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19 wraz z ich ewidencjg
w ksiegach rachunkowych oraz realizacji art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, tj. terminowego
dokonywania ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksiag rachunkowych. Odstgpiono od wydania

zalecen pokontrolnych — ustalenie pkt 1.8 protokotu.

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 1
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@powiat.poznan.pl



: Starosta Poznanski

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulaminéw, pisemne procedury wewnetrzne
w zakresie dotyczgcym przedmiotu kontroli — ustalenie pkt 111.9 protokotu.

Zasady przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i cbuwia roboczego

3. Obowigzujgcy w Szkole, w okresie objetym kontrola, Regulamin Pracy zawierat zapisy wymagane
w art. 104 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j Dz.U. z 2022 r. poz. 1510
ze zm.). Szczegdtowe regulacje w przedmiocie kontroli, m.in. wykaz stanowisk (obejmujgcy
nauczycieli: WF, przedmiotéw praktycznych; sprzataczki, konserwatorow, stréza nocnego),
na ktérych ustalono stosowanie $rodkdw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego
(dopuszczono uzywanie wiasnej) wraz ze specyfikacja przydziatu ujeto w Zakfadowej tabeli norm
przydziatu odzieZy roboczej (...) — ustalenia pkt 111.18 — 11.23 protokotu.

Organizacja przydzielania pracownikom srodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego

4. Srodki ochrony indywidualnej (spetniajgce wymagania dotyczace oceny zgodnosci) pracodawca
zapewniat bezptatnie i wyposazat w nie pracownika przed podjeciem pracy informujac o sposobie
postugiwania sie nimi. Pracodawca dopuszczat uzywanie przez pracownika (spetniajgcych wymagania
bezpieczenstwa i higieny pracy) wtasnej odziezy i obuwia roboczego oraz wyptacat z tego tytutu
ekwiwalent pieniezny w rocznych okresach rozliczeniowych. Jednak w przeditozonej dokumentacji
brak byto zgdd pracownikéw na jej uzywanie, co byto czesciowo niezgodne z art. 2377 § 2 Kodeksu
pracy stanowigcym, iz pracodawca moze ustali¢ stanowiska, na ktorych dopuszcza sie uzywanie przez
pracownikdw wtasnej odziezy i obuwia roboczego (spetniajgcego wymagania bezpieczenstwa
i higieny pracy), ale za ich zgodg. Ustalono okresy uzywalnosci srodkéw ochrony indywidualnej oraz
uzywanej przez pracownikéw wiasnej odziezy i obuwia roboczego. W przypadku sformutowania
L0 zuzycia” doprecyzowano, iz rozumiane jest jako — do czasu zachowywania petnych wtasciwosci
ochronnych. Powyzsze dziatania byty zgodne z art.237%§ 1, art.237°§ 3, art.2377 § 2 (czesciowo — brak
zgod pracownikéw w dokumentacji) oraz art.2377 § 4 oraz art. 2372 § 1 Kodeksu pracy — ustalenia
pkt 11.24 — 111.28 protokotu.
Dyrektor jednostki w pismie z dnia 07.12.2022 r. sygn. KS.082.1.2022 poinformowat, iz
»pracownik prowadzqcy ewidencje przydziatu odziezy ochronnej zostat zobowiqzany do sporzqdzania
list przydziatu ekwiwalentu za uzywanie wtasnej odziezy ochronnej i pranie na podstawie pisemnej
zgody pracownikow”.

5. Oddzielng dla kazdego pracownika dokumentacje (karty ewidencji przydziatu odziezy i obuwia
roboczego) wymagana zapisami § 6 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. z 2018 r. poz. 2369) prowadzit
samodzielny referenta ds. ksiegowych, ktéry na biezgco monitorowat okresy uzywalnosci
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poszczegolnych jej sktadnikdéw. W zakresie czynnosci tego pracownika brak byto zapisdw ustalajgcych
te obowigzki — ustalenia pkt 111.29 — 111.31 protokotu.

Dyrektor jednostki w pi$émie z dnia 07.12.2022 r. sygn. KS.082.1.2022 poinformowat, iz ,w przydziale
czynnosci tego pracownika (samodzielnego referenta ds. ksiegowych) uwzgledniono zapis polegajqcy
na dodaniu do zakresu obowigzkéw prowadzenia kartotek i dokumentacji przydziatu srodkow
ochrony osobistej”.

6. Zgodnie z art.237° § 3 Kodeksu pracy, w przypadku gdy pracodawca nie zapewniat prania odziezy
roboczej, pracownikom przystugiwat ekwiwalent za te czynnosé. Jego wysokos¢ oszacowano na
podstawie kalkulacji uwzgledniajacej koszty: wody, sciekow, pradu, proszku do prania oraz
pozostatych i zapisano w tresci regulacji wewnetrznych z zakresu kontroli — ustalenie pkt 111.32
protokotu.

Wyptata ekwiwalentow za uzywanie wilasnej odziezy, obuwia roboczego oraz pranie

7. Podstawg do wyptaty ekwiwalentu za uzywanie witasnej odziezy, obuwia roboczego oraz pranie byty

opracowane przez samodzielnego referenta ds. ksiegowych zestawienia oséb uprawnionych za dany
okres rozliczeniowy - rok (w zakresie czynnosci tego pracownika brak byto zapisow ustalajgcych te
obowigzki). Stosowano regute proporcjonalnosci wyptat ekwiwalentu z uwagi na zatrudnienie
w niepetnym wymiarze czasu pracy. Sprawdzenia i zatwierdzania do wypfaty list ptac dokonywaty
uprawnione osoby, wskazane w obowigzujgcym ,, Wykazie oséb uprawnionych do kontroli dowoddw
ksiegowych” — ustalenia pkt 111.33 — 11.41 protokotu.
Dyrektor jednostki w pismie z dnia 07.12.2022 r. sygn. KS.082.1.2022 poinformowal, iz ,w przydziale
czynnosci tego pracownika (samodzielinego referenta ds. ksiegowych) uwzgledniono zapis polegajgcy
na dodaniu do zakresu obowiqzkow prowadzenia ekwiwalentow za uzywanie wlasnej odziezy oraz
pranie”.

8. Naliczone ekwiwalenty za uzywanie wiasnej odziezy, obuwia roboczego oraz pranie w kwotach brutto
i wyptaty za nie poprawnie ewidencjonowane byty w ksiegach rachunkowych Szkoty. Wyptacane
kwoty podlegaty zwolnieniom z opodatkowania, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1128 ze zm.) oraz
osktadkowania sktadkami ZUS, o ktérych mowa w §2 ust.1 pkt 6 Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania podstawy
wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1949 ze zm.) —

ustalenia pkt 111.42 = 111.44 protokotu.
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Ewidencja rozrachunkow

9. Ewidencja ksiegowa wydatkéw osobowych niezaliczonych do wynagrodzer prowadzona byta zgodnie
z przepisami Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budietu panstwa, budietéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budietowych, samorzadowych zaktadéw budietowych, parstwowych
funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342). W sprawozdaniach z wykonania planéw
finansowych wydatkow jednostki Rb-28S za 2021 rok i pierwsze poétrocze 2022 roku wykazano dane
o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowa. W przypadku
kosztow wystgpity niezgodnosci, ktore dotyczyty obrotdw na kontach 405 w 2021 r. i spowodowane
byty btednym kwalifikowaniem kosztow pomiedzy rozdziatami 80115 i 80117 klasyfikacji budzetowej
— ustalenie pkt 111.45 protokotu.
Dyrektor jednostki w pismie z dnia 07.12.2022 r. sygn. KS.082.1.2022 poinformowalt, iz ,,zobowigzano
pracownikow ksiegowosci do szczegdlnej uwagi przy ewidencji kosztow i wydatkow w odpowiednich

rozdziatach klasyfikacji budzetowej”.

W toku kontroli sprawdzono stan bezpieczenistwa i higieny pracy — Zasady i organizacja przydzielania
pracownikom $rodkoéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz ewidencja wydatkow
w tym zakresie.

Po przyjeciu ztozonych przez dyrektora Zespotu Szkét im. Jadwigi i Wiadystawa Zamoyskich
w Rokietnicy wyjasnied w pismie z dnia 07.12.2022 r. sygn. KS.082.1.2022 odstgpiono od wydania
zalecen pokontrolnych.

Sposob realizacji podjetych przez dyrektora jednostki dziatan, o ktérych w punktach 4, 5, 7 i 9
niniejszego wystapienia pokontrolnego, sprawdzony zostanie przez Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa

Powiatowego w Poznaniu podczas kolejnej kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczgcy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Woydziat Edukacji
4, KOa/a
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