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Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie stanu bezpieczeristwa i higieny pracy —
Zasady i organizacja przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz
ewidencja wydatkdw w tym zakresie

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu kontrole problemowa w zakresie: stanu
bezpieczeristwa i higieny pracy — Zasady i organizacja przydzielania pracownikom srodkéw ochrony
indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz ewidencja wydatkéw w tym zakresie.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 20.03.2023 r. do 23.03.2023 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznanskiego sygn. RUiP: 278/23 z dnia 23.03.2023 r. Okres objety kontrola: lata 2021 - 2022.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 24.03.2023 r., podpisanym w dniu

24.03.2023 r. przez dyrektora jednostki (absencja gtéwnego ksiegowego).

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 14.03.2022 r. do 18.03.2022 r. Zakres kontroli dotyczyt
realizacji wydatkow zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19 wraz z ich ewidencja w ksiegach
rachunkowych oraz realizacji art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, tj. terminowego dokonywania
ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji
podjetego przez dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu
zadeklarowanego dziatania ustalono, iz jest ono wdrozone i realizowane — ustalenie pkt 11.9 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulaminéw, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie

dotyczgcym przedmiotu kontroli — ustalenie pkt 111.10 protokotu.
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Zasady przydzielania pracownikom srodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego

3:

Obowigzujgcy w PODGIK, w okresie objetym kontrola, Regulamin Pracy zawierat zapisy, dotyczace
zapewnienia przez pracodawce bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w szczegolnosci z dziatem X Kodeksu pracy i rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczeristwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r.
Nr 169, poz. 1650 z poin. zm.). W wersjach Regulaminu Pracy z 2023 roku ujeto zapisy wymagane
w art. 104' § 1 pkt 1 Kodeksu pracy (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.). Z uwagi na powierzenie ustug
w zakresie sprzatania, doraznych prac konserwatorskich oraz dozoru budynku firmom zewnetrznym
przedmiot kontroli w przypadku PODGIK dotyczyt wylacznie stanowiska pracownika archiwum
zaktadowego. Szczegotowe regulacje w przedmiocie kontroli ujeto w Instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zakfadowego oraz Regulaminie pracy — ustalenia pkt 111.19 — 111.24 protokotu.

Organizacja przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego

4.

Srodki ochrony indywidualnej i odziez roboczg pracodawca zapewniat bezptatnie. W przypadku $rodkéw
ochrony indywidualnej informowat o sposobie postugiwania sie nimi. Sktadniki stanowity wifasnosc
pracodawcy. Ustalono okresy ich uzywalnosci. Doprecyzowano, iz sformutowanie ,do zuzycia”, rozumiane
jest jako — do czasu zachowywania petnych wiasciwosci ochronnych. Powyisze dziatania byty zgodne
zart. 237°§ 1, art. 237%§ 1 oraz art. 237%§ 2 Kodeksu pracy — ustalenia pkt 11.25 - 111.31 protokotu.

Prowadzenie oddzielnej dla kazdego pracownika dokumentacji (karta ewidencyjna wyposaZenia)
wymagane] zapisami § 6 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. z 2018 r. poz. 2369) nalezato do

obowigzkdéw kierownika Wydziatu Organizacyjnego i Kadr — ustalenia pkt 111.32 = 111.34 protokotu.

Zakupy srodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego

6.

W okresie objetym kontrolg nie dokonywano zakupow srodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia

roboczego dla pracownikow POGDIK — ustalenie pkt I11.35 protokotu.

Pranie odziezy roboczej

7.

Zgodnie z art.237°§ 2 Kodeksu pracy pracodawca zapewniat mozliwoé¢ prania odziezy roboczej — ustalenie

pkt 111.36 protokotu.

Ewidencja rozrachunkow

8.

Ewidencja ksiegowa wydatkow osobowych niezaliczonych do wynagrodzen prowadzona byfa zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
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z2020r. poz. 342). W sprawozdaniach z wykonania plandw finansowych wydatkéw jednostki Rb-28S za lata
2021 - 2022 wykazano dane o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowa

— ustalenie pkt 111.37 protokotu.

W kontrolowanym obszarze, tj. stan bezpieczerstwa i higieny pracy — Zasady i organizacja przydzielania
pracownikom $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz ewidencja wydatkow w tym

zakresie nie stwierdzono nieprawidiowosci.
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