
Załącznik F
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych

wprowadzonego  Zarządzeniem Starosty Poznańskiego
Nr 68/2022 z dnia 6 lipca 2022r.

Poznań, dnia 03.10.2024 r.
ZP.272.00050.2024; ZP.ZD-00539/24

Zapytanie ofertowe dla zamówienia publicznego o wartości poniżej kwoty 130 000 złotych

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia, o wartości poniżej kwoty 130 000
złotych, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych zwracam się z prośbą
o przedstawienie oferty cenowej dotyczącej dostawy krajowej prasy codziennej i publikacji w wersji
papierowej oraz elektronicznej na 2025 rok na potrzeby pracowników Starostwa Powiatowego
w Poznaniu.

Wraz z ofertą należy przedłożyć wypełnioną tabelę -  załącznik nr 1, który stanowić będzie jednocześnie
załącznik do Umowy.
Zamówienie wykonywane będzie od 01.01.2025 r. do czasu dostarczenia wszystkich ukazujących
się egzemplarzy za 2025 r. nie dłużej niż do 31.12.2026 r.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w załącznikach do niniejszego zapytania.
Wykonawca w złożonej ofercie winien zaproponować kompletną i jednoznaczną cenę brutto,
uwzględniającą wszystkie elementy niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia.

Ofertę, w określonej przez Zamawiającego treści, proszę złożyć e-mailem na adres: zp@powiat.poznan.pl
do dnia 10.10.2024 r., do godz.10:00.

Wybrana zostanie oferta najkorzystniejsza cenowo, wg wzoru:
Cena najniższa spośród złożonych ofert

C = ------------------------------------------------------- x 100 pkt.
Cena badanej oferty

W sytuacji jeżeli zostały złożone oferty o takich samych cenach, zamawiający może poprosić
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, o złożenie ofert dodatkowych.
Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta na warunkach określonych w projektowanych
postanowieniach stanowiących załącznik do niniejszego zapytania.
Na etapie prowadzonego postępowania Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawców
do uzupełnienia brakujących/wadliwych dokumentów lub złożenia stosownych wyjaśnień.
O wynikach prowadzonego postępowania powiadomimy w formie pisemnej.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakończenia postępowania bez zawarcia umowy w sprawie
zamówienia publicznego.
Zamawiający, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r., o szczególnych rozwiązaniach
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa
narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykluczy:
1. wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej
     o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2. wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
     o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest

osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3. wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września
1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący
taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

..........................................................................

(podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej)
Powyższe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego



ZP.272.00050.2024
…………………, dnia ……………….

OFERTA WYKONAWCY (Wypełnia Wykonawca)

(nazwa Wykonawcy) …………………………….
(adres) ………………………………………..

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia na dostawę
krajowej prasy codziennej i publikacji w wersji papierowej oraz elektronicznej na 2025 rok na
potrzeby pracowników Starostwa Powiatowego w Poznaniu zgodnie z wymaganiami określonymi

w załącznikach do zapytania:

Oferujemy realizację w/w przedmiotu zamówienia zgodnie z poniższymi informacjami oraz załączoną

szczegółową wyceną:

- przedmiot zamówienia zrealizujemy za kwotę ………………………………… zł brutto;

- zamówienie zrealizujemy w terminie od 01.01.2025 r. do czasu dostarczenia wszystkich ukazujących

się egzemplarzy za 2025 r. nie dłużej niż do 31.12.2026 r.;

- inne informacje ………………………….………………………………………………

Tabela 1: Zestawienie elektronicznego
dostępu do publikacji
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

Lp. Tytuł Ilość
2025 r.

Częstotliwość
wydań

Orientacyjna
ilość wydań
w ciągu roku

Cena
jednostkowa

brutto

Wartość brutto
(wartość z

kolumny 6 x
wartość z

kolumny 5)

Całkowita
wartość brutto

(wartość z
kolumny 7 x

wartość z
kolumny 3)

1. Polska THE TIMES Głos Wielkopolski - wersja
elektroniczna BEZ LIMITU 12

2. Rzeczpospolita - wersja elektroniczna 6

Łącznie

Tabela 2: Zestawienie prasy codziennej ul. Jackowskiego 18

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

Lp. Tytuł Ilość
2025 r.

Częstotliwość
wydań

Orientacyjna
ilość wydań
w ciągu roku

Cena
jednostkowa

brutto

Wartość brutto
(wartość z

kolumny 6 x
wartość z

kolumny 5)

Całkowita
wartość brutto

(wartość z
kolumny 7 x

wartość z
kolumny 3)

1. Dziennik Gazeta Prawna 1

2. Fakt 2

3. Gazeta Wyborcza 5

4. Polska THE TIMES Głos Wielkopolski 6

5. Puls Biznesu 1

6. Rzeczpospolita 2

Łącznie



Tabela 3: Zestawienie publikacji
ul. Jackowskiego 18
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

Lp. Tytuł Ilość
2025 r.

Częstotliwość
wydań

Orientacyjna
ilość wydań
w ciągu roku

Cena jedn.
Brutto

Wartość brutto
(wartość z

kolumny 6 x
wartość z

kolumny 5)

Całkowita
wartość brutto

(wartość z
kolumny 7 x

wartość z
kolumny 3)

1. ABI EXPERT 1

2. Aura 1

3. Biuletyn Informacyjny dla służb ekonomiczno-
finansowych 1

4. Ochrona Danych Osobowych 1

5. Dyrektor Szkoły 1

6. Energia i Recykling 1

7. Finanse Publiczne 1

8. IT w administracji 1

9. IT Professional 1

10. Murator 1

11. Nowa Technika Wojskowa 1

12. Press 3

13. Przegląd komunalny 1

14. Przetargi publiczne 1

15. Wspólnota 2

16. Zachodni Poradnik Łowiecki 1

17. Zieleń miejska 1

Łącznie

Tabela 4: Zestawienie prasy codziennej ul. Słowackiego 8

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

Lp. Tytuł Ilość
2025 r.

Częstotliwość
wydań

Orientacyjna
ilość wydań
w ciągu roku

Cena jedn.
brutto

Wartość brutto
(wartość z

kolumny 6 x
wartość z

kolumny 5)

Całkowita
wartość brutto

(wartość z
kolumny 7 x

wartość z
kolumny 3)

1. Rzeczpospolita 3

Łącznie

Tabela 5: Zestawienie publikacji ul. Słowackiego 8

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

Lp. Tytuł Ilość
2025 r.

Częstotliwość
wydań

Orientacyjna
ilość wydań
w ciągu roku

Cena jedn.
brutto

Wartość brutto
(wartość z

kolumny 6 x
wartość z

kolumny 5)

Całkowita
wartość brutto

(wartość z
kolumny 7 x

wartość z
kolumny 3)

1. Archeologia żywa 1

2. BRR - Biuletyn robót remontowo-budowlanych oraz
zabytkowych 1

3. CKZ - Ceny robót w obiektach zabytkowych 1

4. IWNB - Informacyjny Zestaw Wskaźników Nakładów
na Obiekty Budowlane 1

5. Murator 1

6. Nieruchomości C.H. Beck 3

7. ICCP  (ORGBUD) 1

8. ICRS  (ORGBUD) 1

9. ICRI  (ORGBUD) 1



10. ICRE  (ORGBUD) 1

11. ICRB  (ORGBUD) 1

12. BCB (ORGBUD) 1

13. Spotkania z zabytkami 1

14. Transport miejski i regionalny 1

15. WRC - Wskaźniki Ruchu Cen 1

16. Wspólnota mieszkaniowa 1

17. ZWW - Zagregowane Wskaźniki Waloryzacyjno -
prognostyczne 1

Łącznie

Łączna wartość
Tabela 1-5

………………………………………………….
(pieczęć i podpis osoby upoważnionej)



Załącznik nr 1
Projektowane postanowienia umowy

Podpisana w dniu ………………………... roku w Poznaniu pomiędzy:
Powiatem Poznańskim z siedzibą w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, reprezentowanym przez Zarząd, w imieniu
którego działają:

1. ………………………………………………………..
2. ………………………………………………………..
z kontrasygnatą …………………………………….

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”
a
……………………..……….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”

Umowa zawarta zostaje z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.
U. z 2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

§ 1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem  umowy  jest  dostawa  prasy  codziennej  i  publikacji  oraz  elektronicznych  wydań prasy  krajowej  na
potrzeby Zamawiającego.

2. Szczegółowy  wykaz  zamawianej  prasy  i  publikacji  oraz  elektronicznych  wydań prasy  krajowej  wraz  z  ilością
pozycji zawarty został w załączniku Nr 1 do niniejszej umowy.

3. Umowa  została  zawarta  na  czas  określony  od  dnia  01.01.2025  r.  do  dostarczenia  wszystkich  ukazujących  się
egzemplarzy za 2025 r., nie dłużej niż do 31.12.2026 r.

§ 2
Realizacja umowy

1. Prasa dostarczana będzie codziennie przed rozpoczęciem pracy Starostwa tj. przed godz. 7:30.
2. Publikacje dostarczane będą sukcesywnie, w terminie do 7 dni kalendarzowych po ukazaniu się danej publikacji na

rynku.
3. Prasa sobotnio-niedzielna dostarczana będzie w poniedziałek, zaś w przypadku dni wolnych od pracy określonych

ustawowo, w następnym dniu roboczym.
4. Prasa i publikacje dostarczane będą wraz z dowodem dostawy do Starostwa w lokalizacjach zgodnie z

załącznikiem Nr 1 do niniejszej umowy:
1) ul. Jackowskiego 18 w Poznaniu,
2) ul. Słowackiego 8 w Poznaniu.

5. Miejsce dostawy poszczególnych tytułów prasy i publikacji w ramach lokalizacji wymienionych w § 2 ust. 4 może
ulec zmianie. Powyższa zmiana nie wymaga zmiany Umowy i może zostać dokonana w każdym czasie przez
Zamawiającego drogą poczty elektronicznej na wskazany w § 2 ust. 10 adres e-mail.

6. Usługa prenumeraty prasy krajowej drogą elektroniczną polegać będzie na udostępnieniu użytkownikom
możliwości pobierania i odczytywania prasy elektronicznej poprzez dostarczenie elektronicznych wydań prasy lub
loginów i haseł do ich odczytu na stronie wydawcy, na indywidualne adresy poczty elektronicznej użytkowników
Zamawiającego.

7. Wykonawca gwarantuje zapewnienie dostępu do elektronicznych wydań tytułów prasowych przez 24 godziny na
dobę.

8. Wykonawca dostarczy i zapewni dostęp do elektronicznych wydań prasy krajowej wymienionych w ofercie
Wykonawcy nie później niż do godz. 7:30 w dniu wydania danego tytułu prasowego, o ile wydanie elektroniczne
nastąpiło przed godziną 7:30.

9. Informacje dotyczące adresów e-mail odbiorców prenumeraty prasy krajowej drogą elektroniczną zostaną
przekazane  Wykonawcy  na  adres  e-mail  wskazany  w  §  2  ust.  10  Umowy  najpóźniej  na  3  dni  robocze  przed
rozpoczęciem realizacji Umowy.

10. Wykonawca oświadcza, że na podstawie stosownych umów z wydawcami tytułów prasowych, o których mowa w
ofercie Wykonawcy, jest uprawniony tworzyć i rozpowszechniać, w tym na zasadach określonych niniejszą
Umową, wersje elektroniczne prasy krajowej będącej przedmiotem Umowy. Wykonawca w przypadku roszczeń



osób trzecich dotyczących autorskich praw majątkowych związanych z realizacją przedmiotu Umowy ponosi przed
nim odpowiedzialność wyłączną.

11. Strony wyznaczają jako swoich przedstawicieli do kontaktu w sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy
ze strony Zamawiającego:
p. ………………….., tel. ………………., e-mail: ……………………………………….
ze strony Wykonawcy:
p. ………………………………………….., tel. …………………………, e-mail……………………….……………. fax: ………………..………

12. Zmiana  osób  wskazanych  w  §  2  ust.  10  nie  wymaga  zmiany  Umowy  i  może  zostać dokonana  w  każdym  czasie
przez każdą ze stron drogą poczty elektronicznej (na wskazane w § 2 ust. 10 adresy poczty elektronicznej).

13. Wykonawca zobowiązuje się pisemnie informować Zamawiającego o wszelkich zmianach wydawniczych
dotyczących dostarczanej prasy i publikacji oraz elektronicznych wydań prasy krajowej (np. o zmianie tytułów,
zaprzestaniu lub zawieszeniu wydawania, zmianie formy wydawania, zaistnieniu siły wyższej uniemożliwiającej
zapewnienie lub terminowe zapewnienie dostępu do elektronicznych wydań prasy krajowej).

14. Zamawiający zobowiązuje się do sprawdzania dostarczonej prasy i publikacji co do ilości i jakości, przez
porównanie z załączonym dowodem dostawy prasy i publikacji.

15. W momencie nie dostarczenia tytułu, Zamawiający zgłasza Wykonawcy brak telefonicznie lub za pomocą poczty
elektronicznej. W przypadku dzienników Wykonawca uzupełnia zamówienie niezwłocznie tj. najpóźniej w
następnym dniu roboczym po otrzymaniu zgłoszenia, z zastrzeżeniem ust. 15. W przypadku pozostałych publikacji
Wykonawca uzupełni zamówienie w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych.

16. Wykonawca nie odpowiada za opóźnienia wynikłe z przyczyn nieleżących po stronie Wykonawcy.

§ 3
Wynagrodzenie

1. Wartość przedmiotu umowy wynosi: ………………….…. zł brutto (słownie: ………………………………. zł  ..…./100 ).
2. Cena jaką Zamawiający zapłaci Wykonawcy, będzie wynikała z faktycznych ilości zrealizowanych dostaw, ale nie

przekroczy kwoty wymienionej w § 3 ust. 1.
Wykonawca oświadcza, że nie będzie względem Zamawiającego wnosił roszczeń z tytułu zamówienia mniejszej
ilości prasy, niż określona w załączniku do umowy.

3. Ceny jednostkowe poszczególnych pozycji objętych dostawą zostały określone w załączniku, o którym mowa w § 1
ust. 2 i obejmują wszystkie koszty, jakie Wykonawca zobowiązany jest ponieść z tytułu należytego wykonania
przedmiotu Umowy.

4. Strony w trakcie trwania niniejszej umowy wykluczają możliwość zmiany cen jednostkowych.
5. Koszty transportu i ubezpieczenia przedmiotu zamówienia na czas transportu do miejsca określonego w § 2 ust.

4 pkt 1 i 2 obciążają Wykonawcę.

§ 4
Warunki płatności

1. Zamawiający oświadcza, że posiada zdolność płatniczą, gwarantującą terminowe regulowanie wynagrodzenia
Wykonawcy.

2. Zamawiający będzie regulował należności za każdy miesiąc zrealizowanych dostaw w terminie do 14 dni od dnia
otrzymania prawidłowo wystawionej faktury częściowej, na podstawie dowodów dostaw, o których mowa w § 2
ust. 4.

3. Wynagrodzenie płatne będzie w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.
4. Strony akceptują wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF: faktur, faktur korygujących

oraz duplikatów faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z
2024 r., poz. 361).

5. W przypadku wystawienia i dostarczenia faktury w formie elektronicznej nie jest dopuszczalne równoczesne
wystawienie faktury w formie papierowej.

6. Łączne wynagrodzenie z tytułu wykonania niniejszej umowy nie przekroczy kwoty określonej w § 3 ust. 1.
7. Wykonawca oświadcza, że rachunek rozliczeniowy wskazany we wszystkich fakturach, które będą przez niego

wystawione zgodnie z ust. 2, jest rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a Ustawy – Prawo Bankowe,
prowadzony jest rachunek VAT.

8. Wykonawca oświadcza, że rachunek rozliczeniowy, o którym mowa w ust. 7 jest rachunkiem wskazanym dla
Wykonawcy w wykazie informacji o podatnikach VAT prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej
(tzw. Białej Liście).



9. Jeżeli na fakturze, o której mowa w ust. 2, podano rachunek rozliczeniowy, który nie jest rachunkiem Wykonawcy,
o  którym  mowa  w  ust.  8,  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  korekty  faktury  w  terminie  3  dni  roboczych.  W
przypadku braku korekty faktury w terminie, Zamawiający dokona płatności na rachunek ujawniony zgodnie z § 4
ust. 8 na tzw. Białej Liście.

§ 5
Kary umowne

1. W przypadku niedotrzymania terminu dostawy, o którym mowa w § 2 ust. 1 lub dostarczenia egzemplarzy
uszkodzonych albo niekompletnych, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 0,5% wartości
brutto danej partii przedmiotu umowy za każdą godzinę zwłoki.

2. W przypadku nie dotrzymania terminu dostawy publikacji, o którym mowa w § 2 ust. 2, Zamawiającemu
przysługuje kara umowna w wysokości 1% wartości brutto danej partii przedmiotu umowy za każdy dzień
zwłoki.

3. Kara umowna i jej wysokość wskazana w § 5 ust. 1 i 2 dotyczy terminu dostawy zarówno 1 egzemplarza prasy
lub publikacji jak i ich większej ilości.

4. W przypadku niedotrzymania terminu udostępnienia któregokolwiek z elektronicznych wydań prasy krajowej,
za którego przyczynę odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę
umowną w wysokości 0,5% wartości brutto za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki Wykonawcy za dany tytuł.

5. W przypadku odstąpienia Zamawiającego od umowy z winy Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest
zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości przedmiotu umowy brutto określonej w §
3 ust. 1.

6. W przypadku odstąpienia Wykonawcy od umowy z winy Zamawiającego, Zamawiający zobowiązany jest
zapłacić Wykonawcy  karę umowną w  wysokości  10%  wartości  przedmiotu  umowy  brutto  określonej  w  §  3
ust. 1.

7. W przypadku powstania szkody przewyższającej wartość kary umownej, strony mają prawo żądać
odszkodowania do pełnej wartości poniesionej szkody.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
9. Łączna maksymalna wysokość kar umownych naliczonych z tytułu niniejszej umowy, których mogą dochodzić

Strony, nie może przekroczyć 20% wartości przedmiotu umowy brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1.
10. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od
umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

11. W przypadku, o którym mowa w ust. 6, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu
wykonania części umowy.

§ 6
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby

Zamawiającego.
3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzech dla Zamawiającego, jednym dla

Wykonawcy.

WYKONAWCA                                                                                                               ZAMAWIAJĄCY


