ZARZADZENIE Nr GKG.GPK.0200.6.2026
DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACJI
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNE)

z dnia 20 stycznia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu korzystania 2z ustugi sieciowej dedykowane;j
do udostepniania danych z rejestru publicznego — ewidencji gruntéow i budynkéw uprawnionym
podmiotom

Na podstawie § 5 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 wrzesnia 2005 r. w sprawie
sposobu, zakresu i trybu udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (Dz.U.
22018 r., poz. 29) w zwigzku z § 10 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej wprowadzam:

REGULAMIN KORZYSTANIA Z E-UStUGI DEDYKOWANEJ DO UDOSTEPNIANIA DANYCH Z REJESTRU
PUBLICZNEGO - EWIDENCJI GRUNTOW | BUDYNKOW UPRAWNIONYM PODMIOTOM

ROZDZIAL 1
Ustalenia poczatkowe

§ 1. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Ustawa o informatyzacji — ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2025 r., poz. 1703 z pdzn. zm.),

2. Ustawa — ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 1151 z pézin. zm.),

3. RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE,

4. Rozporzadzenie w sprawie udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym -
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 wrzesnia 2005 r. w sprawie sposobu, zakresu i trybu
udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (Dz.U. z 2018 r., poz. 29),

5. Ewidencja gruntéw i budynkow — rejestr publiczny prowadzony przez Staroste Poznanskiego
na obszarze powiatu poznarnskiego na podstawie przepiséw Ustawy,

6. Starosta Poznanski — organ prowadzacy ewidencje gruntéw i budynkéw dla obszaru powiatu
poznanskiego, administrator danych osobowych w rozumieniu RODO i ustawy o ochronie danych

osobowych,

7. PODGIK — Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, podmiot
udostepniajacy ustuge, podmiot przetwarzajgcy w rozumieniu RODO i ustawy o ochronie danych
osobowych,

8. Uzytkownik — podmiot, ktéremu udostepniane sg dane z rejestru publicznego — ewidencji
gruntéw i budynkoéw,

9. Dedykowana ustuga — ustuga sieciowa dedykowana do udostepniania danych z rejestru
publicznego — ewidencji gruntéw i budynkéw uprawnionym podmiotom,

10.Dni robocze — wszystkie dni roku, od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

ROZDZIAL 2
Postanowienia ogdlne

§ 2. Regulamin jest elementem zabezpieczenn technicznych i organizacyjnych niezbednych
do uzyskania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym — ewidencji gruntéw i budynkow,
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okreslajgcym zasady korzystania z dedykowanej ustugi sieciowej.

§ 3. Dostep do dedykowanej ustugi sieciowej jest nieodptatny.

§ 4. Sprawy z zakresu wspotfinansowania systemu dostepu do danych bazy danych ewidencji

gruntéw i budynkéw regulujg odrebne umowy.

§ 5. Dziatanie dedykowanej ustugi sieciowej zapewnia PODGIK.

§ 6. Dedykowana ustuga sieciowa obejmuje dane ewidencji gruntdw i budynkdw na obszarze powiatu

poznanskiego.

§ 7. Dedykowana ustuga sieciowa udostepnia dane z ewidencji gruntéw i budynkéw w oparciu

o0 zasady okreslone w Ustawie, ustawie o informatyzacji i RODO

§ 8. System informatyczny Uzytkownika musi spetnia¢ nastepujace, minimalne wymagania

techniczne:

1. Posiada¢ dostep do sieci Internet,

2. Posiadac przeglagdarke internetowga: Microsoft Edge ver. 109 lub nowszg, Mozilla Firefox ver. 50.x
lub nowszg, Google Chrome ver. 60.x lub nowsza.

§ 9. PODGIK nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne przerwy w dziataniu dedykowanej ustugi

sieciowej powstate na skutek awarii lub innych dziatan niezaleznych od PODGIK, lub powstate

w zwigzku z pracami techniczno-serwisowymi, w szczegdlnosci majgcymi na celu aktualizacje,

modernizacje lub usuniecie wad i usterek w dziataniu ustugi. PODGIK nie ponosi odpowiedzialnosci

za szkody powstate w wyniku braku ciggtosci dziatania dedykowanej ustugi sieciowej.

§ 10. Uzytkownik wyznacza pracownika odpowiedzialnego za kontakty w sprawach regulowanych

w Regulaminie oraz pracownika go zastepujgcego.

ROZDZIAL 3
Ustanawianie dostepu do dedykowanej ustugi sieciowej

§11.

1. Dostep do dedykowanej ustugi sieciowej jest ustanawiany na skutek pozytywnego rozpatrzenia
whniosku o udostepnienie danych zgromadzonych w rejestrze publicznym. Wzdér wniosku stanowi
zatgcznik do rozporzadzenia w sprawie udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze
publicznym.

2. Whniosek:

1) utrwalony w postaci analogowej sktada sie na adres siedziby PODGIK,
2) utrwalony w postaci elektronicznej sktada sie na adres:
a) do doreczen elektronicznych PODGIK,
b) skrzynki e-puap PODGIK do 30 wrzesnia 2029 r. (wytgcznie w przypadkach okreslonych
w ustawie z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U. z 2026 r.,
poz. 3).

3. Korespondencja kierowana na adres poczty elektronicznej PODGIiK pozostaje bez rozpoznania,
poza wyjatkami dopuszczonymi przez Regulamin.

4. Korespondencji kierowanej na adres skrzynki e-puap PODGIK, poza przypadkami okreslonymi
w ustawie o doreczeniach elektronicznych nie traktuje sie jako skutecznie doreczone;.

§ 12. Dostep do dedykowanej ustugi sieciowej jest ustanawiany na czas 12 miesiecy od dnia

rozpoczecia udostepniania, jednak nie dtuzej niz do 31 marca roku nastepnego po roku ztozenia

whniosku.

§ 13. Uzytkownik otrzymuje licencje, o ktdérej w art. 40c Ustawy oraz § 2 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 lit. b

rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskéw

o udostepnienie materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji,

Dokumentu Obliczenia Opfaty, a takze sposobu wydawania licencji (Dz.U. z 2020 r., poz. 1322 ze zm.).

§ 14. Ztozenie wniosku, o ktéorym mowa w § 11 jest rownoznaczne z akceptacjg Regulaminu.

§ 15. O zmianach w Regulaminie PODGIiK zawiadamia Uzytkownika na co najmniej 7 dni

przed wejsciem w zycie zmian.



§ 16. Jezeli w terminie 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, o ktérym mowa w § 15, do PODGIK

nie dotrze o$wiadczenie o nie wyrazeniu zgody na zmiany w Regulaminie uwaza sie, ze zmiany zostaty

zaakceptowane przez Uzytkownika.

§17.

1. Ztozenie oswiadczenia o braku zgody na zmiany w Regulaminie jest rGwnoznaczne z zakoriczeniem
korzystania przez Uzytkownika z dedykowanej ustugi z dniem, w ktérym zmiany wchodza w zycie.

2. Przy sktadaniu oswiadczenia zastosowanie znajdujg zapisy § 11 ust. 2 - 4.

§ 18. Ponowne uruchomienie dostepu do dedykowanej ustugi wymaga ztozenia nowego wniosku.

ROZDZIAL 4
Uzytkownik

§ 19. Uzytkownik jest administratorem danych udostepnionych z ewidencji gruntéw i budynkéw
W rozumieniu przepiséw RODO.
§ 20. Uzytkownik moze dziata¢ przez upowaznionych przez siebie do przetwarzania danych
osobowych:

1) pracownikéw Urzedu Gminy/Urzedu Miasta w przypadku gdy wnioskodawca jest Gmina

lub Miasto,

2) pracownikdw innych podmiotéw, w przypadku gdy wnioskodawcg jest inny podmiot.
W takim przypadku do wniosku, o ktéorym mowa w § 11, Uzytkownik dotacza liste upowaznionych
pracownikéw.
§ 21. O kazdej zmianie w zakresie upowaznien, w tym w szczegdlnosci o wydaniu upowaznien
dla nowych oséb, cofnieciu upowaznien, zawieszeniu upowaznien na czas dtugotrwatej nieobecnosci
w pracy, Uzytkownik jest zobowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ PODGIK.
§ 22. Korespondencja w sprawie upowaznien odbywa sie na zasadach okreslonych w § 11 ust. 2- 4.
§ 23. W sprawach nagtych, w szczegdlnosci, w przypadkach koniecznosci natychmiastowego
odebrania uprawnien do dedykowanej ustugi, oprocz drogi kontaktu, o ktérej mowa w § 22,
dopuszczalny jest szybki kontakt telefoniczny lub e-mailowy do osdb, wyznaczonych do obstugi
dedykowanej ustugi sieciowej po stronie PODGIK. Skorzystanie z szybkiej $ciezki nie zwalnia
Uzytkownika z korespondencji w trybie § 22.
§ 24. Uzytkownik zobowigzuje na piSmie osoby upowaznione do przetwarzania danych, w tym
w szczegdlnosci danych osobowych zgromadzonych w ewidencji gruntéw i budynkédw do zachowania
ich w tajemnicy.
§ 25. Konsekwencje naruszenia obowigzku zachowania w tajemnicy danych udostepnionych
Uzytkownikowi z ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym danych osobowych, w szczegélnosci
wynikajgce z niedopatrzen Uzytkownika w zakresie wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 24,
obcigzajg Uzytkownika.
§ 26. Uzytkownik jest zobowigzany do zaznajomienia oséb upowaznionych z Regulaminem.
§ 27. Konsekwencje naruszenia przez osoby upowaznione zapisdbw Regulaminu obcigzajg
Uzytkownika.

ROZDZIAL 5
Zabezpieczanie korzystania z ustugi przed nieuprawnionym do niej dostepem

§ 28. Uzytkownik zapewnia we wiasnym zakresie platforme sprzetowg i programowg
dla poprawnego dziatania systemu teleinformatycznego uzywanego do realizacji zadan publicznych.

§ 29. Uzytkownik oswiadcza, ze system teleinformatyczny uzywany do realizacji zadann publicznych
spetnia wszystkie warunki organizacyjne i techniczne, o ktérych mowa w ustawie o informatyzacji
i aktach wykonawczych do tej ustawy.

§ 30. Dostep do ustugi jest ustanawiany wytgcznie dla adresu IP siedziby Uzytkownika w dni robocze



w godzinach 7:00-17:00.

§ 31. O kazdej zmianie adresu IP siedziby Uzytkownika, Uzytkownik jest zobowigzany zawiadomic
PODGIK. Zapisy § 22-23 stosuje sie odpowiednio.

§ 32. Dla kazdej osoby upowaznionej w rozumieniu § 20, PODGiK ustanawia unikalne, indywidualne
dane dostepowe do dedykowanej ustugi sieciowej, tj. login i hasto.

§ 33. Dla kazdej osoby upowaznionej Uzytkownik wskazuje indywidualny adres poczty elektronicznej,
na ktéry zostanie wystany login. Hasto zostanie wystane zaszyfrowanym plikiem na adres
do e-doreczen Uzytkownika, a hasto do zaszyfrowanego pliku zostaje przestane na indywidualny
adres poczty elektronicznej osoby upowaznionej.

§ 34. Z chwilg przekazania danych dostepowych odpowiednio Uzytkownikowi i osobie upowaznionej,
odpowiedzialnos¢ za te dane ponosi Uzytkownik.

§ 35. Przy pierwszym logowaniu do dedykowanej ustugi sieciowej, osoba upowazniona jest
zobowigzana do zmiany hasta. Hasto musi sktadac sie z co najmniej 10 znakdéw, w tym liter (minimum
jedna wielka i jedna mata, cyfr (minimum jedna) oraz znakdw specjalnych (minimum jeden).

§ 36. Kazdorazowe logowanie sie do ustugi za pomoca loginu i hasta powoduje generowanie
i wysytanie na adres poczty elektronicznej, o ktérym mowa w § 33, jednorazowego kodu
bezpieczenstwa. Dostep do dedykowanej ustugi zostanie otwarty po wpisaniu kodu bezpieczenstwa
w oknie logowania.

§ 37. W przypadku utraty danych dostepowych do dedykowanej ustugi sieciowej, niezwtoczne
zgtoszenie tego faktu przez Uzytkownika lub osobe upowazniong odbywa sie w trybie opisanym
w § 22-23, a przekazanie indywidualnych danych dostepowych odbywa sie w trybie opisanym w § 33.
§ 38. Konsekwencje naruszenia obowigzku zgtoszenia utraty danych dostepowych do dedykowanej
ustugi, w szczegdlnosci wynikajgce z niedopatrzenn Uzytkownika lub osoby upowaznionej w zakresie
wykonania obowigzku, o ktérym mowa w § 37, obcigzajg Uzytkownika.

ROZDZIAL 6
Postepowanie w przypadku powziecia informacji o naruszeniu przepiséw prawa lub zapiséw
Regulaminu

§ 39. W przypadku powsziecia informacji o naruszeniu przepisow prawa, licencji lub zapiséw
Regulaminu, w tym w szczegdlnosci powziecia przez PODGIK wiedzy o wykorzystaniu udostepnionych
danych niezgodnie celem, dla ktdérego zostaty udostepnione, lub udostepnieniu tych danych osobom
nieupowaznionym, PODGIK niezwtocznie zawiadomi Uzytkownika o takim incydencie. PODGIK moze
podejmowacd réwniez inne dziatania na podstawie i w granicach obowigzujgcych przepiséw prawa.

§ 40. Jesli w przypadkach, o ktérych mowa w § 37 i 39, zostang ustalone dane pracownika jako
sprawcy naruszenia przepiséw prawa lub zapisow Regulaminu, PODGIK niezwtocznie poinformuje o
tym fakcie Uzytkownika i zablokuje dostep do dedykowane] ustugi sieciowej takiej osoby do czasu
wyjasnienia sprawy.

ROZDZIAL 7
Postanowienia koncowe

§ 41. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2025 r., poz. 1071), Ustawy i RODO.

§ 42. Administratorem danych osobowych, gromadzonych w celu realizacji udostepniania danych
osobom, o ktérych mowa w § 20 jest Starosta Poznanski. W pozostatych przypadkach,
administratorem pozyskanych danych osobowych jest PODGIK, reprezentowany przez Dyrektora
PODGIK.

§ 43. Informacje o planowanych przerwach w dziataniu dedykowanej ustugi sieciowej
sg umieszczane na stronie https://podgik.poznan.pl.



§ 44. Wszelkie nieprawidtowosci zwigzane z funkcjonowaniem dedykowanej ustugi sieciowe]j nalezy
zgtaszac na adres: kancelaria@podgik.powiat.poznan.pl.

§ 45. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Ewidencji Gruntow i Budynkdéw.

§ 46. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia opublikowania w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

§ 47. Z dniem wejscia w Zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie
Nr: GKG.GPK.0200.57.2025 Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej z dnia 5 czerwca 2025 r. w sprawie: wprowadzenia regulaminu korzystania z ustugi
sieciowej dedykowanej do udostepniania danych z rejestru publicznego — ewidencji gruntéw
i budynkdw.
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Uzasadnienie
DO ZARZADZENIA Nr GKG.GPK.0200.6.2026
DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACJI
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ
z dnia 20 stycznia 2026 r.

W zwigzku z obowigzkiem informowania o warunkach zabezpieczenn technicznych
i organizacyjnych niezbednych do uzyskania dostepu do danych zgromadzonych w rejestrze
publicznym oraz uptyniecia terminu, o ktérym mowa w art. 147 ust. 2 ustawy z dnia 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 3), niezbedne jest wydanie nowego
zarzadzenia w sprawie wprowadzenia regulaminu korzystania z ustugi sieciowej dedykowanej do
udostepniania danych z rejestru publicznego — ewidencji gruntéw i budynkéw uprawnionym
podmiotom.
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