Organizacja wewnetrzna

Zarzadu Droég Powiatowych
Starostwa Powiatowego w Poznaniu

1
Strukturg organizacyjna Zarzadu okresla zataczony schemat organizacyjny .
2
Na czele Zarzadu stoi Dyrektor Zarzadu , ktory podejmuje decyzje w sprawach wynikajacych z
petnienia funkcji zarzadu drogi w zakresie przekazanym przez Zarzad Powiatu .
3
Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych kieruje caloksztattem pracy Zarzadu i ponosi odpowiedzialnos¢
za wyniki tej pracy a w szczegonosci :
a. opracowuje regulamin organizacyjny Zarzadu okreslajacy obowiazki ,
uprawnienia i odpowiedzialno$¢ pracownikow , szczegdtowy zakres czynnosci
oraz ogolne przepisy normujace tok pracy ,
b. przestrzega stosowanie dyscypliny pracy i pelnego wykorzystania godzin pracy przez
pracownikow Zarzadu ,
c. odpowiada za gospodarke finansowa jednostki ,
d. wspolpracuje bezposrednio z Kierownikiem Oddziatlu Komunikacji
i Infrastruktury Technicznej Starostwa Powiatowego w Poznaniu ,
e. reprezentuje Zarzad na zewnatrz .

4
Z-ca Dyrektora kieruje samodzielnie podporzadkowanymi sobie komodrkami :
a. podejmuje decyzje wstepne i ostatecznie w zakresie powierzonych dziatan
b. sprawuje zastepstwo w czasie nieobecnosci Dyrektora .

RAMOWY PODZIAL ZADAN POMIEDZY KOMORKAMI ORGANIZACYJNYMI
ZARZADU DROG POWIATOWYCH

Stanowisko ds. planowania
1. planowanie robot na sieci drogowe;j ,

2. zlecanie robét , organizowanie przetargéw , zawieranie umow ,

3. sporzadzanie sprawozdan z dzialalno$ci Zarzadu .

Stanowisko ds. finansowych

1. organizowanie i prowadzenie rachunkowosci oraz sporzadzanie okresowych sprawozdan i analiz,
2. organizacja i prowadzenie spraw finansowych,

3. prowadzenie ksiggowosci materialowej.

Stanowisko ds. kadrowych i placowych

Prowadzenie catosci spraw kadrowych i socjalnych a w szczegdlnosci :

gospodarka funduszem ptac ,

sprawozdawczos$¢ okresowa w zakresie zatrudnienia i ptac,

prowadzenie dokumentacji wynagrodzen oraz sporzadzanie list ptac i zasitkow ,
prowadzenie akt osobowych i ewidencji pracownikow Zarzadu ,
opracowywanie planow urlopow itp.

MRS

Obstuga administracyjna
Prowadzenie administracji gospodarczej Zarzadu a w szczegdlnosci :

1. opracowywanie instrukcji i regulamindéw organizacyjnych ,

zarzadzanie nieruchomosciami Zarzadu ,

wyposazenie i urzadzanie biur , prowadzenie ewidencji inwentarza ,

utrzymanie porzadku i czystosci ,

prowadzenie kancelarii / przyjmowanie , rejestracja , przepisywanie , i wysyltanie pism /,
prowadzenie archiwum ,

prowadzenie podrecznego magazynu i rozdziatu materiatow ,

gospodarka samochodami administracji Zarzadu ,
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Stanowisko ds. drég i mostéw
Systematyczna ocena stanu technicznego drog i obiektow mostowych tj.:

1.
2.
3.

4.

5
6.
7.
8
9.
1

prowadzenie ewidencji droég i mostow ,

ochrona drog / zezwolenia , naliczanie optat , kar , reklamy itp./

kierowanie zimowym utrzymaniem drdg / plany operacyjne , koordynacja zadan , tacznosc¢ ,
informacja , dyzury /,

przekazywanie meldunkow Oddzialowi Komunikacji i Infrastruktury Technicznej na temat stanu
drog,

wspotpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej ,

wykonywanie i sprawdzanie dokumentacji kosztorysowej na wykonane i zlecane roboty ,
zbieranie danych o ruchu i wypadkach drogowych ,

organizowanie robot interwencyjnych zwiazanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu ,
nadzor i odbiory robdt wlasnych i zleconych ,

0. nadzoér nad dziatalnosciag Obwodow .

Stuzba drogowa

1.

2.

dokonywanie systematycznych objazdow drég w celu oceny ich stanu techniczno-
eksploatacyjnego oraz okreslenie zagrozen dla uzytkownikow drog ,

wykonywanie prac awaryjnych na drogach i mostach w celu usunigcia zagrozen dla
bezpieczenstwa ruchu / naprawa lub wymiana uszkodzonych znakow , naprawa barier lub
poreczy , usuwanie przeszkdd na drodze itp./,

zabezpieczanie przeszkod , ktorych nie mozna natychmiast usuna¢ poprzez odpowiednie ich
oznakowanie ,

zgltaszanie potrzeb w zakresie robot utrzymaniowych i remontowych ,

kontrola jako$ci robét zleconych ,

czuwanie nad przestrzeganiem przepisoOw porzadkowych na drogach przez zajmujacych drogg lub
pas drogowy ,

kierowanie zimowym utrzymaniem drog na terenie Obwodu ,

wspotpraca z policja .

sporzadzanie meldunkéw na temat stanu drog dla stanowiska ds.drog i mostow .

Regulamin organizacyjny
Zarzadu Drog Powiatowych w Poznaniu

L Zarzad Drog Powiatowych w Poznaniu, zwany dalej Z.D.P. jest powiatowa jednostka
organizcyjna na podstwie nastepujacych przepisow:
1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym /Dz. U. nr 91 poz. 576/
2. Ustawy z dnia 13 pazdziernika — przepisy wprowadzajace ustwy reformujace

administracj¢ publiczna /Dz. U. nr 133 poz. 872/
3. Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych /Dz. U. nr 14 poz. 60 z pdzn.
Zmianami/

4. Uchwaly nr IV/22/99 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 22 stycznia 1999 r.

1L Zarzad Drog Powiatowych w Poznaniu obejmuje swym zakresem dziatania obszar
administracyjny powiatu poznanskiego.

1. Z.D.P. w Poznaniu funkcjonuje w formie jednostki budzetowej finansowanej z budzetu
powiatu

Iv. Zarzadem Drog Powiatowych kieruje dyrektor. Schemat organizacyjny Z.D.P. okreslony
w zataczniku nr 1 do regulaminu.

V. Zarzad Drog Powiatowych w Poznaniu wykonuje w szczegdlno$ci nastepujace zadania:
1. kontrola stanu drég i mostow

ewidencja drog, mostow, oraz gospodarka gruntami

planowanie i koordynacja utrzymania drog i mostow

inzynieria i bezpirczenstwo ruchu

opiniowanie projektow, planow rozwoju sieci drogowe;j
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6. wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresiw planow
zagospodarowania przestrzennego

7. wydawanie decyzji w sprawie ochrony drog

8. strategiczny zarzad pasami ruchu drogowego

9. obshluga przejazdow nienormatywnych

10. informacja o stanie drog

11. przygotowanie procesu przetargowego dla utrzymania i budowy drég i mostow

12. prowadzenie przetargow

13. petienie funkcji inwestora

14. przygotowanie projektow i planow finsnsowania utrzymania oraz ochrony drog i
mostow

15. uzgadnianie planéw zagospodarowania przestrzennego

16. obstuga, utrzymanie sprzetu technicznrgo i srodkow transportu

17. utrzymanie zaplecza

18. odszkodowanie dla osob fizycznych za szkodu powstale w wyniku uszkodzenia drog

19. bhp.

VL Biezace zadania dotyczace utrzymania drog Z.D.P. w Poznaniu realizawat bedzie poprzez
stuzbe drogowa. Schemat organizacyjny stuzby drogowej okreslony zostat w zataczniku
nr 2 do regulaminu.

VII.  Z.D.P. w Poznaniu bedzie realizowat zadania dotyczace budowy, modernizacju oraz
innych inwestycji w formie zamoéwien publicznych. W tym celu moze powotac
specjalistow z okreslonych dziedzin.

VIII. Realizacja zadan oraz rzeczowe dysponowanie funduszem przebiega pod nadzorem
merytorycznym Kierownika Oddziatu Komunikacji i Infrastruktury Technicznej
Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
Zarzad Drog Powiatowych w Poznaniu

DYREKTOR 1

L

!

Komorki Organizacyjne Z-ca DYREKTOR 2

Komorki organizacyjne

Drogowo-mostowa | 6
4.5 etetu
Organizacyjna 3
(Sekretariat, kasa)
I ctat Planowania i inwestycji | 7
1 etat
Finansowo-ksiegowa | 4
Kadry — place | 5 Stuzba Drogowa | g
1 etat (Obwody Drogowe)
17 etatow




Razem: 11,5 + 17= 28,5 etatow



SCHEMAT ORGANIZACYJNY
Obwod Drogowy w Biskupicach

Kierownik Obwodu

v

Specjalista

Robotnicy drogowi
7 etatow

Razem : 9 etatow

Zakres dzialania OD w Biskupicach: drogi powiatowe

na tereniegmin:

Odcinki pozamiejskie: Odcinki miejskie:
/utrzymyja UMiG/
1. Pobiedziska - 72,729 km - 5,789 km
2. Kostrzyn - 63,020 km - 4,030 km
3. Swarzedz - 37,455 km - 12,757 km
4. Murowana Goslina - 64,440 km - 3,785 km
5. Czerwonak - 31,499 km -0 km

Razem: -269.143 km -26.361 km



SCHEMAT ORGANIZACYJNY
Obwod Drogowy w Zamyslowie

Kierownik Obwodu

v

Starszy majster

Robotnicy drogowi
6 etatow

Razem : 8 etatow

Zakres dzialania OD w Zamyslowie: drogi powiatowe

na tereniegmin:

Odcinki pozamiejskie: Odcinki miejskie:
/utrzymyja UMiG/
1. Buk - 38,028 km - 3,119 km
2. Dopiewo - 52,320 km -0 km
3. Steszew - 56,145 km -4,514 km
4. Komorniki - 34,120 km -0 km
5. Mosina - 60,525 km - 5,280 km
6. Puszczykowo -0 km - 7,180 km
7. Lubon -0 km -0 km

Razem: -241.138 kmm -20.093 km
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