
STAROSTWO POWIATOWE W POZNANIU 
UL. JACKOWSKIEGO 18 

60 - 509 POZNAŃ 

Oferta: OP.1110-64/08 z dnia 7 stycznia 2009r. 

STANOWISKO: DS. PRZEDSIĘBIORCZOŚCI 
KOMÓRKA ORGANIZACYJNA: WYDZIAŁ PROMOCJI, KUL TURY I WSPÓŁPRACY 

Z ZAGRANICĄ 

OPIS STANOWISKA URZĘDNICZEGO: 
1. Ogólna charakterystyka wykonywanej pracy: 

1) współpraca z instytucjami okołobiznesowymi i jednostki samorządu terytorialnego, 
2) przygotowywania imprez promocyjnych powiatu poznańskiego, głównie o charakterze 

gospodarczym. 
3) tworzenie i aktualizacja materiałów promocyjnych powiatu poznańskiego, 
4) dbanie o pozytywny wizerunek powiatu poznańskiego, 
5) współpraca z regionami partnerskimi. 

2. Zależność służbowa: Dyrektor Wydziału Promocji, Kultury i Współpracy z Zagranicą. 
3. Warunki pracy: Praca w wymiarze pełnego etatu. Miejsce wykonywania pracy: Starostwo 
Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznań. 

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE OBOWIĄZKOWE: 
1. wykształcenie wyższe, 
2. minimum 2 letnie doświadczenie na podobnym stanowisku (promocja, współpraca z zagranicą), 
3. bardzo dobra znajomość języka rosyjskiego, 
4. bardzo dobra znajomość pakietu MS Office, 
5. umiejętność organizacji imprez promocyjnych, 
6. kreatywność, 
7. komunikatywność. 

WYMAGANIE KWALIFIKACYJNE DODATKOWE: 
1.znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych oraz doświadczenie w przygotowywaniu 

przetargów, 
2. dobra znajomość języka angielskiego i ukraińskiego, 
3. umiejętność redagowania tekstów, 
4.prawo jazdy kategorii B. 

WYMAGANE DOKUMENTY: 
1. CV, 
2 .• list motywacyjny, 
3. kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie zawodowe, 
4. oświadczenie o wyrażaniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie 
danych osobowych i ustawą z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach s~morządowych, 
5. oświadczenie o posiadaniu pełni praw publicznych i niekaralności za umyślne przestępstwo 
ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe. 

TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW: 
Starostwo Powiatowe w Poznaniu, 

ul. Jackowskiego 18, 
60-509 Poznań 

Oferty prosimy przesyłać pocztą lub składać w kancelarii Starostwa-pokój 002, w nieprzekraczalnym 
terminie do dnia: 17.01 .2009r. (decyduje data wpływu do urzędu) z powołaniem numeru oferty. 


