STAROSTWO POWIATOWE W POZNANIU
UL. JACKOWSKIEGO 18
60 — 509 POZNAN

Oferta: OP. 1110-64/08 z dnia 7 stycznia 2009r.

STANOWISKO: DS. PRZEDSIEBIORCZOSCI ]
KOMORKA ORGANIZACYJNA: WYDZIAL PROMOCJI, KULTURY | WSPOLPRACY
Z ZAGRANICA

OPIS STANOWISKA URZEDNICZEGO:
1. Ogélna charakterystyka wykonywanej pracy:
1) wsp6ipraca z instytucjami okotobiznesowymi i jednostki samorzadu terytorialnego,
2) przygotowywania imprez promocyjnych powiatu poznanskiego, gtownie o charakterze
gospodarczym,
3) tworzenie i aktualizacja materialéw promocyjnych powiatu poznanskiego,
4) dbanie o pozytywny wizerunek powiatu poznarskiego,
5) wspotpraca z regionami partnerskimi.
2. Zaleznos$é stuzbowa: Dyrektor Wydziatu Promociji, Kultury i Wspétpracy z Zagranica.
3. Warunki pracy: Praca w wymiarze peinego etatu. Miejsce wykonywania pracy: Starostwo
Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan.

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE OBOWIAZKOWE:

1. wyksztalcenie wyzsze,

2. minimum 2 letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku (promocja, wspélpraca z zagranica),
3. bardzo dobra znajomos¢ jezyka rosyjskiego,

4. bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office,

5. umiejetnosc organizacji imprez promocyjnych,

6. kreatywnosg,

7. komunikatywnosc.

WYMAGANIE KWALIFIKACYJNE DODATKOWE:

1.znajomo$é ustawy Prawo zamowien publicznych oraz doswiadczenie w przygotowywaniu
przetargow,

2.dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego i ukrainskiego,

3.umiejetnosé redagowania tekstow,

4.prawo jazdy kategorii B.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. CV,

2. list motywacyjny,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie i do$wiadczenie zawodowe,

4. oéwiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych i ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych,

5. oéwiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:
Starostwo Powiatowe w Poznaniu,
ul. Jackowskiego 18,
60-509 Poznan
Oferty prosimy przesyta¢ poczta lub sktada¢ w kancelarii Starostwa-pokéj 002, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia: 17.01.2009r. (decyduje data wplywu do urzedu) z powotaniem numeru oferty.
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