zat. Nr 1 do uchwaly
Rady Powiatu Poznanskiego
nr X1/103/99 z dnia 28.09.1999 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin organizacyjny zwany dalej Regulaminem okresla zasady dzialania  Starostwa
Powiatowego w  Poznaniu, tryb pracy a takze inne postanowienia zwiazane
z praca Starostwa.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:
- Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Poznanski
- Radzie -nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu
Poznanskiego
- Zarzadzie -nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Poznanskiego
- StaroScie -nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Poznanskiego
- Wicestaroscie -nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Poznanskiego
- Czlonkach Zarzadu -nalezy przez to rozumie¢ pozostatych cztonkow
Zarzadu
- Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu
- Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu
- Starostwie -nalezy przez to rozumie¢ Starostwo
Powiatowe w Poznaniu
- Statucie -nalezy przez to rozumie¢ statut Powiatu Poznanskiego
- Regulaminie -nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.
§3
Starostwo jest jednostka budzetowa powiatu, przy pomocy ktorej zarzad wykonuje zadania powiatu.
§4
Siedziba starostwa jest miasto Poznan.
§5
Kierownikiem starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow starostwa jest starosta.
§6

Do zakresu dziatania starostwa nalezy wykonywanie:
1) zadan okreslonych ustawami :

a) zadan publicznych o charakterze ponadgminnym



w

b) zadan z zakresu administracji rzadowej
c) innych zadan
2) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez powiat

3) innych zadan, okreslonych uchwatami rady 1 zarzadu.

§7

swych dziataniach starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadnosci, sprawiedliwosci,

wspotdziatania, dialogu spotecznego i pomocniczo$ci wobec mieszkancéw powiatu.

I.

2.

§8
Starosta jest pracodawca dla zatrudnionych w nim pracownikOw w rozumieniu przepiséw
kodeksu pracy
Obowiazki starosty jako kierownika starostwa powiatowego, obowiazki pracownikow
starostwa, zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy
okresla regulamin pracy starostwa.

§9
Wewngtrznymi  komoérkami organizacyjnymi starostwa sa wydzialy 1 samodzielne
stanowiska.

Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt ustala si¢ dla poszczeg6lnych wydziatlow
nastgpujace symbole:

1) Biuro Rady BR
2) Wydzial Organizacyjno - Prawny OP
3) Wydzial Finansow FN
4) Zespot Radcow Prawnych RP
5) Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami

GK
6) Wydzial Administracji Architektoniczno - Budowlane;j AB
7) Wydziat Komunikacji i Transportu KT
8) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa (ON)
9) Wydzial Edukacji EK
10) Wydziat Spraw Obywatelskich SO
11) Wydziat Promocji i Rozwoju PR
12)Samodzielne stanowisko ds. zdrowia i pomocy spoteczne;j Zp
13) Samodzielne stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego ZK
14) Rzecznik konsumentow RK

15) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych 1 danych osobowych ~ PO
ROZDZIAL 11

Zasady kierowania Starostwem

§10
Starosta



Do zakresu zadan i kompetencji starosty jako kierownika starostwa nalezy:

D)
2)
3)
4)
5)
6)

1)
2)
3)
4)

5)
6)

organizowanie pracy starostwa

nadzorowanie pracy i realizacji zadan starostwa
kierowanie biezacymi sprawami starostwa
reprezentowanie starostwa na zewnatrz
organizowanie pracy zarzadu powiatu

wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw
starostwa w zakresie prawa pracy i wyznaczanie innych oséb do podejmowania
niektorych czynno$ci w tym zakresie oraz realizacja polityki kadrowej w starostwie

zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikOw starostwa
zwotywanie narad z udziatlem kierownikéw wydzialow starostwa
koordynowanie dziatalnosci wydziatow

upowaznianie wicestarosty 1 poszczegdlnych cztonkéw zarzadu oraz innych
pracownikow starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej

wykonywanie czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec cztonkow zarzadu

wykonywanie innych zadah zastrzezonych dla starosty przez uchwaly rady
1 zarzadu, postanowienia statutu powiatu i regulaminu oraz innych przepisOw prawa.

§11
Wicestarosta i Czlonkowie Zarzadu

1. W czasie nieobecnosci w pracy starosty lub niemozno$ci wykonywania swej funkcji,
zadania i kompetencje w zakresie kierowania starostwem wykonuje wicestarosta.

2. Do zadan wicestarosty i pozostatych cztonkow zarzadu nalezy sprawowanie nadzoru nad
dziatalnos$cia wydziatéw starostwa oraz jednostek organizacyjnych powiatu w ramach
podzialu zadan pomiedzy cztonkow zarzadu, okreslonego w zataczniku nr 1do niniejszego
regulaminu.

§ 12

Wicestarosta nadzoruje wykonywanie zadan przez :

1) Wydziat Komunikacji 1 Transportu

2) Wydziat Administracji Architektoniczno - Budowlanej

3) Zarzad Drog Powiatowych

§13

Czlonek zarzadu I nadzoruje wykonanie zadan przez :

1) Wydziat Ochrona Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
2) Wydziat Edukacji
3) Szkoty, Poradnie Psychologiczno - Pedagogiczne, Domy Dziecka

§14

Cztonek zarzadu Il nadzoruje wykonywanie zadan przez :



1) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami
2) Wydziat Spraw Obywatelskich

3) Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

4) Powiatowa Bibliotek¢ Publiczna

§ 15

Czlonek zarzadu III nadzoruje wykonywanie zadan przez :

1) Samodzielne stanowisko ds. zdrowia i pomocy spoleczne;j

2) Wydziat Promocji i Rozwoju
3) Szpital "PUSZCZYKOWO" s.p.z.0.z.

4) Zespot Przychodni Specjalistycznych w Poznaniu s.p.z.0.z.

5) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

§16

W czasie nieobecnos$ci w pracy czlonka zarzadu lub niemoznosci wykonywania swej funkcji,
jego zadania lub czg$¢ zadan wykonuje cztonek zarzadu wskazany przez staroste.

§17

Sekretarz Powiatu

Do zadan sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania starostwa,
a w szczegblnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

wlasciwej organizacji, czuwania nad terminowos$cia 1 tokiem wykonywanych zadan
W starostwie

koordynowanie opracowywania projektow aktow wewngtrznych regulujacych
struktur¢ 1 zasady dziatania starostwa oraz jego komorek organizacyjnych
1 jednostek organizacyjnych powiatu

nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwatl zarzadu oraz prac
zwiazanych z organizacja posiedzen zarzadu

koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady rady
projektow uchwat i innych materiatow przedstawianych przez zarzad

wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
wydzialu organizacyjno-prawnego oraz nadzér nad pracownikami biura rady
w rozumieniu § 48 ust. 1 statutu

zapewnienie warunkow materialno - technicznych dla dziatalno$ci starostwa

nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupéw $rodkow trwatych, remontéw oraz
gospodarki powierzchnia uzytkowa budynkéw wchodzacych w sklad siedziby
starostwa

sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem biezacych zadan starostwa

koordynowanie szkolen 1 doksztalcania pracownikow starostwa

10) sporzadzanie testamentow

§18



Skarbnik Powiatu

Do zadan skarbnika nalezy:

1)
2)
3)
4)

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu

2) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow gldwnego ksiggowego w
zakresie rachunkowosci

3) nadzorowanie prac zwiazanych z opracowywaniem oraz realizacja budzetu powiatu
1 zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania

4) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe;

5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowiazan
majatkowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty

6) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiggowymi starostwa

7) nadzorowanie  gospodarowania  §rodkami  budzetowymi przez jednostki
organizacyjne powiatu ze szczegdlnym uwzglednieniem prawidtowosci zawierania
umow z punktu widzenia przepisow finansowych oraz terminowego realizowania
naleznosci 1 dochodzenia roszczen

8) kontrolowanie wykonywania obowiazkow przez gtéwnych ksiggowych jednostek
organizacyjnych powiatu

9) sprawowanie nadzoru bezposredniego nad praca Wydziatu Finansow

10) inspirowanie przedsiewzig¢ zwiazanych z poszerzeniem wiedzy z zakresu
rachunkowosci pracownikow starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu

11) nadzorowanie gospodarowania $§rodkami funduszy powiatu.

ROZDZIAL 1l

Organizacja Starostwa

W sktad starostwa wchodza nastgpujace wew1§1qltfzne komorki organizacyjne:
Biuro Rady
Wydziat Organizacyjno - Prawny
Wydziat Finanséw
Zespot Radcow Prawnych
Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami

5)
6)
7)
8)
9)

Wydziat Administracji Architektoniczno - Budowlane;
Wydziat Komunikacji i Transportu

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
Wydziat Edukacji

10) Wydziat Spraw Obywatelskich
11) Wydziat Promocji i Rozwoju



12) Samodzielne stanowisko ds. zdrowia i opieki spoleczne;j

13) Samodzielne stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego

14) Rzecznik konsumentow

15) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych i danych osobowych
§20

Komoérkami organizacyjnymi starostwa kieruja kierownicy na zasadzie jednoosobowej
odpowiedzialnosci za wyniki pracy zapewniajac ich wlasciwe funkcjonowanie.

Wydziaty dziela si¢ na referaty i stanowiska pracy jedno lub wieloosobowe.
2. Referat moze nosi¢ inng nazwe np. zespot, biuro, sekretariat itp.
Samodzielne stanowiska pracy nie wchodza w sktad referatow.

§21
Do wspolnych zadan wydzialéw nalezy :

1) prowadzenie indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej nalezacych do
wlasciwos$ci powiatu.

2) przygotowywanie projektow uchwat, materiatéw, sprawozdan i analiz na sesje rady,
posiedzenia zarzadu oraz dla potrzeb starosty, wicestarosty oraz czlonkow zarzadu.

3) realizowanie zadan wynikajacych z uchwat rady i zarzadu oraz zarzadzen starosty.

4) wspodtuczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych powiatu

5) wspotdziatanie ze skarbnikiem powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu

6) rozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z czlonkiem zarzadu nadzorujacym dany
wydziat oraz z biurem rady interpelacji i wnioskow radnych

7) prowadzenie postgpowania administracyjnego 1 przygotowywanie decyzji
w sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji

8) usprawnianie organizacji , metod i form pracy wydzialdow oraz podejmowanie dziatan
na rzecz usprawnienia pracy starostwa

9) przyjmowanie , rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow

10) prowadzenie w zakresie ustalonym przez starost¢ kontroli 1 instruktazu
w jednostkach organizacyjnych powiatu

11) wspotpracowanie z komisjami rady w zakresie zadan realizowanych przez wydziaty

12) wspotpracowanie z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiotowych

13) wspotdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskie;j.

14) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych oraz
przestrzeganie zasad okreslonych w ww. ustawie

15) przestrzeganie przepisoOw o ochronie informacji niejawnych i danych osobowych.

§22
Kierownik Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami ma
prawo réwnocze$nie uzywaé tytulu geodety powiatowego.

Starosta moze upowazni¢ niektorych pracownikow, ktérym powierzono zadania

o szczegblnym charakterze do uzywania tytulu shuzbowego odpowiadajacego

powierzonym zadaniom jak np. ,,pelnomocnik do spraw..., doradca, asystent, rzecznik
prasowy” itp.

§23



1. Kierownicy kieruja wydziatami przy pomocy swych zastgpcoéw lub kierownikoéw referatow.

2. Podczas nieobecnosci kierownika i jego zastgpcy cztonek zarzadu nadzorujacy wydziat
okresla, ktory z pracownikow peini obowiazki kierownika.

§ 24
1. Organizacj¢ wewngtrzna wydzialow  okre§la  starosta  zarzadzeniem  wewngtrznym.
Projekt zarzadzenia opracowuje kierownik wydziatu w uzgodnieniu z nadzorujacym czlonkiem
zarzadu.

W szczeg6lnosci zarzadzenie ustala:
1) liczbe etatow
2) zakres zadan powierzonych zastepcy
3) podzial na referaty i stanowiska pracy
4) zakres zadan referatow i stanowisk pracy
5) zasady parafowania przygotowanych przez pracownikdéw pism
6) schematy organizacyjne wydzialow
7) rodzaje rejestrow prowadzonych w wydziatach

2. Szczegblowe zakresy czynno$ci kierownikow referatbw 1 pozostatych pracownikéw
wydziatow  przygotowuja kierownicy wydzialbw a zatwierdza starosta po
zaopiniowaniu przez nadzorujacego czlonka zarzadu.

ROZDZIAL 1V
Zadania i uprawnienia wspoélne dla kierownikéw wydzialow

§25
1. Kierownicy wydzialéw prowadza sprawy zwiazane z realizacja zadan rady, zarzadu
1 starosty.

2. Kierownicy wydziatow odpowiadaja wobec starosty i nadzorujacego cztonka zarzadu za
prawidtowe 1 zgodne z przepisami prawa wykonywanie zadan i1 otrzymanych polecen
stuzbowych.

§ 26

1. Kierownicy wydziatow 1 ich zastgpcy moga by¢ upowaznieni do zalatwiania w imieniu
starosty indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania
decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do zadan wydziatu.

2. Udzielenie i cofnigcie upowaznienia nastgpuje po zaopiniowaniu nadzorujacego czlonka
zarzadu na pi$mie, przez dorg¢czenie osobie, ktorej ono dotyczy.

3. Kierownikom referatébw lub poszczegélnym pracownikom, moze by¢ udzielone
upowaznienie, o ktdrym mowa w ust.1. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 27
Do podstawowych zadan kierownikéw wydziatow nalezy:

1) organizowanie wykonywania zadan wydziatu wynikajacych z przepisow prawa,
uchwat rady i zarzadu, zarzadzen i polecen starosty i polecen cztonka zarzadu
nadzorujacego wydziat.

2) zapewnienie opracowania programow i planéw zadan nalezacych do wydziatu



3) opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu powiatu w cz¢sci dotyczacej
zadan wydziatu

4) biezace kontrolowanie wykonywania zadan finansowych ze $rodkow bedacych
w zakresie dziatalnos$ci wydziatu.

5) zapewnienie opracowania sprawozdan z wykonania budzetu w cze$ci dotyczacej
wydziatu

6) przygotowywanie zleconych przez nadzorujacego cztonka zarzadu projektéw aktow
prawnych starosty, zarzadu i rady

7) przygotowywanie dla potrzeb starosty i zarzadu oraz w celu przedtozenia radzie
1 jej komisjom projektow sprawozdan, analiz i1 biezacych informacji o realizacji zadan
powierzonych wydziatowi

8) zapewnienia terminowego 1 zgodnego z prawem prowadzenia postgpowania

administracyjnego w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do
wlasciwosci wydziatu

9) rozpatrywanie skarg i wnioskow w sprawach nalezacych do witasciwosci wydziatu 1
informowanie czlonka zarzadu nadzorujacego wydziat o ich wynikach

10) zapewnienie przestrzegania w wydziale przepiséw o ochronie informacji niejawnych i
danych osobowych

11) zapewnienie =~ przestrzegania  postanowien  regulaminu  pracy  starostwa,
w szczegolnosci przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa
1 higieny pracy, oraz ochronie przeciwpozarowej

12) wykonywanie natozonych zadan obronnych

13) wspoldzialanie z innymi wydziatami i z jednostkami organizacyjnymi powiatu
stuzbami, inspekcjami i strazami przy realizacji zadan powiatu, podejmowanie dziatan
usprawniajacych organizacje pracy wydziatu.

§28
Kierownicy wydziatéw uprawnieni sa do:

1) dokonywania podzialu zadan pomiedzy referaty 1 stanowiska pracy oraz
opracowywania indywidualnych zakreséw czynnos$ci pracownikow wydzialu

2) wydawania polecen stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonania przez
pracownikow wydziatu

3) wnioskowania za po$rednictwem wicestarosty lub nadzorujacego czlonka
zarzadu o, zmiang i rozwigzanie stosunku pracy z pracownikami wydziatu

4) wnioskowania za posrednictwem wicestarosty lub nadzorujacego cztonka zarzadu w
sprawie przeszeregowan i wyrdznien, a takze kar porzadkowych pracownikow
wydziatu.

ROZDZIAL V
Podstawowe zadania Wydzialow

§29
Biuro Rady ,,BR”

Biuro Rady zajmuje si¢ obstuga rady i jej komisji



1. Pracownicy biura rady pod wzgledem merytorycznym podlegaja przewodniczacemu rady.

2. Starosta zatrudnia pracownikow biura rady na wniosek przewodniczacego rady.

3. Do podstawowych zadan biura nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

przygotowywanie oraz zbieranie materialow niezbgdnych dla pracy rady 1 jej komisji
wykonywanie administracyjnej obstugi sesji Rady i posiedzen komisji rady

prowadzenie rejestrow uchwat rady, postanowien i1 wnioskdw jej komisji oraz
przekazywanie ich zarzadowi

prowadzenie rejestru interpelacji 1 zapytan radnych

udzielanie radnym pomocy w wykonywaniu mandatu w zakresie ustalonym przez radg
wykonywanie zadan zwiazanych z wyborami do rady

prowadzenie rejestru prawa miejscowego

w przypadkach okreslonych przepisami, organizowanie opiniowania projektow
uchwat rady przez odpowiednie podmioty

czuwanie nad zabezpieczeniem praw radnych w sprawach wynikajacych
z ochrony stosunku pracy i zwigzanych z wyptata diet

10) kierowanie do publikacji aktow prawa miejscowego.

§30

Wydzial Organizacyjno - Prawny ,,OP”

Wydziat Organizacyjno - Prawny ksztattuje strukture starostwa, okresla zasady jego
funkcjonowania w zakresie obstugi starosty, wicestarosty i pozostatych czlonkoéw zarzadu,
obstugi mieszkancow, spraw kadrowych i szkoleniowych oraz kontroli wewngtrzne;.

Do podstawowych zadan wydziatu naleza czynno$ci zwiazane z :

w zakresie obslugi zarzadu i starosty

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

obstuga posiedzen zarzadu i narad starosty z kierownikami wydzialow

koordynacja prac zwiazanych z realizacja aktow prawnych zarzadu
1 starosty

prowadzeniem sekretariatu starosty, wicestarosty i cztonkow zarzadu
zbieraniem 1 opracowywaniem materiatow dla potrzeb zarzadu 1 starosty
prowadzeniem dokumentacji realizacji uchwat rady

prowadzeniem dokumentacji zwiazanej z czlonkostwem powiatu w zwiazkach
1 stowarzyszeniach.

prowadzeniem rejestrow zawartych porozumien

prowadzeniem dokumentacji zwigzanych z korespondencja kierowana do osob
okreslonych w § 76 pkt 11 regulaminu



w zakresie organizacji i funkcjonowania starostwa

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

opracowaniem projektu regulaminu organizacyjnego starostwa i jego nowelizacji

opracowywaniem projektow regulaminu pracy starostwa, aktow prawnych zarzadu i
starosty oraz kontrola ich realizacji

inicjowaniem dziatan usprawniajacych formy i metody pracy starostwa

wdrazaniem 1 nadzorowaniem stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
1 rzeczowego podziatu akt

koordynowaniem planowania zadan starostwa
prowadzeniem biura obstlugi interesantéw 1 informacji telefonicznej o pracy starostwa

przekazywaniem informacji dla zarzadu, starosty i kierownikow wydzialéw o:

a) zmianach w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci organdéw powiatu

b) uchybieniach w dziatalno$ci starostwa w zakresie przestrzegania prawa

8)
9)

i skutkach prawnych tych uchybien oraz innych okolicznosciach mogacych
wywotywac¢ niekorzystne dla powiatu konsekwencje

prowadzeniem ewidencji przepisoéw prawnych oraz biblioteczki

prowadzeniem kancelarii starostwa i1 archiwum zaktadowego

10) prowadzeniem rejestru uchwat, zarzadzen oraz upowaznien do podpisywania decyzji

administracyjnych i zalatwiania spraw

11) prowadzeniem rejestru opinii prawnych.

w zakresie kontroli wewnetrznej

1)

2)
3)
4)

opracowywaniem planu kontroli oraz prowadzeniem kontroli dotyczacej organizacji i
funkcjonowania wydziatow, zatatwianiem indywidualnych spraw

z zakresu administracji publicznej oraz realizacja aktow prawnych rady, zarzadu
1 starosty

kontrolowaniem realizacji przez wydzialy wnioskoéw pokontrolnych
przeprowadzaniem kontroli powiatowych jednostek organizacyjnych

analizowaniem materialow pokontrolnych i opracowywaniem generalnych wnioskéw
w celu eliminacji uchybien i polepszenia efektywnosci dzialania starostwa i
przekazywaniem informacji odpowiednio zarzadowi lub staroscie

w zakresie skarg i wnioskow

1)

2)
3)
4)
5)
6)

prowadzeniem zbiorcze] ewidencji skarg 1 wnioskow oraz nadzoru nad ich
zatatwianiem

analizowaniem przyczyn powstawania skarg

wdrazaniem wnioskéw z analiz przyczyn powstawania skarg

czuwaniem nad terminowym rozpatrywaniem przez wydzialy skarg i wnioskow
prowadzeniem stosownej sprawozdawczo$ci dotyczacej skarg i wnioskow

prowadzeniem telefonu otwartego kontaktu



w zakresie spraw kadrowych

1) prowadzeniem i przechowywaniem dokumentacji dotyczacej zawieranych przez
starost¢ ponadzaktadowych uktadéw zbiorowych pracy

2) prowadzeniem spraw zwiazanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych
3) prowadzeniem akt i spraw osobowych pracownikoéw starostwa

4) prowadzeniem akt 1 spraw kierownikow zatrudnianych przez zarzad
w jednostkach organizacyjnych

5) wystawianiem  zaswiadczen o  zatrudnieniu, legitymacji  stuzbowych
1 prowadzeniem stosownych rejestrow

6) kontrolowaniem prawidlowosci wykorzystywania zwolnien lekarskich od pracy
z powodu choroby lub konieczno$ci sprawowania przez pracownika opieki nad
cztonkiem rodziny oraz kontrola formalna zaswiadczen lekarskich stanowiacych
podstawe zwolnienia od pracy

7) prowadzeniem i dokumentowaniem spraw dotyczacych nawiazania i rozwigzania
stosunku pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur oraz jubileuszy

8) koordynowaniem szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow
starostwa 1 kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz ich oceny, prowadzeniem
rejestrow szkolen

9) nadzorowaniem 1 prowadzeniem dokumentacji dotyczacej przestrzegania
w starostwie przepisdw o bezpieczenstwie i higienie pracy

10) planowaniem 1 realizacja wydatkow osobowych starostwa oraz prowadzeniem
dokumentacji ptacowej

11)prowadzeniem spraw zwiazanych 2z naborem pracownikéw do pracy
w starostwie

12) prowadzeniem rejestru  wyj$¢  shuzbowych, delegacji, pracy w godzinach
nadliczbowych

13) prowadzeniem 1 analizowaniem dokumentacji zwiazanych z planami urlopow
pracownikow starostwa

w zakresie spraw administracyjno - gospodarczych

1) opracowaniem i realizowaniem planéw finansowych budzetu starostwa w czgsci
przewidzianej dla wydziatu

2) .administrowaniem budynkami starostwa oraz monitorowaniem kosztow ich
utrzymania

3) prowadzeniem inwestycji, remontdOw kapitalnych oraz konserwacji budynkow
starostwa

4) zabezpieczeniem przestrzegania w starostwie przepisow dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej

5) gospodarowaniem $rodkami rzeczowymi oraz zabezpieczeniem mienia starostwa



6)

7)

8)
9)

prowadzeniem spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo - technicznym oraz
konserwacja wyposazenia starostwa

zatatwianiem caloksztaltu spraw zwiazanych z pieczgciami urzedowymi,
nagtéwkowymi 1 tablicami

gospodarowaniem drukami i formularzami

gospodarowaniem taborem samochodowym

10) wdrazaniem postgpu technicznego w pracy starostwa

11) zapewnieniem informacji wizualnej dla interesantow

12) zabezpieczeniem tacznosci telefonicznej, teleksowej 1 alarmowej

13) prowadzeniem ewidencji obwieszczen i ogloszen urzedowych oraz obstuga tablicy

ogloszen starostwa.

w zakresie zaméwien publicznych

1)

2)

3)

4)

S)
6)
7)
8)

9)

obstuga prowadzonych postepowan

kompletowaniem i1 weryfikowaniem materiatow zrédtowych wydziatow, stanowiacych
podstawe do wszczgcia procedur okreslonych W ustawie
0 zamowieniach publicznych

udzielaniem wyjasnien wydzialom przy opracowywaniu materialdéw zrdédlowych
stanowiacych podstawe udzielania zamowien na dostawy, roboty i ustugi

wykonywaniem nadzoru nad stosowaniem przepisOw ustawy o zamowieniach
publicznych w jednostkach organizacyjnych powiatu

prowadzeniem rejestru zamowien publicznych starostwa, odwotan i protestow
rozpatrywaniem odwotan i protestow w zakresie okreslonym stosownymi procedurami
wystgpowaniem w imieniu starostwa do Urzedu Zamowien Publicznych

przygotowywaniem projektow uchwal rady i1 zarzadu oraz zarzadzen starosty
w sprawach zwiazanych z udzielaniem zamdéwien publicznych

nadzorowaniem przestrzegania przepisow ustawy o zamowieniach publicznych.

w zakresie informatyzacji

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

koordynacja dziatan z zakresu informatyki w starostwie

opracowaniem 1 realizacja plandw finansowych dotyczacych informatyzacji
w starostwie

prowadzeniem inwestycji w zakresie infrastruktury informatycznej
zabezpieczeniem ciaglosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej

zabezpieczeniem przestrzegania prawa autorskiego i ochrony danych osobowych przy
uzywaniu oprogramowania informatycznego w starostwie

organizacja szkolen w zakresie obstugi sprz¢tu 1 oprogramowania informatycznego

inwentaryzacja sprzetu komputerowego 1 oprogramowania zainstalowanego
w wydziatach

dbatosci o wdrozenie nowoczesnych rozwiazan informatycznych w starostwie.



§ 31

Wydzial Finansow ,,FN”
Wydzial Finanséw prowadzi rachunkowo$¢ budzetu powiatu w zakresie zadan
wlasnych, z zakresu administracji rzadowej oraz optat 1 windykacji naleznos$ci
budzetu panstwa

Do podstawowych zadan wydzialu naleza czynnoSci zwigzane z :

1) prowadzeniem rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu zgodnie
z obowiazujacymi przepisami i zasadami

2) realizacja dochoddéw i wydatkdw na podstawie budzetu powiatu, prowadzeniem ewidencji
dochodoéw i wydatkdéw budzetowych

3) windykacja naleznosci budzetowych i Skarbu Panstwa

4) sporzadzaniem sprawozdan finansowych z wykonania budzetu

5) prowadzeniem sprawozdawczosci 1 ocena realizacji wykorzystania srodkow finansowych
6) prowadzeniem obstugi kasowej starostwa

7) opracowywaniem projektu budzetu powiatu oraz dokonywaniem analiz wykonania budzetu

8) nadzorowaniem prawidlowos$ci opracowywania i zatwierdzania plandéw finansowych
jednostek powiatowych

9) opracowywaniem oraz sporzadzaniem sprawozdawczos$ci budzetowej poélrocznej
i rocznej

10) obstuga finansowa powiatowych funduszy:
a) Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym
b) Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

11) wspotdziataniem z bankami i organizacjami skarbowymi

12) opracowaniem instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych
i nadzorowaniem jej przestrzegania

13) opracowywaniem projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, przeprowadzania inwentaryzacji i ochrony wartosci pienigznych

14) przygotowaniem zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

15)prowadzeniem obstugi ksiggowe;j Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

§ 32
Zespot Radcow Prawnych ,,RP”
Zespot Radcow Prawnych wykonuje obstuge prawna rady, starosty, wicestarosty, pozostatych
cztonkow zarzadu, sekretarza, skarbnika oraz komorek organizacyjnych starostwa
Do podstawowych zadan zespotu naleza czynno$ci zwiazane z :

1) udzialem w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw aktow prawnych rady, zarzadu 1
starosty, opiniowaniem ich pod wzglgdem redakcyjnym i prawnym

2) opiniowaniem projektow aktow prawnych przekazywanych do konsultacji zarzadowi



3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

.....

starosty 1 kierownikéw wydziatow

udziatem w negocjowaniu warunkow umow i porozumien zawieranych przez powiat,
opiniowaniem projektéw tych umow i porozumien

wykonywaniem zastgpstwa procesowego przed sadami polskimi w sprawach
dotyczacych dziatania organdw powiatu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych
nie posiadajacych osobowosci prawnej (w sprawach przekraczajacych zakres
pelnomocnictw udzielonych tym jednostkom) oraz starosty jako reprezentanta Skarbu
Panstwa

wykonywaniem nadzoru prawnego nad egzekucja naleznos$ci budzetu starostwa
i Skarbu Panstwa oraz wspotdziataniem w podejmowaniu czynno$ci w zakresie
postepowania egzekucyjnego

informowaniem zarzadu, starosty i kierownikéw wydziatow o:
a) zmianach w przepisach prawnych dotyczacych dziatalno$ci organéw powiatu

b) uchybieniach w dziatalno$ci starostwa w zakresie przestrzegania prawa
1 skutkach prawnych tych uchybien oraz innych okoliczno$ciach mogacych
wywota¢ niekorzystne dla powiatu konsekwencje

wykonywaniem nadzoru nad stosowaniem przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego w wydziatach starostwa

wspotpraca z wydziatami starostwa w sprawach wymagajacych opinii
i konsultacji prawnych oraz w sprawach procesowych zwiazanych z zakresem
dziatania wydzialow.

§33

Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami ,,GK”

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami prowadzi dzialtalnosé w
zakresie gospodarki nieruchomosciami, ochrony gruntow rolnych oraz realizacjq zadan 7 zakresu
geodezji i kartografii

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy prowadzenie nastgpujacych spraw :

w zakresie gospodarki nieruchomosciami i ochrony gruntow :

1y
2)

3)

4)

5)

gospodarowaniem zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa

dokonywaniem darowizn migdzy Skarbem Panstwa 1 jednostka samorzadu
terytorialnego

sprzedaza nieruchomos$ci Skarbu Panstwa jednostkom samorzadu terytorialnego za
ceng obnizong lub nieodptatne oddawanie w uzytkowanie wieczyste

zamiana nieruchomos$ci stanowiacych witasno$¢ Skarbu Panstwa oraz wilasno$¢
powiatu na nieruchomos$ci stanowiace wiasno$¢ innych jednostek samorzadu
terytorialnego, osob fizycznych i prawnych

zrzeczeniem si¢ nieruchomos$ci na rzecz Skarbu Panstwa w mysl art. 179 Kodeksu
cywilnego



6) oddawaniem nieruchomosci jednostkom organizacyjnym w trwaly zarzad, najem
1 dzierzawg oraz uzyczanie

7) tworzeniem powiatowego zasobu nieruchomos$ci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa

8) sprzedaza lub oddawaniem w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa
w drodze przetargowej i bezprzetargowe;j

9) rozwiazywaniem umoéw o oddanie gruntow Skarbu Panstwa w uzytkowanie wieczyste
stosownie do przepiséw Kodeksu cywilnego.

10) orzekaniem o wygasnigciu ustanowionego trwatego zarzadu
11) ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych

12) naliczaniem dodatkowych optat w razie niedotrzymania ustalonych terminow
zagospodarowania nieruchomosci gruntowej

13) udzielaniem bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz przy
optatach rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego 1 trwatego zarzadu

14) podwyzszaniem stawek procentowych optat rocznych za nieruchomo$ci gruntowe
Skarbu Panstwa oddane w uzytkowanie wieczyste lub w trwaty zarzad

15) aktualizowaniem optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego
1 trwatego zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa

16) opiniowaniem podziatéw nieruchomos$ci stanowiacych wlasno§¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z urzedu

17) wszczynaniem postgpowania wywlaszczeniowego
18) wyznaczaniem terminu do zawarcia umowy przeniesienia wtasnosci nieruchomosci

19) sktadaniem w sadzie wniosku o ujawnienie w ksiedze wieczystej postgpowania
wywlaszczeniowego

20) wystepowaniem o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu o wszczeciu postgpowania
wywlaszczeniowego jezeli wywlaszczenie nie doszto do skutku

21) przeprowadzaniem rozpraw administracyjnych
22) orzekaniem o wywtlaszczeniu, odszkodowaniu i nadaniu nieruchomosci zamienne;j

23) wnioskowaniem o dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej ostatecznej decyzji
wywlaszczeniowej

24)udzielaniem zezwolenia na zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciagow
drenazowych, przewoddéw 1 urzadzen stuzacych do przesytania ptynéw, pary, gazow i

energii elektrycznej oraz urzadzen tacznosci publiczne;j
1 sygnalizacji a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow i
urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodow

1 urzadzen jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody

25)udzielaniem zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa
jezeli uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody

26)udzielaniem zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej
lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody



27)orzekaniem o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci, zwrocie odszkodowania w
tym takze nieruchomo$ci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytulu zwrotu
i terminach zwrotu

28) zabezpieczeniem wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej
hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosci

29) zaliczaniem warto$ci mienia nieruchomego pozostawionego za granica na pokrycie
optat za wuzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej
1 potozonych na niej budynkow lub lokali stanowiacych witasnosci Skarbu Panstwa
osobom, ktére w zwiazku z wojna rozpoczeta w 1939 roku pozostawity nieruchomosci
na terenach nie wchodzacych w sktad obecnego obszaru panstwa

30) przekazywaniem na wniosek organu wojskowego w zarzad gruntow stanowiacych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej optaty roczne;j

31)przejeciem nieruchomosci lub jej czg$ci pozostajacej w zarzadzie organow
wojskowych uznanej za zbedna na cele obronnosci 1 bezpieczenstwa panstwa

32) wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji o zajeciu nieruchomosci Skarbu
Panstwa na zakwaterowanie przej$ciowe

33) przygotowywaniem na wniosek 0sob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntoéw Skarbu Panstwa w prawo wlasnosci

34)regulacja prawna nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa objetych reforma rolna

35)wystgpowaniem do Sadu o urzadzenie ksiag wieczystych, dokonywanie wpisow
1 wykreslen w ksiggach wieczystych

36) orzekaniem o nadanie na witasno$¢ nieruchomosci dzierzawcom i1 o ustalaniu ceny
nabycia

37) orzekaniem o nabyciu wtasnosci nieruchomosci oraz ustalaniu ceny nabycia na rzecz
posiadaczy i innych tytutéw niz dzierzawca

38) stwierdzaniem o wygasnigciu dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomosci
rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spoétdzielniom, osobom fizycznym,
a takze innym niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu tego
mienia do Zasobu Wtasno$ci Rolnej Skarbu Panstwa

39) przygotowywaniem do przekazania do Zasobu Wtiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,
poprzez Wojewodg, gruntdw rolnych znajdujacych si¢ w dyspozycji Skarbu Panstwa

40) przekazywaniem nieodplatnie w drodze decyzji Lasom Panstwowym gruntéw
wchodzacych w sktad Zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, albo w decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu

41)wystgpowaniem do Agencji Wtlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie
nieodptatnie nieruchomosci na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi
stuzacymi wykonywaniu zadan wlasnych

42) przyznawaniem nieodplatnie na wtasnos$¢ dziatki gruntu i dziatek pod budynkami oraz
gruntow pod lokalami i pomieszczeniami gospodarskimi osobie, ktéra przekazata
gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rente

43) przeprowadzaniem kontroli wykonania obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia
budynkéw  wchodzacych w  sklad gospodarstwa rolnego od ognia



i innych zdarzen losowych oraz odpowiedzialno$ci cywilnej rolnikoéw
z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego

44) okresleniem warunkow wylaczania gruntow rolnych z produkcji
45)naliczaniem optat i kar zwigzanych z realizacja ustawy o ochronie gruntow
46) natozeniem obowiazku zdjgcia prochniczej warstwy gleby oraz jej wykorzystanie

47) zobowiazanie wilascicieli gruntow do zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienia lub
zatozenia na nich trwatych uzytkow zielonych ze wzgledu na ochrong gleb przed
erozja

48)naktadaniem na osobe powodujaca utrate lub ograniczenie wartosci uzytkowej
gruntow obowiazku ich rekultywacji

49) przeprowadzeniem kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntow
rolnych 1 lesnych

50) prowadzeniem sprawozdawczos$ci z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych
1 lesnych

51)ustaleniem, ktére nieruchomos$ci stanowia wspélnot¢ gruntowa badz mienie
gromadzkie

52)ustaleniem wykazu oséb uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i1 wielkosci przystugujacych
im udzialéw we wspdlnocie

w zakresie geodezji i kartografii : /Zadania realizowane za poSrednictwem Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej/

1) prowadzeniem powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym :
a) ewidencji gruntéw i budynkow
b) gleboznawczej klasyfikacji gruntow
¢) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu

d)dysponowaniem §rodkami powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym.

2) koordynowaniem uzgodnien usytuowania projektowanych sieci 1 uzbrojenia terenu
3) zakladaniem osnéw szczegdtowych
4) zakltadaniem i aktualizacja map zasadniczych

5) prowadzeniem powszechnej taksacji nieruchomo$ci oraz opracowywaniem
1 prowadzeniem map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci

6) sporzadzaniem map 1 tabel taksacyjnych na podstawie oszacowania nieruchomosci
reprezentatywnych, wykonywanego przez rzeczoznawcow majatkowych

7) orzekaniem o ustaleniu wartosci katastralnej nieruchomos$ci 1 jej wpisanie
w katastrze nieruchomosci

8) aktualizowaniem warto$ci katastralnej nieruchomosci



9) ochrona znakéw  geodezyjnych  grawimetrycznych 1  magnetycznych,
-przyjmowaniem zawiadomien o zniszczeniu znakéw geodezyjnych 1 budowli
triangulacyjnych

10) prowadzeniem powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie

11) wydawaniem odplatnie na zadanie wtlascicieli wyrysow 1 wypisOw z operatu
ewidencyjnego

12) wydawaniem zaswiadczenh na wniosek zainteresowanych stron o istniejacych
nieruchomosciach potozonych na terenie gmin wchodzacych w sktad powiatu

13) sporzadzaniem na wniosek zainteresowanych stron dokumentéw niezbednych do
dokonywania i aktualizacji wpiséw w ksiegach wieczystych

14) zapewnieniem gminom nieodptatnego, bezposredniego dostgpu do bazy danych
ewidencji gruntow i budynkoéw

15) sporzadzaniem gminnych i1 powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencja gruntow i budynkéw

16) przedktadaniem radzie powiatu do zatwierdzenia rocznego projektu planu oraz
sprawozdan z wykonania zadan gospodarowania Funduszem Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i1 Kartograficznym

17)naktadaniem kary grzywny na osoby nie przestrzegajace przepisow Prawa
geodezyjnego 1 kartograficznego

§ 34

Wydziat Administracji Architektoniczno - Budowlanej , AB”
Wydziat Administracji Architektoniczno - Budowlanej prowadzi sprawy dotyczace nadzoru i
kontroli nad przestrzeganiem przepiséw prawa budowlanego.

Do podstawowych zadan wydzialu naleza czynno$ci zwiazane z :

1) sprawowaniem nadzoru urbanistyczno-budowlanego w zakresie zgodnosci  realizacji
inwestycji z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska

2) sprawowaniem nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie zapewnienia warunkéw
bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach i przy wykonywaniu robot budowlanych
3) sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:

a) zgodnos$ci rozwiazan architektoniczno-budowlanych z  przepisami techniczno-
budowlanymi, Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej

b) wilasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie

C) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobéw budowlanych dopuszczonych do obrotu i
stosowania w budownictwie

4) prowadzeniem ujednoliconej ewidencji  rozpoczynanych i oddawanych do
uzytkowania obiektow budowlanych

5) kontrolowaniem posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w
budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkcji



6) opiniowaniem projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa

7) uczestniczeniem na wezwanie organow nadzoru budowlanego
w czynno$ciach inspekcyjnych 1 kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich
dokumentow i informacji zwigzanych z tymi czynno$ciami

8) wydawaniem decyzji o zatwierdzeniu projektéw budowlanych

9) przyjmowaniem zgloszen o budowie obiektéw oraz wykonywaniu rob6t budowlanych, na
ktore nie jest wymagane pozwolenie na budowg

10) wydawanie decyzji zobowigzujacych do uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego
obiektu lub robo6t budowlanych, objetych obowiazkiem zgloszenia, jezeli ich realizacja moze
narusza¢ ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub spowodowac:

a) zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia
b) pogorszenie stanu Srodowiska lub dobr kultury

¢) pogorszenie warunkoéw zdrowotno - sanitarnych

d) wprowadzenie, utrwalenie badz zwigkszenie ograniczen lub uciazliwosci dla
terendw sasiednich

11) przyjmowaniem zgloszen o rozbidrce obiektu budowlanego, wydawanie pozwolen na
rozbiorke na wniosek inwestora

12) wydawaniem pozwolen na budowg
13) przenoszeniem pozwolenia na budowe na innego inwestora
14) orzekaniem o utracie waznosci pozwolenia na budowe

15) wydawaniem decyzji zezwalajacej na wejscie na teren sasiedniej nieruchomos$ci do budynku
lub lokalu w celu wykonania robot budowlanych

16) przyjmowaniem wnioskéw z zawiadomieniem o zakonczeniu budowy lub wniosku o
udzielenie pozwolenia na uzytkowanie

17) wydawaniem pozwolenia na uzytkowanie jezeli wtasciwy organ:
a) natozyl taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowg

b) stwierdzil, ze zgloszony przez inwestora obiekt budowlany zostal wykonany
z naruszeniem warunkow okreslonych w pozwoleniu na budowe

c¢) wydal decyzje nakazujaca dokonanie okreSlonych czynnosci, zmian lub
przerdbek

18.wydawaniem pozwolenia na uzytkowanie gdy:

a) od zakonczenia budowy obiektu budowlanego (wykonanego bez wymaganego
pozwolenia na budowg lub zgloszenia) uptyneto 5 lat, a jego istnienie nie narusza przepisow
o zagospodarowaniu przestrzennym i ustalen miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego



19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

Wydz

b) przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego ma nastapi¢ przed wykonaniem
wszystkich robot budowlanych

wydawaniem pozwolenia na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
poswiadczaniem o$wiadczen zamawiajacego wykonanie robot dotyczacych. infrastruktury
towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu wydawanych wykonawcy dla celow ustalenia

podatku od towarow i ushug

wydawaniem zaswiadczen stwierdzajacych, ze dany lokal jest samodzielnym lokalem
mieszkalnym

wydawaniem zaswiadczen potwierdzajacych powierzchnig uzytkowa
1 wyposazenie techniczne domu

ogledzinami obiektu budowlanego przed wydaniem decyzji pozwolenia na uzytkowanie
obiektu budowlanego
badaniem  zgodno$ci rozwiazan architektoniczno-budowlanych Z  przepisami,

w tym techniczno-budowlanymi, Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej, a
takze wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie oraz
wnioskowanie o zbadanie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie 0osob wykonujacych
samodzielne funkcje techniczne

wydawaniem decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych przepisami szczegélnymi

powierzaniem gminom w drodze porozumienia, prowadzenia spraw z zakresu swojej
wlasciwosci, jako  organu  administracji  architektoniczno -  budowlanej
w tym wydawanie w jego imieniu decyzji administracyjnych z wyjatkiem
spraw, w ktorych inwestorem jest gmina, komunalna osoba prawna lub inna
komunalna jednostka organizacyjna

wydawaniem inspektorom nadzoru budowlanego polecen podjecia dziatan zmierzajacych do
usunigcia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi zwigzanych z budowa,
utrzymaniem lub rozbiorka obiektow budowlanych

§ 35

Wydzial Komunikacji i Transportu ,,KT”

iat Komunikacji 1 Transportu realizuje zadania wynikajace z ustaw: prawo o ruchu

drogowym, prawo przewozowe, o drogach publicznych i o kolejach

Do podstawowych zadan wydzialu naleza czynnos$ci zwiazane z :

1)
2)

3)

4)

S)

prowadzeniem rejestracji pojazdow, wydawaniem dowodow i tablic rejestracyjnych,

prowadzeniem czasowe] rejestracji pojazdow, wydawaniem pozwolen czasowych oraz
tymczasowych tablic rejestracyjnych

przyjmowaniem pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie
terminu czasowej rejestracji,

wpisywaniem w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
o szczegblnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy
uzywanie pojazdu

dokonywaniem wpisoOw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian danych w
dowodzie rejestracyjnym



6) wyrejestrowywaniem pojazdow w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty za granicg

7) kierowaniem pojazdow do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza  wymagania ochrony
srodowiska

8) sprawdzaniem znajomosci topografii przez osoby kierujace taksowka osobowa,

9) wydawaniem $wiadectw kwalifikacji potwierdzajacych spenienie dodatkowych wymagan
osobom wymienionym w ustawie

10) okreslaniem miejsca egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii T
11) wydawaniem decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania pojazdem

12)wydawaniem decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem
w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia

13)przyjmowaniem od policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badaf
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego)

14) zwracaniem dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie

15)przyjmowaniem od policji zatrzymanego prawa jazdy

16) przyjmowaniem zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
prokuratora, sad, przewodniczacego kolegium do spraw wykroczen, wlasciwego przetozonego

17) wydawaniem decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy w przypadku
a) gdy uplynat termin wazno$ci prawa jazdy

b) przekroczenia przez kierujacego pojazdem liczby 24 punktéw za naruszenie
przepisow ruchu drogowego lub 20 punktow w okresie 1 roku od dnia wydania
prawa jazdy

18) wydawaniem decyzji o :
a) cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym

b) przywréceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu
przyczyn, ktére spowodowaty jego cofnigcie

c) zwrocie zatrzymanego prawa jazdy po ustaniu przyczyny zatrzymania

19) wydawaniem zezwolen na przejazd pojazdéw o wymiarach lub masie wigkszych od
dopuszczalnych

20) wydawaniem zezwolen na wykorzystanie drég w sposob szczegolny
21) wprowadzaniem zakazu pgdzenia zwierzat na drogach

22) przyjmowaniem zgloszen od witadcicieli pojazdéw samochodowych, ciagnikéw rolniczych,
motorowerow i przyczep nie zarejestrowanych w ciagu 30 dni od dnia ich nabycia w celu
wprowadzenia do ewidencji

23) wydawaniem migdzynarodowych praw jazdy

24) wydawaniem uprawnien do kierowania pojazdami (praw jazdy, woznicy oraz pozwolen na
kierowanie tramwajami)

25) przyjmowaniem od kierowcoéw zawiadomien i dokonywaniem wpisow w prawach jazdy o
zmianie miejsca zamieszkania



26)przyjmowaniem od  kierowcoOw zawiadomieh o zagubieniu prawa jazdy
i wydawaniem wtornikow prawa jazdy, przyjmowaniem wtornikéw praw jazdy
w przypadku odnalezienia oryginatu.

27) zaliczaniem drog do kategorii drog powiatowych
28)ustalaniem przebiegu drog powiatowych

29) wydawaniem zezwolenh za zajgcie pasa drogowego na przejazd pojazdami
o wymiarach ponadnormatywnych oraz pobieranie optat i kar pieni¢znych

30) koordynowaniem rozkladoéw jazdy przewoznikow wykonujacych zarobkowy przewo6z
0s0b pojazdami samochodowymi

31) wydawaniem ograniczen obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci,
bezpieczenstwa panstwa lub w wypadku klgski zywiotowe]

32) wymaganiem od przewoznikow obowiazku zawarcia umowy o wykonywanie zadan
przewozowych w przypadku kleski zywiotowe;j

33)udzielaniem zezwolen na krajowy zarobkowy przew6z o0s6b pojazdami
samochodowymi nie bgdacymi taksoéwkami

34)okreslaniem przepiséw porzadkowych dot. powiatowego transportu
zbiorowego oraz przewozu takséwkami

35)ustalaniem cen urzegdowych =za wustugi przewozowe powiatowego transportu
zbiorowego

36) okreslaniem sposobu ustalania optat dodatkowych za przewdz srodkami powiatowego
transportu zbiorowego

37) wprowadzaniem obowiazku wyposazenia pojazdow zaprzegowych w hamulec

38)wydawaniem kart pojazdow dla pojazdéow sprowadzanych z zagranicy i1 tam
zarejestrowanych

39) wydawaniem upowaznien do przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli
pojazdow

40) przeprowadzaniem kontroli stacji kontroli pojazdow
41) wydawaniem uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych

42)wydawaniem zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia dla 0s6b ubiegajacych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami

43) dokonywaniem wpiséw do ewidencji instruktorow oraz wydawaniem legitymacji
instruktorow

44) sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem instruktorow
§ 36
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa ,,0S”

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa ksztattuje polityke i wykonuje zadania
w zakresie: ochrony powietrza, przyrody, powierzchni ziemi i kopalin; ochrony przed
hatasem i wibracjami, promieniowaniem; gospodarki wodnej; rybactwa $rodladowego, lasow
nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa; towiectwa; geologii i goérnictwa; kontroli
przestrzegania przepisOw o ochronie S$rodowiska; oraz niektorych spraw dotyczacych
rolnictwa.



Do podstawowych zadan wydzialu naleza czynno$ci zwiazane z:

w zakresie gospodarki wodnej

y

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

ustalaniem linii brzegowej dla wod zeglownych i pozostatych oraz rozstrzyganiem
sporow o0 rozgraniczenie gruntdw  pokrytych wodami powierzchniowymi
z gruntami przyleglymi do tych wod

przyznawaniem odszkodowania dla wtascicieli gruntow za zajecia tych gruntow przez
wody stanowiace wlasnos¢ Panstwa oraz za szkody zwiazane ze zmiana
zagospodarowania gruntow w wyniku ustanowienia strefy lub obszaru ochronnego

ustalaniem za odszkodowaniem przejscia, przejazdu oraz miejsc przeznaczonych do
stalego korzystania z gruntow dla celow dostgpu do wody, swobodnego ruchu wzdhuz
wod, wykonywania rybactwa i1 wedkarstwa, przybijania i przymocowywania do
brzegow statkéw 1 tratew, ustanawiania znakow zeglugowych oraz wykonywania
robot konserwacyjnych w stosunku do wod zeglownych

opiniowaniem projektéw warunkow korzystania z wod dorzecza

wydawaniem pozwolen wodnoprawnych na szczegoélne korzystanie z wod —
z wylaczeniem jednostek zaliczonych do szczegolnie szkodliwych dla $rodowiska
oraz rozstrzyganiem sporow powstatych w zwiazku z wydawaniem tych pozwolen, w
szczegolnosci z:

a) poborem wdd powierzchniowych i podziemnych

b) wprowadzaniem $Sciekow do wod lub ziemi

¢) gromadzeniem $ciekow i odpadoéw na gruntach przybrzeznych
d) korzystaniem z wod do celow rybackich

wydawaniem pozwolen wodnoprawnych na wykonywanie urzadzen wodnych, ktore
nie stuza do szczegodlnego korzystania z wod 1 tych ktére nie stuza do szczegdlnego
korzystania z wod a z przepisow szczegotowych wymagane jest uzyskanie takiego
pozwolenia

wydawaniem pozwolen wodnoprawnych na eksploatacje¢ urzadzen wodnych stuzacych
do ujmowania wod podziemnych oraz urzadzen zabezpieczajacych wody przed
zanieczyszczeniem

wydawaniem decyzji o usunigciu urzadzen wodnych, ktore stuzyty do szczegdlnego
korzystania z wod po wygasnigciu praw okreslonych w pozwoleniu wodnoprawnym

wydawaniem pozwolen na rolnicze wykorzystanie sciekow

10) ustanawianiem stref ochronnych uje¢ wody i ustalanie odszkodowan w zwiazku

z tym ustanowieniem

11)zarzadzaniem powszechnego korzystania z wod, dla ktérych nie obowigzuje to

korzystanie z mocy ustawy i ustalanie odszkodowania dla ponoszacego straty

w zwigzku z tym zarzgdzeniem

12) orzekaniem o ograniczeniu prawa wilasno$ci nieruchomosci za odszkodowaniem lub

wykupie nieruchomosci zwiazanych z wydawaniem pozwolen wodnoprawnych na
szczegblne korzystanie z wod

13) wydawaniem czasowych ograniczen w korzystaniu z wod



14) ustalaniem miejsca wydobywania zwiru, piasku i innych materialtow w ramach
powszechnego korzystania z wod

15)wydawaniem decyzji o wykonaniu przez panstwowe jednostki organizacyjne
koniecznych robot i urzadzen, ktérych wykonanie spowoduje trwale polepszenie
stosunkow wodnych na gruncie

16) nakazywaniem przywrdcenia do stanu poprzedniego w przypadku stwierdzenia
czynnosci, ktore moga utrudni¢ ochrong przed powodzia

17) wyznaczaniem nie obwatowanych terenéw narazonych na niebezpieczenstwo powodzi

18)zwalnianiem od zakazéw obowiazujacych na obszarach narazonych na
niebezpieczenstwo powodzi

19) orzekaniem o wysoko$ci partycypacji w kosztach utrzymania wod lub urzadzen
wodnych, przez podmioty ktore poprzez wprowadzanie $ciekow przyczyniaja si¢ do
wzrostu kosztow utrzymania tych wod i urzadzen

20) wydawaniem na wniosek zainteresowanych wilascicieli nieruchomosci i1 spolek
wodnych decyzji o wykonaniu na koszt Skarbu Panstwa - za zwrotem czg$ci kosztow
urzadzen melioracji wodnych szczegdtowych lub w szczegolnych przypadkach bez
takich wnioskow

21)prowadzeniem spraw inwestycji melioracyjnych w zakresie wynikajacym
Z przepisoOw szczegotowych

22)ustalaniem wysokosci optat za wykonane na koszt Skarbu Panstwa urzadzenia
melioracji wodnych szczegdélowych oraz przyjmowanie na wlasno$¢ Panstwa
odpowiedniej czgsci tych gruntow zamiast optaty melioracyjne;j

23) przyznawaniem odszkodowan poszkodowanym w zwiazku z realizacja inwestycji
melioracyjnych na koszt Skarbu Panstwa

24) wydawaniem decyzji w sprawach tworzenia i1 likwidacji spdétek wodnych oraz
zatwierdzanie statutu spotek wodnych, ktorych dziatalno$¢ nie wymaga pozwolenia
wodnoprawnego

25)wydawaniem decyzji w sprawach §wiadczen na rzecz spétek wodnych

26) nadzorem i kontrola nad dzialalnoscia spotek wodnych i ich zwiazkow

w zakresie rybactwa Srodladowego

1) wydawaniem kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego

2) wydawaniem zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narze¢dziami
polowowymi wigcej niz potowy szerokosci tozyska wody ptynacej nie zaliczanej do
srodladowych wod zeglownych

3) wyrazaniem zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na
wodach $rodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sasiedztwie

4) rejestracja sprzg¢tu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb

5) wystgpowaniem do rady powiatu z wnioskiem o powotanie Spotecznej Strazy
Rybackiej 1 wydawanie dokumentoéw potwierdzajacych cztonkostwo w tej strazy

w zakresie gospodarki lesnej

1) sprawowaniem nadzoru nad lasami nie stanowiacymi wilasno$ci Skarbu Panstwa oraz



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

w przypadkach nie wywiazywania si¢ przez wiascicieli lasow z obowiazkéw
wynikajacych z ustawy lub z planow urzadzenia lasow, wydawanie decyzji
nakazujacych wypehianie tych obowiazkow

zarzadzaniem wykonania na koszt nadles$nictw, zabiegow zwalczajacych
i ochronnych w lasach nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa, gdy
wystapia w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych lasow

wydawaniem na wniosek wtasciciela lasu, decyzji w sprawie przyznania $rodkow z
budzetu panstwa na finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu
lasow nie stanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych wystapity szkody
spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez mozliwos$ci ustalenia winnego,
wzglednie szkody spowodowane klgskami zywiolowymi

wydawaniem decyzji na zmiang lasu na uzytek rolny w odniesieniu do laséw nie
stanowiacych wtasnosci Skarbu Panstwa

przyznawaniem dotacji na czeSciowe lub catkowite pokrycie kosztéw zalesienia
gruntéw nie stanowiacych wtasnosci Skarbu Panstwa

cechowaniem drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiacych witasnosci Skarbu
Panstwa

sktadaniem do wojewody wnioskow o uznanie lasu za ochronny lub pozbawienie go
tego charakteru

ustalaniem zadan gospodarczych dla wiascicieli lasow nie posiadajacych planéw
urzadzenia laséw

zlecaniem wykonania planow urzadzenia lasow nalezacych do osob fizycznych
1 rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planow po ich
wykonaniu

10) kontrolowaniem wykonywania zadan okreslonych w planach urzadzenia lasow nie

stanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa

11) wydawaniem decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu,

w przypadkach losowych na wniosek wilasciciela lasu nie stanowiacego wlasnosci
Skarbu Panstwa

12) opiniowaniem rocznych plandéw zalesiania gruntow nie stanowiacych wlasnosci

Skarbu Panstwa w przypadku finansowania tego zalesiania z funduszu lesnego.

w zakresie prawa lowieckiego

y

2)

3)

4)

wydawaniem zezwolen, w szczegbdlnych przypadkach na odstgpstwa od zakazu
ptoszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny

wydawaniem zezwolen na posiadanie i hodowl¢ chartow rasowych lub ich
mieszancow
wydzierzawianiem polnych obwodéw towieckich na wniosek Polskiego Zwiazku
Lowieckiego.

wydawaniem zezwolen na odiow lub odstrzal redukcyjny zwierzyny
w  przypadkach  zagrozenia prawidlowego  funkcjonowania  obiektow
produkcyjnych i uzyteczno$ci publiczne;j

w zakresie postgpowania z odpadami



y

2)

3)

4)

5)

wydawaniem zezwolen na wytwarzanie odpaddéw niebezpiecznych lub substancji
innych niz niebezpieczne w iloSci powyzej jednego tysiaca ton z wylaczeniem
odpadow komunalnych i odpadéw pochodzacych z obiektow szczegdlnie szkodliwych
dla §rodowiska oraz okreslanie dodatkowych obowiazkéw dotyczacych postepowania
z odpadami niebezpiecznymi podyktowane konieczno$cig ochrony zycia lub zdrowia
ludzi oraz ochrony srodowiska

wydawaniem zezwolen na usuwanie odpadow niebezpiecznych dla $rodowiska
(transport, unieszkodliwianie, wykorzystanie) z wylaczeniem odpadoéw pochodzacych
z obiektow szczegéOlnie szkodliwych dla $rodowiska oraz egzekwowanie
przestrzegania ustalen zawartych w wydanym zezwoleniu

ustanawianiem zabezpieczenia roszczen wynikajacych z wykonywania dziatalnosci
obj¢tej zezwoleniem na wytwarzanie i usuwanie odpadow

okre§laniem dodatkowych obowiazkéw zwiazanych z  postgpowaniem
z odpadami niebezpiecznymi

wydawaniem zezwolen na sktadowanie odpadéw niebezpiecznych na wydzielonych
terenach innych sktadowisk

w zakresie wynikajacym z ustawy o ochronie i ksztaltowaniu srodowiska

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zakazywaniem lub ograniczaniem przez rad¢e powiatu uzywania jednostek
ptywajacych lub niektorych ich rodzajow na okreslonych ciekach lub zbiornikach
wodnych w przypadku, gdy jest to konieczne dla utrzymania S$rodowiska we
wlasciwym stanie

nakladaniem na jednostk¢ organizacyjna, ktorej obiekty nie sa zaliczone do
szczegblnie szkodliwych dla $rodowiska, a ktéra wprowadza substancje
zanieczyszczajace do powietrza, obowigzku prowadzenia pomiaréw stezen tych
substancji w powietrzu w przypadku gdy wedlug aktualnego stanu zanieczyszczenia
powietrza  nastapito  przekroczenie dopuszczalnych stgzen  substancji
zanieczyszczajacych

wydawaniem jednostkom organizacyjnym, ktorych obiekty nie sa zaliczone do
szczegoOlnie szkodliwych dla $rodowiska decyzji ustalajacych rodzaje 1 ilosci
substancji zanieczyszczajacych, dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza,
decyzyjne nakladanie innych obowiazkéw zwiazanych z potrzebami ochrony
powietrza oraz wspotdziatanie w egzekwowaniu tych decyzji

prowadzeniem publicznie dostgpnego rejestru danych o rodzajach 1 ilosci substancji
dopuszczonych do wprowadzania do powietrza, zawartych
w decyzjach wydanych przez starostg

ocena warunkow akustycznych w  $rodowisku oraz w przypadku przekroczenia
dopuszczalnego poziomu hatasu, wydawanie decyzji okreslajacych dopuszczalny
poziom hatasu przenikajacego do $§rodowiska dla jednostek organizacyjnych, ktorych
obiekty nie sa szczegolnie szkodliwe dla srodowiska

wydawaniem w stosunku do inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska, decyzji
zobowiazujacych wiladajacego ta inwestycja do przedstawienia oceny oddziatywania
inwestycji na srodowisko

tworzeniem przez rad¢ powiatu obszardw ograniczonego uzytkowania dla niektérych
obiektow mogacych pogorszy¢ stan srodowiska

zobowigzywaniem decyzja jednostki organizacyjne lub osoby fizyczne do usunigcia



przyczyn szkodliwego oddziatywania na §rodowisko obiektow, ktdre nie sa zaliczone
do szczegodlnie szkodliwych dla srodowiska, a ktore sa we wtadaniu tych jednostek
lub 0s6b oraz w przypadku braku mozliwo$ci usunigcia tych przyczyn zobowiazanie
do wptaty odpowiedniej kwoty na rzecz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej oraz Wojewodzkiego, Powiatowego i Gminnego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

9) opiniowaniem wniosku wojewodzkiego inspektora ochrony S$rodowiska przy
podejmowaniu przez niego decyzji nakazujacej wstrzymanie dziatalnos$ci, ktorej
efektem jest pogorszenie stanu Srodowiska

10) zatatwianiem spraw zwiazanych z wykupem lub zamiana nieruchomosci potozonych
na obszarze objgtym ochrong

11) opracowywaniem planu wydatkow i1 dochodoéw Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz publikowaniem zatwierdzonego budzetu tego
funduszu

12) opracowywaniem zasad udzielania dotacji z Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska 1 Gospodarki Wodnej

13) prowadzeniem spraw zwiazanych z funkcjonowaniem Powiatowego Funduszu
Ochrony Srodowiska 1 Gospodarki Wodne;j

14) opracowywaniem sprawozdania z realizacji wykonanego planu finansowego
Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska 1 Gospodarki Wodnej

15) udzielaniem pomocy organizacjom spotecznym dziatajacym w dziedzinie ochrony
srodowiska

w zakresie ochrony przyrody
1) popularyzowaniem ochrony przyrody w spoteczenstwie
2) opiniowaniem zamierzen utworzenia parku krajobrazowego

3) prowadzeniem rejestru pomnikoéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkow
ekologicznych oraz zespotéw przyrodniczo-krajobrazowych

4) opiniowaniem zmian przeznaczenia terenéw, na ktérych znajduje si¢ starodrzew

5) sprawowaniem kontroli nad przestrzeganiem przepisow o ochronie przyrody
w trakcie gospodarczego wykorzystywania jej zasobow

6) nadawaniem osobom fizycznym uprawnien spolecznych opiekundéw przyrody
w zakresie prawa geologicznego i gérniczego

1) wydawaniem koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2ha 1 przewidywanym rocznym
wydobyciu nie przekraczajacym 10 000 m’

2) zatwierdzaniem projektéw prac geologicznych, ktore nie wymagaja uzyskania koncesji

3) nakazywaniem dodatkowych prac pomiarowych podmiotom wykonujacym prace
geologiczne

4) nadzorem 1 kontrola nad projektowaniem, wykonywaniem i dokumentowaniem prac
geologicznych

5) prowadzeniem ewidencji zgloszonych do realizacji i zakonczonych robot geologicznych



6) zatwierdzaniem dokumentacji geologicznych

7) gromadzeniem, przetwarzaniem i udost¢pnianiem danych geologicznych (archiwum
geologiczne)

8) wyrazaniem zgody na przeniesienie przez przedsigbiorcg przystugujacych mu praw do
informacji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych.

9) zatwierdzaniem projektow zagospodarowania ztoza
10) ustalaniem obszar6éw i terendw gorniczych dla zt6z
11) zatwierdzaniem planu ruchu zaktadu gérniczego

12) nakazywaniem przeprowadzenia pomiardw oraz sporzadzenia albo uzupelnienia
dokumentacji na koszt przedsigbiorcy w przypadku gdy przedsigbiorca nie prowadzi
uaktualnionej dokumentacji mierniczo-geologicznej

13) sprawowaniem nadzoru i kontroli nad sluzba mierniczo-geologiczna w zakresie
pomiarow wykonywanych na potrzeby zaktadu

14) nakazywaniem stosowania obowiazujacych przepisow przy likwidacji zaktadu
gorniczego

15) zezwalaniem na zajgcie nieruchomosci na czas niezb¢dny do usunigcia zagrozenia
bezpieczenstwa w zwiazku z ruchem zaktadu gorniczego

16) sprawowaniem nadzoru i kontroli, w zakresie wiasciwosci, nad ruchem zaktadu
gorniczego wydobywajacego kopaliny pospolite

17) ustalaniem przyczyn zagrozenia oraz nadzor nad akcja zapobiegawcza lub ratownicza w
razie grozacego niebezpieczenstwa lub zaistnienia wypadku
w zaktadzie gorniczym

18) badaniem prawidlowosci stosowanych przez przedsigbiorce rozwigzan technicznych
zwiazanych z ruchem zaktadu gérniczego

19) inwentaryzowaniem i bilansowaniem zasobow
a)zt6z kopalin pospolitych
b)wod podziemnych
w zakresie kontroli przestrzegania przepiséw ochrony srodowiska

1) wspétpraca z Inspekcja Ochrony Srodowiska w kontroli przestrzegania przepisow
ochrony  srodowiska 1  przekazywaniu Radzie Powiatu informacji
o stanie srodowiska na obszarze Powiatu

2) informowaniem starosty o przypadkach bezposredniego zagrozenia srodowiska celem
wydania Inspekcji Ochrony Srodowiska polecania podjecia dziatan zmierzajacych do
usunigcia tego zagrozenia

3) realizacja postanowien zarzadu powiatu o przeprowadzeniu kontroli przestrzegania
przepisOw o ochronie srodowiska

4) opracowywaniem materialdw okreSlajacych kierunki dziatania Inspekcji Ochrony
Srodowiska

w zakresie ochrony zwierzat

1) wydawaniem zezwolen na utworzenie nowego ogrodu zoologicznego



w zakresie rolnictwa

1))

2)

3)

4)

przekazywaniem Inspekcji Ochrony Ros$lin stopnia wojewodzkiego informacji
o wystapieniu lub  podejrzeniu  wystapienia  organizmu  szkodliwego
podlegajacego zwalczaniu

wspotpraca z Inspekcja Ochrony Roslin w zakresie przekazywania Radzie Powiatu
informacji o dziatalnosci Inspekcji

informowaniem starosty o przypadkach bezposrednich zagrozen fitosanitarnych celem
wydania Inspekcji Ochrony Ros$lin polecenia do usunigcia tego zagrozenia

wspoOtpraca z rada powiatu przy opiniowaniu tworzenia i znoszenia przez wojewode
rejondw zamknigtego wytwarzania kwalifikowanego materialu siewnego odmian
ziemniaka

w zakresie transportu kolejowego

y

2)

wydawaniem decyzji o usunig¢ciu drzew i1 krzewdéw utrudniajacych widoczno$¢
sygnatow 1 pociagow lub eksploatacje urzadzen kolejowych

ustalaniem odszkodowania za wycinke drzew 1 krzewdw, ustawianie zaston
ods$nieznych, zaktadanie zywoptotéw 1 urzadzanie paséw przeciwpozarowych,
w przypadkach braku umowy stron

§ 37
Wydziat Edukaciji ,,EK”

Wydziat Edukacji wykonuje czynno$ci zwiazane z prowadzeniem szkol 1 placowek
o$wiatowych.

Do podstawowych zadan wydzialu naleza czynno$ci zwiazane z:

y
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

przygotowywaniem projektow strategii oSwiatowej powiatu

zaktadaniem 1 prowadzeniem publicznych szkét podstawowych specjalnych, szkot
ponadpodstawowych, szkot artystycznych, szkot sportowych

1 mistrzostwa sportowego, placowek oswiatowo - wychowawczych, placowek
opiekunczo-wychowawczych i resocjalizacyjnych, poradni psychologiczno-
pedagogicznych

przygotowaniem projektow uchwal zarzadu i rady zwiazanych z prowadzeniem
szkot 1 placowek

sprawdzaniem zgodno$ci z prawem projektow statutow i ich zmian
zapewnianiem ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach

wynagradzaniem pracownikéw szkét i1 placowek nie bedacych nauczycielami
oraz wynagradzaniem dyrektoréw szkot

ustalaniem planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych

sprawowaniem nadzoru nad dzialalno$cia szkoty lub placéwki w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych

10) powotywaniem 1 udzialem w komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na

dyrektora szkoty lub placéwki

11) powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty lub placéwki



12) powierzaniem stanowiska dyrektora po zasiggnigciu opinii rady szkoly lub placowki i
rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zgtosit si¢ zaden kandydat albo w wyniku
konkursu nie wytoniono kandydata

13) opiniowaniem powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty ze stanowiska
wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego

14) powotywaniem rady o$wiatowe;j

15)ustalaniem sktadu i zasad wyboru czionkéw rady os$wiatowe] oraz regulaminu
dziatania rady o§wiatowe;j

16) wydawaniem zezwolenia na zatozenie szkoty publicznej przez osobg prawna lub
fizyczna

17) likwidacja szkoty publicznej, po zapewnieniu uczniom mozliwosci kontynuowania
nauki w innej szkole publicznej

18) opiniowaniem likwidacji szkoty lub placowki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej szkoty, prowadzonej przez inna osobg prawna lub osobe
fizyczna

19) taczeniem szko6t roznych typoéw lub placowek w zespoty

20)rozwiazywaniem zespotu szkét lub  placowek oraz nadania  szkotom
1 placowkom wchodzacym w sktad zespotu odrebnych statutow

21) okresleniem zasad gospodarki finansowej szkdét publicznych nie wymienionych
w art. 79 ustawy o systemie oswiaty

22) monitorowaniem egzaminéw dojrzatosci
23) prowadzeniem ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych
24) wydawaniem decyzji o odmowie wpisu do ewidencji

25)dotowaniem niepublicznych szkét podstawowych specjalnych i1 gimnazjow, szkot
artystycznych i1 szkot ponadgimnazjalnych o uprawnieniach szkoét publicznych,
w tym z oddziatami integracyjnymi

26) dotowaniem niepublicznych placowek, o ktorych mowa w art. 2 pkt 5 i 7 ustawy
0 systemie oswiaty

27) dotowaniem szkét niepublicznych nie posiadajacych uprawnien szkoty publicznej oraz
placowek niepublicznych

28) okreslaniem szczegdtowych zasad udzielania wyzej wymienionych dotacji

29) zawieraniem ponadzaktadowego uktadu pracy dla nauczycieli z wlasciwymi
ponadzaktadowymi organizacjami zrzeszajacymi nauczycieli

30) okreslaniem zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o r6znym planie zaje¢ w
poszczegblnych okresach roku szkolnego

31) dofinansowywaniem wyzszych uczelni zawodowych

32) organizowaniem szkolen dla dyrektorow placéwek, glownych ksiggowych
1 pracownikow szkoét i placowek

33) wymiana mlodziezy oraz prowadzeniem przedsigwzie¢ umozliwiajacych
ksztaltowanie i rozwijanie zainteresowan i uzdolnien, uzupetianiem wiedzy

34) wspotpraca z Kuratorium O$wiaty



35) utrzymywaniem kontaktow z organizacjami o$wiatowymi

§38
Wydzial Spraw Obywatelskich ,,SO”

Wydziat Spraw Obywatelskich prowadzi czynnos$ci z zakresu administracji statusu
osobowego obywateli oraz kultury, kultury fizycznej i obronnosci

Do podstawowych zadan wydzialu naleza czynno$ci zwiazane z:

w zakresie zmian imion i nazwisk

1))

2)

rozstrzyganiem w drodze decyzji administracyjnej o zmianie imienia i nazwiska, oraz
ustalanie pisowni lub brzmienia imienia i nazwiska

informowaniem o zmianie imienia lub nazwiska, ich pisowni lub brzmienia,
wiasciwego urzedu skarbowego, urzedu stanu cywilnego, organu policji, Wojskowej
Komendy Uzupehien, organu ewidencji ludnosci oraz Centralnego Rejestru
Skazanych

w zakresie zbiorek publicznych

y

2)

wydawaniem pozwolen w drodze decyzji administracyjnej na przeprowadzenie
zbiorek publicznych na obszarze powiatu lub jego czgs$ci obejmujacej wigcej niz jedna
gming

przyjmowaniem informacji o wyniku zbidrki 1 sposobie zuzytkowania zebranych
datkoéw

w zakresie obywatelstwa polskiego

y

2)

3)

4)

5)

przyjmowaniem oswiadczen o woli odzyskania obywatelstwa polskiego przez
matoletniego, ktéry utracit obywatelstwo polskie na skutek wyboru dla niego
obywatelstwa obcego przez rodzicow i wydanie decyzji o przyjeciu oswiadczenia

przyjmowaniem o$wiadczen o woli uzyskania obywatelstwa polskiego przez
cudzoziemca, ktoremu udzielono zezwolenia na osiedlenie si¢ na terytorium RP
1 ktory pozostaje co najmniej 3 lata w zwiazku malzenskim z osoba posiadajaca
obywatelstwo polskie i wydawanie decyzji o przyjgciu o§wiadczenia

przyjmowaniem oswiadczen o woli odzyskania obywatelstwa polskiego od oséb, ktore
utracily obywatelstwo polskie przez nabycie obywatelstwa obcego wskutek zawarcia
matzenstwa z cudzoziemcem lub w zwiazku z zawarciem takiego malzenstwa i
wydawanie decyzji o przyjeciu o§wiadczenia

przyjmowaniem podan do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej od o0séb
zamieszkalych w Polsce o nadanie obywatelstwa polskiego oraz podan
o wyrazenie zgody na zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego

przyjmowaniem oswiadczen o wyborze obywatelstwa obcego, o wyrazeniu zgody na
nabycie obywatelstwa polskiego, o wyrazeniu zgody na utrat¢ przez dziecko
obywatelstwa polskiego

w zakresie ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych



1) powotywaniem - w razie braku lekarza - osoby stwierdzajacej zgon i okreslajacej

jego przyczyny

2) wydawaniem zezwolen na sprowadzanie zwlok i szczatkbw z obcego panstwa

3)

4)

Ww porozumieniu z wlasciwym inspektorem sanitarnym

sprawowaniem nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o cmentarzach
1 chowaniu zmartych oraz przepisow wykonawczych

wydawaniem decyzji o przekazaniu zwtok, nie pochowanych przez wtasciwe osoby,
organy i instytucje, szkotom wyzszym do celow naukowych

w zakresie prawa o stowarzyszeniach

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

sprawowaniem nadzoru nad dziatalno$cia stowarzyszen ze wzgledu na siedzibe
stowarzyszenia z wylaczeniem nadzoru nad dziatalno$cia stowarzyszen jednostek
samorzadu terytorialnego

prawem wypowiedzenia si¢ w sprawie wniosku o rejestracj¢ stowarzyszenia oraz
przystapienia do postgpowania sadowego jako zainteresowany

prawem zadania odpisow uchwal walnego zebrania oraz niezbednych wyjasnien od
wladz stowarzyszenia

wystgpowaniem z wnioskiem do sadu o nalozenie grzywny na stowarzyszenie
w razie niezastosowania si¢ do zadan organu nadzorujacego

nadzorem nad terenowymi jednostkami organizacyjnymi stowarzyszen

wystgpowaniem do wiladz stowarzyszen o zaprzestanie dziatalno$ci niezgodnej
z prawem lub postanowieniami statutu

wystgpowaniem do sadu o wudzielenie upomnienia, uchylenie niezgodnej
z prawem uchwaly stowarzyszenia, rozwiazanie stowarzyszenia, ustanowienie
kuratora dla stowarzyszenia

w zakresie powszechnego obowiazku obrony

1))

2)

3)

4)
5)

6)

wspotdziataniem z gminami powiatu w celu wykonania zadah w ramach
powszechnego obowiazku obrony

organizowaniem i wspétudziatem w przeprowadzeniu poboru

zapewnianiem lokali dla powiatowej komisji lekarskiej i poborowej oraz wyposazanie
w przedmioty niezbedne do pracy tych komisji

naborem i zatrudnianiem os6b do prac zwiazanych z poborem
uczestniczeniem w pracach powiatowej komisji lekarskiej i poborowe;j

prowadzeniem dokumentacji zwiazanej z orzecznictwem komisji oraz sporzadzanie
sprawozdan z przebiegu poboru



7) prowadzeniem pozostatej dokumentacji w zakresie powszechnego obowiazku obrony
8) organizowaniem akcji kuriersko — postanczej
w zakresie bezpieczenstwa i imprez masowych

1) prowadzeniem postgpowania w sprawie wprowadzenia przez rad¢ powiatu zakazu
przeprowadzenia imprez masowych na terenie powiatu lub jego czgsci, albo w
obiektach lub na okre$lonych terenach, w przypadku negatywnej oceny stanu
bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego w zwiazku z przeprowadzana impreza
masowa

w zakresie kultury
1) umieszczaniem na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapisow

2) przyjmowaniem informacji od oso6b prowadzacych roboty budowlane i ziemne
w razie ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku

3) zawiadamianiem Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym

4) wydawaniem decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajgcia

5) tworzeniem powiatowej instytucji filmowej
6) prowadzeniem dystrybucji i rozpowszechniania filméw

7) organizowaniem dzialalno$ci kulturalnej poprzez tworzenie powiatowych instytucji
kultury

8) sprawowaniem mecenatu w rozumieniu art.l ust. 2 ustawy z dnia 25.10.1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej

9) przyznawaniem nagrdd i stypendiow osobom zajmujacym si¢ tworczos$cia artystyczna,
upowszechnianiem 1 ochrona dobr kultury

10) pelnieniem funkcji organizatora instytucji kultury
11) tworzeniem muzedw oraz nabywaniem muzealiow
12) organizowaniem i prowadzeniem powiatowej biblioteki publiczne;j

13)uzgadnianiem zatozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu
powiatowym wspotfinansowanych przez powiat oraz nadzorowanie ich organizacji

14) kontrolowaniem  wykorzystania  wydatkowanych srodkow  budzetowych
przeznaczonych na dzialalno$¢ kulturalng

15) prowadzeniem spraw w zakresie wymiany kulturalnej powiatu

16) wspoldziataniem w organizacji $wiat 1 innych uroczysto$ci, imprez artystycznych
0 zasiggu powiatowym (ponadgminnym)

w zakresie kultury fizycznej

1) tworzeniem warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizyczne;j.

2) prowadzeniem ewidencji uczniowskich klubow sportowych



3) sprawowaniem nadzoru nad dziatalno$cia stowarzyszen kultury fizycznej oraz
zwiazkow sportowych

4) organizowaniem dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzeniem
odpowiednich warunkoéw materialno-technicznych dla jej rozwoju

5) wspolpraca z organizacjami zajmujacymi Si¢ organizowaniem pomocy oraz
ratowaniem osob przebywajacych nad wodami

§ 39
Wydziat Promocji i Rozwoju ,,PR”

Wydzial Promocji i Rozwoju podejmuje dziatania stymulujace rozwoj i aktywnos¢
inwestycyjno-gospodarcza POWIATU POZNANSKIEGO.

Do podstawowych zadan wydzialu naleza czynno$ci zwigzane z:
1) planowaniem i realizacja budzetu promocyjnego

2) opracowywaniem i rozpowszechnianiem materiatow promocyjno-informacyjnych
0 powiecie

3) wspolpraca w tworzeniu i koordynowaniem realizacji programow rozwoju
regionalnego

4) wydawaniem zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie drobnej
wytworczosci zagranicznym osobom prawnym i fizycznym

5) wydawaniem zezwolen na zatrudnienie przez przedsigbiorstwa 0sob nie posiadajacych
obywatelstwa polskiego, ani karty statego pobytu w Polsce

6) przekazywaniem kopii zaswiadczen o wpisie do ewidencji oraz kopii konces;ji
udzielonych osobom fizycznym 1 jednostkom organizacyjnym nie majacym
osobowosci prawnej, jak rowniez kopii decyzji o wykresleniu z ewidencji

7) prowadzeniem spraw dotyczacych wspotpracy z organizacjami zagranicznymi
1 migdzynarodowymi oraz koordynowanie wspotpracy innych komorek starostwa
1 jednostek organizacyjnych powiatu z tymi organizacjami

8) nawiazywaniem i utrzymywaniem kontaktéw roboczych z potencjalnymi inwestorami

9) dokonywaniem analiz rynku 1 opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotow
gospodarczych

10)inicjowaniem 1 koordynacja dzialan =~ w zakresie publikacji 1 wydawnictw
promocyjnych

11) opracowywaniem materialow w zakresie kompleksowego programowania
1 ustalania strategii rozwoju powiatu, okreslanie zewngtrznych i wewngtrznych
uwarunkowan jego rozwoju tj. szans i1 zagrozen, silnych 1 stabych stron

12) prowadzeniem korespondencji okolicznosciowej i kalendarium rocznic uroczysto$ci
zwiazanych z zyciem spoteczno-gospodarczym i kulturalnym mieszkancéw powiatu



13) wspotpraca ze srodkami masowego przekazu

14) podejmowaniem dziatan wspierajacych rozwdj] malej przedsigbiorczosci

W powiecie

15) podejmowaniem dziatan przeciwdziatajacych bezrobociu

16) wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy

17) organizowaniem powiatowych imprez, seminariow i konferencji

18) organizowaniem wizyt delegacji zagranicznych i osobisto$ci zycia publicznego oraz

prowadzenie obstugi protokolaryjnej tych wizyt

19) organizowaniem wyjazdow zagranicznych przedstawicieli powiatu.

§ 40

Samodzielne stanowisko ds. zdrowia i opieki spolecznej ,,ZP”

Do obowiazkéw osoby zajmujacej samodzielne stanowisko ds. zdrowia i pomocy spolecznej w
zakresie opieki zdrowotnej naleza czynno$ci zwiazane Z:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacja publicznych zaktadow opieki zdrowotnej

nadawaniem statutu zaktadowi opieki zdrowotnej lub zatwierdzaniem statutu
uchwalonego przez radg spoleczna

wgladem do danych gromadzonych w rejestrach ustug medycznych
ustalaniem wysokoS$ci optaty za pobyt dziecka w zlobku wedtug cen umownych

okreslaniem przeznaczenia 1 standardu aparatury 1 sprzetu medycznego oraz
wyrazaniem zgody na dokonanie zakupu lub przyjecie darowizny takiego sprzgtu
przez zaktad opieki zdrowotne;j

oglaszaniem konkursu na stanowisko kierownika zakladu opieki zdrowotnej oraz
zastepcey kierownika zaktadu w zaktadzie, w ktérym kierownik nie jest lekarzem oraz
nawiagzywaniem stosunku pracy z osoba wybrana po zasiggnig¢ciu opinii komisji
konkursowej, jezeli w wyniku postgpowania dwoéch kolejnych konkursow kandydat
nie zostal wybrany z przyczyn okreslonych w ustawie

tworzeniem Rady Spotecznej przy zaktadach opieki zdrowotne;j

rozpatrywaniem odwolan kierownika zakladu opieki spotecznej od uchwat Rady
Spotecznej

udzielaniem zgody na zbycie, wydzierzawienie lub wynajgcie majatku trwatego
samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej albo wniesienie tego majatku
do spotek lub fundacji

10) decydowaniem o pozbawieniu sktadnikow przydzielonego lub nabytego mienia

w przypadku podzialu lub przeksztalcenia samodzielnego zaktadu oraz
przeznaczenia mienia w przypadku likwidacji zaktadu



11) przyznawaniem dotacji budzetowych powiatowym samodzielnym zaktadom opieki
zdrowotne;j

12) przygotowywaniem projektow zarzadzen lub uchwal o zmianie formy gospodarki
finansowej samodzielnego zaktadu lub o jego likwidacji

13) pokrywaniem ujemnego wyniku finansowego samodzielnego zakladu ze $rodkow
publicznych oraz okreslanie formy dalszego finansowania tego zaktadu

14) likwidowaniem samodzielnego zaktadu - przejmowaniem jego zobowiazan i
naleznosci

15) zawieraniem umoéw z rektorem panstwowej uczelni medycznej na udostgpnianie
oddziatu szpitalnego (klinicznego), ktoéry moze udziela¢ $wiadczen zdrowotnych
o regionalnym obszarze dzialania

16) sprawowaniem nadzoru nad zaktadami opieki zdrowotnej ( dokonywanie kontroli
oceny dziatalnosci ZOZ oraz kierownika zaktadu ) obejmujacego w szczegolnosci :

a) kontrole i oceng realizacji zadan statutowych, dostgpnosci i poziomu udzielanych
Swiadczen

b) prawidlowosci gospodarowania mieniem
¢) oceng gospodarki finansowej

17)naktadaniem na zaklad opieki zdrowotnej obowiazku wykonania dodatkowego
zadania, jezeli jest to niezbgdne ze wzgledu na potrzebg opieki zdrowotnej,
w przypadku kleski zywiotlowej lub w celu wykonania zobowiazan
migdzynarodowych

18) umieszczaniem chorego na gruzlicg w szpitalu, sanatorium przeciwgruzliczym lub
innym zaktadzie, jezeli chory stanowi niebezpieczenstwo zarazenia gruzlica swego
otoczenia

19) umieszczaniem dzieci i mtodocianych w zakladach przeznaczonych dla dzieci
1 mtodziezy, jezeli istnieje niebezpieczenstwo zarazenia ich gruzlica

20) naktadaniem obowiazku przymusowego leczenia dzieci i mtodocianych chorych na
gruzlicg w zamknigtych zaktadach przeciwgruzliczych

21) zglaszaniem organom inspekcji sanitarnej i zaktadom opieki zdrowotnej przypadkow
zachorowania na choroby zakazne

22) pokrywaniem kosztow przewozu 0sob podlegajacych przymusowej hospitalizacji

23) przygotowywaniem projektow decyzji starosty o powotaniu osoby wykonujacej zawod
medyczny do pracy przy zwalczaniu epidemii

24)tworzeniem 1 modyfikacja planu zapewnienia ambulatoryjnej opieki zdrowotnej na
obszarze powiatu



25) monitorowaniem i oceng dostepnosci §wiadczen zdrowotnych

26) zbieraniem informacji na potrzeby rady powiatu 1 starostwa powiatowego
w zakresie funkcjonowania systemu pomocy spotecznej w powiecie

27)przygotowywaniem w razie potrzeby projektow niezbgdnych dziatan
interwencyjnych w zakresie funkcjonowania pomocy spotecznej

28)wspotpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie i Domem Pomocy
Spotecznej

29)prowadzeniem dokumentacji z zakresu opieki spotecznej
§ 41
Samodzielne stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego ,,ZK”

Do obowiazkow osoby zajmujacej stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego nalezy prowadzenie
spraw zwiazanych z :

w  zakresie spraw dotyczacych sprawowania przez starost¢ zwierzchnictwa
w stosunku shuzb, inspekeji i strazy i ich funkcjonowania

1) prowadzeniem korespondencji oraz sporzadzaniem 1 gromadzeniem dokumentow
zwigzanych ze sprawowaniem zwierzchnictwa dotyczacym
w szczegolnosci :

a) powolania i odwotania kierownikéw tych jednostek
b) zatwierdzania programow ich dzialania
¢) uzgadniania wspolnych dziatan
d) zlecenia przeprowadzania kontroli
2) prowadzeniem dokumentacji zwiazanej z uzyskaniem informacji o :
a) stanie bezpieczenstwa ochrony przeciwpozarowej oraz zagrozeniach pozarowych
b) ochronie srodowiska
c) bezpieczenstwie sanitarnym
d) bezpieczenstwie i porzadku publicznym
w zakresie zadan Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego

1) prowadzeniem postgpowania zwigzanego z kierowaniem zorganizowana akcja
spoteczna na obszarze zagrozonym lub dotknigtym klgska zywiolowa

2) koordynacja zorganizowanej akcji spolecznej na obszarze zagrozonym lub
dotknigtym klgska zywiotowa

3) wprowadzeniem obowiazku $wiadczen osobistych 1 rzeczowych dla celow
zorganizowanej akcji spotecznej na terenie powiatu lub kilku gmin w powiecie

4) tworzeniem warunkow do sprawnego funkcjonowania obrony cywilnej
w gminach powiatu

5) opracowaniem procedur postgpowania na wypadek mozliwych zagrozen.



6) zapewnieniem prawnych, organizacyjnych 1 materialno-technicznych warunkow
ochrony ludnos$ci w gminach we wspotdziataniu z organami systemu obronnego
wojewddztwa

7) wspotdziataniem z szefami OC w zakresie tworzenia, szkolenia i dziatania formacji
OC szczebla powiatowego

8) upowszechnianiem humanitarnych idei obrony cywilnej i miedzynarodowego prawa
humanitarnego

9) prowadzeniem spraw zwiazanych z okresleniem zadan krajowego systemu ratowniczo
— gasniczego, koordynacje jego funkcjonowania i kontrolowaniem wykonywania
wynikajacych stad zadan, a w sytuacjach nadzwyczajnych zagrozen zycia, zdrowia lub
srodowiska z kierowaniem tym systemem

10) powotaniem powiatowego zespotu do spraw ochrony przeciwpozarowej
1 ratownictwa, ktoérego zadaniem bedzie koordynacja dziatah zmierzajacych
do zapobiegania 1 likwidacji nadzwyczajnych zagrozen ludzi i $rodowiska,
bedacych nastgpstwem dziatania sit przyrody lub wypadkami i katastrofami
spowodowanymi rozwojem cywilizacyjnym

11) wprowadzaniem obowiazku $wiadczen osobistych 1 rzeczowych w przypadku
nadzwyczajnych zagrozen dla srodowiska

12) organizowaniem, kierowaniem i koordynowaniem akcjami zwalczajacymi klgski
zywiotowe oraz naktadanie obowiazku swiadczen rzeczowych
i osobistych w przypadku niewystarczajacych s$rodkéw bedacych w dyspozycji
starosty dla zwalczania tych klesk

13)prowadzeniem akcji prewencyjnej na terenach zagrozonych powodzia
§ 42
Rzecznik konsumentéw ,,RK”

Rzecznik konsumentow wykonuje zadania samorzadu powiatowego w zakresie ochrony praw
konsumenta

Do podstawowych zadan rzecznika konsumentdéw naleza czynno$ci zwiazane z :

1) zapewnieniem konsumentom bezplatnego poradnictwa 1 informacji prawnej
w zakresie ochrony ich intereséw

2) wytaczaniem powoOdztw na rzecz konsumentéw oraz wstgpowaniem, za ich zgoda, do
toczacego si¢ postgpowania w sprawach o ochrong interesow konsumentow

3) sktadaniem wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego w
zakresie ochrony interesow konsumentow

4) wspoldziataniem z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzgdu Ochrony Konkurencji i
Konsumentéw oraz organizacjami, do ktorych zadan statutowych nalezy ochrona
intereséw konsumentow

5) udzielaniem obywatelom innych form pomocy prawnej w zakresie ochrony praw
konsumentoéw

§43
Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych i danych osobowych ,,PO”

Do obowiazkow osoby zajmujacej stanowisko pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych i
danych osobowych nalezy prowadzenie spraw zwiazanych z :



w zakresie ochrony informacji niejawnych

1)
2)
3)
4)

S)
6)
7)

zapewnieniem ochrony informacji niejawnych
zapewnieniem ochrony systemow i sieci teleinformatycznej
zapewnieniem ochrony fizycznej jednostki organizacyjne;

kontrola  ochrony  informacji  niejawnych  przestrzeganiem  przepisow
o ochronie tych informacji

przeprowadzaniem okresowych kontroli ewidencji, materialow i obiegu dokumentow
opracowaniem planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowaniem jego realizacji

szkoleniem pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych

w zakresie ochrony danych osobowych

)]
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)

dopuszczeniem pracownikow do obstugi systemu informatycznego
przeprowadzaniem kontroli w zakresie przetwarzania danych osobowych
prowadzeniem ewidencji 0sob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
koordynowaniem prac zwigzanych z przygotowaniem zbioré6w danych
zgloszeniem zbioréw danych do rejestracji

zglaszaniem zmian w zbiorze danych do Generalnego Inspektoratu
udostgpnianiem i zabezpieczaniem danych osobowych

przeprowadzaniem szkolen w  zakresie przestrzegania przepisOw  ustawy
o ochronie danych osobowych

ROZDZIAL VI
Tryb realizacji obowigzkow zarzadu wobec rady

§44

1. Wydzialy wykonuja zlecone przez zarzad, starostg, wicestarost¢ 1 cztonkoéw zarzadu
zadania zapewniajace radzie wypetianie funkcji organu stanowiacego 1 kontrolnego
powiatu

2. Zadania obejmuja w szczegdlnosci:

1))
2)

3)
4)
5)
6)

opracowywanie zleconych przez zarzad projektow uchwat rady

przygotowywanie projektow materialdow informacyjnych i sprawozdawczych
sktadanych przez zarzad radzie

opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb komisji rady
wykonywanie uchwat rady w trybie ustalonym przez zarzad
rozpatrywanie 1 zatatwianie wnioskow komisji rady za posrednictwem zarzadu

udzielanie zarzadowi wyjasnien w sprawach interpelacji 1 zapytan radnych.

§ 45

1. Kierownicy wydzialbw uczestnicza w razie potrzeby w sesjach rady

na po

lecenie starosty oraz w posiedzeniach komisji na polecenie nadzorujacego cztonka

zarzadu.



2. Projekty uchwal rady kierownicy wydzialéw na polecenie starosty, wicestarosty lub
nadzorujacego cztonka zarzadu przedkladaja staroscie za posrednictwem nadzorujacego
cztonka zarzadu.

3. Przyjete przez =zarzad projekty uchwatl rady powiatu starosta przekazuje
przewodniczacemu rady powiatu

4. Pracg wydzialow zwiazana z opracowywaniem projektow uchwat i wszelkich materiatow
dla rady koordynuje sekretarz powiatu.

§ 46
1. Wydzialty wykonuja zadania wynikajace z uchwal rady, stosownie do zakresu swego
dziatania.

2. Biuro rady koordynuje realizacj¢ uchwat rady poprzez :
1) prowadzenie rejestru uchwat rady powierzonych do wykonania zarzadowi

2) przekazywanie za posrednictwem zarzadu uchwaty rady do wykonania wydziatom i
innym powiatowym jednostkom organizacyjnym

3) opracowywanie zbiorczych informacji o wykonaniu uchwat
§ 47

Whioski komisji rady kierowane do zarzadu ewidencjonuje biuro rady, ktére przekazuje je do
wlasciwych wydzialow za posrednictwem zarzadu oraz dopilnowuje terminowo$ci przygotowania
projektéw odpowiedzi zarzadu.

§ 48

Whnioski komisji kierowane do wydziatow zalatwiaja kierownicy wydziatow
Ww porozumieniu z wlasciwymi cztonkami zarzadu oraz sekretarzem lub skarbnikiem.

§ 49
Termin rozpatrzenia wnioskow wynosi 14 dni od daty wptywu do wydziatu.
§50

1. Interpelacje i zapytania radnych kieruje si¢ odpowiednio do zarzadu albo komisji rady, za
posrednictwem przewodniczacego rady.

2. Odpowiedz na interpelacje i zapytania jest udzielana ustnie na sesji lub pisemnie
w ciagu 14 dni od daty ztozenia.

3. Wyjasnienia w sprawach interpelacji i zapytan radnych opracowuja rzeczowo wilasciwe
wydziaty.
4. Wydzialy zobowiazane sa do:

1) niezwlocznego przedstawiania zarzadowi powiatu zaakceptowanych przez
wlasciwego cztonka zarzadu projektow odpowiedzi dla radnych

2) udzielania na polecenie zarzadu, ustnych wyjasnien w sprawach zapytan
zglaszanych podczas obrad rady, nie wymagajacych postgpowania
wyjasniajacego.

§51

Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych podpisuje starosta, wicestarosta lub
cztonek zarzadu — wedlug wlasciwosci.



§52
1. Kierownicy wydziatow i pracownicy starostwa przyjmuja radnych poza kolejnoscia.

2. Wydziaty za posrednictwem nadzorujacego czlonka zarzadu udzielaja radnym pomocy w
wykonywaniu mandatu, a w szczegolnosci:

1) udostgpniaja posiadane materiaty programowe, informacyjne i sprawozdawcze

2) w porozumieniu ze starosta deleguja swych przedstawicieli do udzialu
w spotkaniach radnych z wyborcami

3) wykonuja inne zadania zlecone przez zarzad.

ROZDZIAL VII

Przyjecia interesantow
Tryb zalatwiania skarg i wnioskow

§53
1. Starosta, wicestarosta 1 cztonkowie zarzadu przyjmuja interesantow w sprawach skarg i
wnioskéw w poniedziatki w godzinach 13.00 - 16.00.

W przypadku gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, starosta,
wicestarosta 1 czlonkowie zarzadu przyjmuja interesantoéw w sprawach skarg i wnioskow
w nastepnym dniu roboczym w godz. 13.00 — 16.00.

2. Kierownicy wydziatow przyjmujq interesantow w godzinach urzgdowania.

3. Pozostali pracownicy starostwa przyjmuja interesantow codziennie w obr¢bie ustalonych
godzin przyjec.

4. Informacja o dniach 1 godzinach przyje¢ interesantow w sprawach okreslonych
w ust. | winna by¢ umieszczona w widocznym miejscu w gmachu starostwa.

§ 54
1. Skargi 1 wnioski ewidencjonowane sa Ww centralnym rejestrze  skarg
1 wnioskow.

2. Centralny rejestr skarg 1 wnioskéw prowadzi i nadzoruje wydzial organizacyjno-prawny.

§55
1. Skargi skladane pisemnie sa rejestrowane w centralnym rejestrze, po uprzednim
zarejestrowaniu w rejestrze kancelaryjnym.

2. Pracownik przyjmujacy interesantéw w ramach skarg i wnioskow wnoszonych ustnie
sporzadza protokodt przyjecia zawierajacy:

1) date przyjecia
2) imig, nazwisko i adres sktadajacego
3) zwigzte okreslenie sprawy
4) imig i nazwisko przyjmujacego
5) podpis sktadajacego
§ 56



1. W rejestrze centralnym rejestrowane sa skargi i wnioski kierowane do starosty,
wicestarosty i1 pozostatych cztonkow zarzadu oraz kierownikow wydzialdow w ramach
osobistej interwencji interesanta, lub sktadane pisemnie do zarzadu, starosty, wicestarosty,
cztonkow zarzadu 1 kierownikéw wydziatow.

§57
1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskOw oznaczajac poszczegdlne rodzaje
spraw symbolami:
S - skarga
W - wniosek
2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, postow lub radnych opatruje si¢ dodatkowo
literq "S”, Hp", lub HrH.
§ 58
1. Skargi dotyczace zadan lub dziatalno$ci zarzadu oraz starosty rozpatruje rada powiatu.

2. Skargi i wnioski sktadane lub adresowane do zarzadu lub starosty przygotowuje wydziat
organizacyjno-prawny, a rozpatruje starosta lub zarzad.

3. Pozostate skargi 1 wnioski przygotowuja wydzialy merytoryczne w ramach swej
wlasciwosci rzeczowej, a rozpatruje kierownik danego wydzialu lub nadzorujacy cztonek
zarzadu.

4. Przy rozpatrywaniu i zalatwianiu skarg i wnioskoéw stosuje si¢ przepisy Dziatu VIII, tj. od
art. 221 do art.259 K.p.a.

§59
Odpowiedzi na skargi 1 wnioski podpisuja:
1) w sprawach dotyczacych =zadan lub dziatalno$ci zarzadu oraz starosty -
przewodniczacy rady powiatu

2) w sprawach przygotowanych przez wydziat organizacyjno-prawny — starosta lub caly
zarzad

3) w pozostatych sprawach — kierownik wydziatu lub nadzorujacy cztonek zarzadu

§ 60
Przyjmowanie 1 rejestrowanie skarg i wnioskéw oraz nadzor nad ich prawidlowym
zatatwieniem koordynuje wydziat organizacyjno-prawny, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskOw oraz udzieleniem
odpowiedzi

2) udziela interesantom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskéw niezbg¢dnych
informacji o toku zatatwiania sprawy, kieruje interesanta do wiasciwego wydziatu, lub
organizuje przyjecie interesantow przez starostg lub wiasciwego cztonka zarzadu

3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskow w wydziatach

4) opracowuje dla potrzeb rady, zarzadu i starosty okresowe analizy rozpatrywania
1 zatatwiania skarg i wnioskow.

§ 61
Kierownicy wydziatow odpowiedzialni sa za:



1) powiadomienie nadzorujacego cztonka zarzadu o zlozeniu skargi
2) dokonanie rejestracji w centralnym rejestrze skargi wniesionej ustnie do protokotu
3) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zalatwianie skarg i wnioskoéw

4) niezwloczne przekazywanie wydzialowi organizacyjno-prawnemu wyjasnien oraz
dokumentacji niezbgdnych do rozpatrzenia skarg i wnioskow.

ROZDZIAL VIII
Dzialalnos$¢ kontrolna w starostwie

§ 62

Celem kontroli prowadzonej przez komoérki organizacyjne starostwa jest:

3.

1) zapewnienie zarzadowi informacji niezbgdnych do efektywnego kierowania
gospodarka powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji

2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci 1 legalno$ci dziatania oraz
skutecznos$ci stosowanych metod 1 sSrodkow

3) doskonalenie metod pracy starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§63
System kontroli w starostwie obejmuje kontrolg wewngtrzna i zewngtrzna.

Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonuja kierownicy wydziatéw i
ich zastgpcy, kierownicy referatow oraz pracownicy zobowigzani do prowadzenia
kontroli.

Zakres zadan kontrolnych pracownikoéw wydziatow okreslaja szczegdlowe zakresy
czynnosci.

§ 64

Kontrole prowadzone przez wyodrgbnione shuzby kontrolne starostwa oraz kontrole
zewngtrzne moga by¢ kontrolami kompleksowymi obejmujacymi cato§¢ badz obszerna czgsé
dziatalno$ci poszczegdlnych wydzialow lub powiatowych jednostek organizacyjnych,
kontrolami problemowymi obejmujacymi wybrane zagadnienia

z zakresu dzialalnosci wydziatu lub powiatowej jednostki organizacyjnej lub kontrolami
sprawdzajacymi podejmowanymi w celu ustalenia czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly
uwzglednione w toku postgpowania jednostki.

§ 65

W ramach powierzonych zadan kontrolg wewngtrzna wykonuja:

1) wydzial organizacyjno-prawny - w sprawach organizacji, przestrzegania przepisow
Kpa, dyscypliny pracy, ewidencji i odpowiedzialno$ci za uzywanie pieczgci
urzedowych oraz posiadanych upowaznien i pelnomocnictw.

2) zesp6t radcoéw prawnych - w zakresie zgodnosci dziatania z prawem

3) wydzial finansow - w zakresie prawidtowosci gospodarowania srodkami budzetowymi
1 kredytami, prowadzenia rachunkowosci oraz przeprowadzenia inwentaryzacji.

4) dorazne zespoly powolywane przez staroste - w zakresie ich umocowania

5) pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych 1 danych osobowych
— w zakresie przestrzegania przepisdOw o ochronie informacji niejawnych i danych
osobowych



§ 66

Wyodregbnione stuzby kontrolne funkcjonuja w wydziale organizacyjno — prawnym
1 wydziale finansow .

§ 67

Kontrolg zewngtrzna w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych prowadza:

1) wydzialy wykonujace zadania w zakresie nadzoru nad powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi

2) wydzial finansow w zakresie finansow 1 rachunkowosci

3) wydzialy lub zespoly powolywane doraznie w zakresie ustalonym przez starostg
lub zarzad

§ 68
1. Wydzialy prowadza kontrol¢ wewngtrzna na podstawie rocznych planow kontroli
zatwierdzanych przez starost¢, natomiast kontrole zewngtrzne na podstawie rocznych
planoéw kontroli zatwierdzonych uchwata zarzadu

2. Plan kontroli okre$la jednostkg kontrolowana, zakres kontroli i termin przeprowadzenia
kontroli.

3. Kierownicy wydzialtow sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie
1 przeprowadzenie kontroli, prawidlowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz
egzekwowanie wykonania wnioskow i zalecen z kontroli.

4. O sposobie wykorzystania wnioskow 1 zalecen pokontrolnych decyduje odpowiednio
starosta lub zarzad.

§ 69
1. Dzialalno$¢ kontrolna koordynuje wydzial organizacyjno-prawny , przekazujac
odpowiednio staroscie lub zarzadowi do akceptacji:

1) uzgodnione plany kontroli opracowane przez wydziaty i zatwierdzone przez
nadzorujacych cztonkow zarzadu

2) przedtozone przez wydziaty wnioski i zalecenia pokontrolne wynikajace
z przeprowadzonej kontroli.

2. Wydzialy prowadzace kontrole sktadaja w wydziale organizacyjno-prawnym materiaty
wymienione w ust. 1w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od zakonczenia kontroli

ROZDZIAL IX
Zasady planowania pracy

§70
Starostwo wykonuje powierzone zadania w oparciu o program dziatania starostwa
1 plany pracy wydziatow.
§ 71
Planowanie pracy stuzy sprecyzowaniu podstawowych, natozonych na poszczegdlne
wydziaty zadan, dajacych si¢ uja¢ w okreslonym przedziale czasowym.

§72
1. Program dziatania starostwa obejmuje zadania o podstawowym znaczeniu dla powiatu.



2. Program jest sporzadzany na okres roczny.

3. Program zbiorczy starostwa opracowuje wydzial organizacyjno-prawny na podstawie
propozycji kierownikéw wydzialow w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego

4. W planowaniu pracy wydziatow uwzglednia si¢ w szczegolnosci:
1) zadania wynikajace z uchwat rady, zarzadu i zarzadzen starosty

2) przedsigwzigcia zapewniajace wykonanie okreslonych przepisami zadan okreslonych
ustawami oraz zleconych na mocy porozumien zawartych przez powiat

3) obowiazki starostwa wynikajace z uczestnictwa w zwiazkach powiatow.

§73
1. Plany pracy wydzialéw sporzadzaja kierownicy wydziatow.

\9}

. Plany pracy sporzadza si¢ na okresy roczne.

4. Plan pracy zatwierdza cztonek zarzadu nadzorujacy prace wydziatu.
§74
1. Nadzoér nad wykonaniem zadan ujetych w programie i planach pracy sprawuja wtasciwi
czlonkowie zarzadu.
2. Przebieg 1 realizacja planu pracy wydzialtow podlega systematycznej kontroli
kierownikow wydziatow.
§75
1. Oceng wykonania programu za dany rok przedktada zarzadowi sekretarz w terminie do 31
stycznia roku nastgpnego.
2. Podstawe oceny stanowia sprawozdania wydzialéw sktadane do wydzialu organizacyjno-

prawnego do 15 stycznia kazdego roku kalendarzowego.
ROZDZIAL X

Zasady podpisywania pism
§76
Do podpisu starosty zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezacych do kompetencji starosty na podstawie przepisoéw prawa

2) pisma i decyzje w sprawach nalezacych do jego wiasciwosci, stosownie do ustalonego
podziatu zadan pomigdzy starosta, wicestarosta i cztonkami zarzadu

3) wnioski o nadanie odznaczen i nagrod panstwowych, resortowych 1 regionalnych dla
pracownikow starostwa i kierownikow jednostek organizacyjnych

4) pisma zwiazane z dzialaniami nadzorczymi Najwyzszej Izby Kontroli, Prokuratora,
Regionalnej Izby Obrachunkowej i innych organéw kontroli

5) decyzje w sprawach osobowych kierownikéw starostwa i kierownikow jednostek
organizacyjnych

6) listy ptac, nagréd 1 premii pracownikOw starostwa
7) decyzje o nawiazaniu lub rozwigzaniu stosunku pracy z pracownikami starostwa

8) zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezptatnego



9)

listy intencyjne do kontrahentéw zagranicznych

10)delegacje stuzbowe dla wicestarosty, cztonkow zarzadu, sekretarza, skarbnika

11) korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkéw Sejmu i1 Senatu oraz
postéw i1 senatorow

b) Prezesa i Wiceprezeséw Rady Ministrow

¢) Ministrow oraz Kierownikéw urzedéw centralnych

d) Wojewody Wielkopolskiego

e)Marszaltkow

f)Starostow

g) Naczelnikow Urzedow Skarbowych

§77

Wicestarosta i cztonkowie zarzadu podpisuja :

1)

2)
3)

pisma i1 dokumenty w sprawach =zastrzezonych do ich podpisu a bedacych
W zakresie spraw prowadzonych przez nadzorowane wydziaty,
a ponadto;

decyzje w zakresie posiadanych upowaznien

odpowiedzi na skargi dotyczace nadzorowanych wydziatbw 1 jednostek
organizacyjnych

Sekretarz 1 skarbnik podpisuja odpowiednio pisma i dokumenty wydziatu organizacyjno-
prawnego i finansowego a dotyczacych :

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

decyzji w sprawach osobowych pracownikow

decyzje w zakresie posiadanych upowaznien

polecenia dotyczace techniczno - organizacyjnych warunkéw dziatania starostwa
wnioski o przeszeregowanie pracownikéw wydziatow nadzorowanych

wnioski o przyznanie nagrod dla pracownikéw nadzorowanych wydzialow
delegacje stuzbowe dla pracownikéw nadzorowanych wydziatow

wnioski w sprawie czgsciowego lub catkowitego pozbawienia premii

§78

Oswiadczenie woli w sprawach majatkowych w imieniu powiatu sktadaja dwaj cztonkowie
zarzadu lub jeden czlonek zarzadu 1 osoba upowazniona przez zarzad. Jezeli czynno$¢
prawna moze spowodowaé powstanie zobowiazan majatkowych do jej skutecznosci
potrzebna jest kontrasygnata skarbnika powiatu lub osoby przez niego upowaznione;.

§79

Kierownicy wydziatow:

1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla starosty, wicestarosty

i cztonkow zarzadu, sekretarza i skarbnika wg podzialu zadan.



2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla os6b wymienionych pod pkt.1 a
nalezacych do zakresu dziatania wydzialow (informacje, opinie, wnioski)

3) podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewngtrznej wydziatu i
zadan dla poszczegdlnych stanowisk pracy

4) podpisuja pisma dotyczace urlopéw pracownikow wydziatu.

2. Kierownicy wydzialow 1 ich zastgpcy podpisuja na podstawie upowaznienia starosty
decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j.

3. Kierownicy wydzialéw okreslaja rodzaje pism, do ktorych upowaznieni sa zastepcy
1 inni pracownicy wydzialow.

4. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod
tekstem z lewej strony oraz indywidualna pieczecia stuzbowa.

ROZDZIAL XI
Zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych
§ 80

Wydzialy starostwa, kazdy w zakresie swego dzialania przygotowuja projekty aktow
prawnych rady, zarzadu i starosty na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91 poz. 578 z p6zn. zmianami) oraz Statutu Powiatu
Poznanskiego ogloszonego w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia
19 maja 1999 roku Nr 30, poz. 633 =z po6ézn. zmianami, a takze
innych przepisow prawa.

§ 81

1. Zarzad jako organ wykonawczy powiatu w ramach swej wilasciwosci rzeczowej
1 miejscowej podejmuje uchwaty.

2. W sprawach okreslonych w art. 42 ust.2 ustawy o samorzadzie powiatowym zarzad
wydaje przepisy porzadkowe.

3. W przypadkach okreslonych w przepisach szczegdlnych zarzad wydaje decyzje
administracyjne i postanowienia.

4. W sprawach, w ktorych rozstrzygnigcie nie wymaga formy uchwaly, zarzadzenia lub
decyzji zarzad zajmuje stanowisko do protokotu.

§ 82
Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
1) decyzje:

a) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej ( art. 38 ust. 1
ustawy o samorzadzie powiatowym)

b) w sprawach przewidzianych w art. 34 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym
c¢) w innych sprawach wynikajacych z przepisow odrebnych

2) zarzadzenia:
a) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkcji kierownika starostwa
b) w sprawach przewidzianych w przepisach odrgbnych

3) akty prawne o innej nazwie wynikajace z przepisoOw szczegdlnych.



§ 83

Projekty uchwat rady przedktada przewodniczacemu rady starosta, wicestarosta lub
cztonek zarzadu — wedlug wlasciwosci

Projekty uchwat rady i zarzadu wymagaja uzasadnienia.

3. Uzasadnienie projektu uchwaty rady podpisuje starosta, wicestarosta lub wlasciwy

0

czlonek zarzadu.
§ 84
Projekt aktu prawnego podlega kontroli pod wzgledem redakcyjnym i1 prawnym.

Kontrolg¢ przeprowadza radca prawny, potwierdzajac jej dokonanie pieczatka
1 podpisem na projekcie aktu prawnego.

§ 85
Projekty uchwat rady wymagaja zaopiniowania przez wtasciwe komisje rady.

Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady rady lub zarzadu winien by¢

uzgodniony:

1) z wlasciwymi wydziatami jezeli dotyczy zadan spoteczno - gospodarczego rozwoju
powiatu i zadan inwestycyjnych

2) ze skarbnikiem powiatu, jezeli powoduje zmiang w budzecie, wywoluje lub moze
wywota¢ skutki finansowe

3) z wydzialem organizacyjno-prawnym, jezeli dotyczy struktury komorek
organizacyjnych starostwa lub powiatowych jednostek organizacyjnych

§ 86

. Akt prawny rady, =zarzadu lub starosty sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach,

a przewidziany do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Wielkopolskiego w
5 egzemplarzach.

Oryginaly aktow prawnych przechowuja:

1) biuro rady - uchwat rady

2) wydzial organizacyjno-prawny - uchwat rady, zarzadu i zarzadzen starosty
3) rzeczowo wilasciwe wydziaty - decyzji i innych aktow starosty.

Wydziatl organizacyjno-prawny poza oryginatem otrzymuje 1 kopi¢ podpisanych aktéw
prawnych zarzadu i starosty do przechowywania w zbiorze biezacym.

Kopia aktu prawnego otrzymuje takze jednostka organizacyjna, ktora opracowata projekt
lub jest zobowiazana do ich wykonania.

Postanowienia ust. 3 - 5 nie dotycza decyzji starosty.
§ 87

. Akt prawny sktada sig z tytutu, tresci i uzasadnienia.

Tytul aktu prawnego zawiera nastgpujace czesci :
1) oznaczenie rodzaju aktu (uchwala, zarzadzenie, decyzja, postanowienie)

2) numer aktu



3) oznaczenie organu podejmujacego akt
4) date podjecia aktu
5) okreslenie przedmiotu aktu

3. W tresci aktu nalezy :

1) okresli¢ podstawg prawna z powolaniem si¢ na przepisy upowazniajace organ
do okreslonego dziatania i doktadnie wskaza¢ zrodto publikacji

1) poda¢ zwigzle istotg postanowienia uj¢ta w paragrafy, ustgpy, punkty i litery

2) wskaza¢ termin realizacji

3) okresli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonanie lub nadzorujace realizacjg aktu
4) podac petne tytuty aktow, ktoére traca moc

5) okresli¢ termin wejscia aktu w zycie

6) umiesci¢ klauzule o ogloszeniu w przypadku, jezeli przepisy prawa przewiduja
wymog ogloszenia.

§ 88

1. Rejestr uchwat rady prowadzi biuro rady.

2. Rejestr aktow prawnych zarzadu i starosty prowadzi wydzial organizacyjno-prawny.
§ 89

1. Formalna kontrol¢ wykonania aktéw prawnych sprawuje wydziat organizacyjno-prawny,
ktéry w miarg potrzeby zapewnia opracowanie stosownych informacji.

2. Watpliwoséci w sprawie opracowywania i ewidencjonowania aktow prawnych rozstrzyga
kierownik wydziatu organizacyjno-prawnego.

ROZDZIAL XII
Postanowienia koncowe

§ 90

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28 wrzesnia 1999 roku.

Wykaz jednostek organizacyjnych

§ 85

Powiatowe jednostki organizacyjne

1. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

2. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie i dziatajacy przy nim Powiatowy Zespot do
Spraw Orzekania o Stopniu Niepelnosprawnos$ci

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

4. Powiatowy Zarzad Drog

Powiatowe shuzby, inspekcje i straze

1. Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej - Komenda Powiatowa PSP z
jednostkami ratowniczo-gas$niczymi.



2. Komendant Powiatowy Policji - Komenda Powiatowa Policji (komisariaty, rewiry)
3. Powiatowy Lekarz Weterynarii - Powiatowy Inspektorat Weterynarii

4. Powiatowy Inspektor Sanitarny - Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

Jednostki pomocnicze realizujace zadania na rzecz Starosty
1. Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
2. Powiatowy Zarzad Melioracji 1 Urzadzen Wodnych.
Szkoty i osrodki prowadzone i dotowane przez powiat
1. Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych - Bolechowo ul. Obornicka 1
2. Liceum Ogolnoksztatcace - Koérnik ul. Poznanska 2
3. Liceum Ogo6lnoksztalcace im. M. Kopernika - Puszczykowo, ul. Kasprowicza 3
4. Zespol Szkot Ogolnoksztatcacych:
-Liceum ogolnoksztatcace
-Liceum Ogo6lnoksztatcace dla Dorostych - Swarzedz, Pl. Nieztomnych 1
-Policealne Studium Zawodowe
5. Zespo6l Szkot Zawodowych - Swarzedz, Podgorna 1
6. Wojewddzki Osrodek Doksztatcania

Zawodowego - Mosina, ul. Topolowa 2

N

. Zespo6t Szkot Rolniczych
- Rokietnica, ul. Szamotulska 24

o)

. O$rodek Szkolno -Wychowawczy dla
Dzieci Niewidomych
1) Internat
2) Szkota Podstawowa Specjalna - Owinska, Pl. Przemystawa 9
3) Zasadnicza Szkota Zawodowa

4) Liceum Ogodlnoksztalcace

9. Szkota Podstawowa Specjalna nr 3 - Mosina, ul. Koscielna 2

10.Dom Dziecka - Kobylnica, ul. Poznanska 63

11.Dom Dziecka - Kornik-Bnin, ul. Btazejewska 63
12.Rodzinny Dom Dziecka - Swarzedz, Os. Dabrowszczakow 15/1
13.Towarzystwo Przywracania Rodziny - Krosno k. Mosiny, ul. Krosinska 44

Ochronka ,,Jurek”
Lubon, ul.Zabikowska 40

Mosina, ul. Sremska 12

14.Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

15.Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

16.Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

Swarzedz, Os. Kosciuszkowcow 4

17.Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

Tarnowo Podgorne, ul. Szkolna 5



nr 3, filia w Tarnowie Podgérnym

18.Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna - Pobiedziska, ul. Kostrzynska 23
nr 5, filia w Pobiedziskach

19.Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna - Koérnika, Poznanska 33a

nr 7, filia w Korniku

20. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna - Czerwonak, ul. 40-lecia PRL 7a

nr 8, filia w Czerwonaku

Art. 48

art. 98

Powiatowy Urzad Pracy

Do zadan Powiatowego Urzedu Pracy nalezy:

. w zakresie ustawy z dnia 14.12.1982 o zaopatrzeniu emerytalnym
pracownikow 1 ich rodzin

1. wystgpowanie przez Starost¢ z wnioskiem do organu rentowego
o przedtuzenie okresu uprawniajacego do renty szkoleniowej (art.78
ust.3  pktl)

2. zawiadamianie organu rentowego o braku mozliwosci przekwalifi-
kowania do innego zawodu (art.90' ust.4)

. w zakresie ustawy z dnia 01.12.1994 o zasilkach rodzinnych
1 pielggnacyjnych

1. uprawnienia do zasitkow rodzinnych i pielggnacyjnych ustalaja oraz
te zasitki wyptacaja — powiatowe urzedy pracy

w zakresie ustawy z dnia 14.12.1994 o zasitkach rodzinnych
1 pielggnacyjnych

1. wyrazanie przez Starost¢ zgody na zatrudnienie lub inng pracg zarobkowa
cudzoziemca (art.153)

. w zakresie ustawy z dnia27.08.1997 o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych

1. powolywanie i odwotywanie powiatowych zespoléw do spraw orzekania o
stopniu niepetnosprawnosci w ramach zadan z zakresu administracji
rzadowej ( art. 6 ust.2)

2. udzielanie osobom niepelnosprawnym pozyczki ze srodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
do wysokosci trzydziestokrotnego przecigtnego wynagrodzenia (art. 12
ust.2)

3. zawieranie z pozyczkobiorca umowy ustalajacej warunki udzielenia
1 sptaty pozyczki oraz wysokos$ci stopy oprocentowania ( art. 12 ust.3)

4. umarzanie pozyczek na wniosek pozyczkobiorcy do wysokosci 50%
(art.12 ust.4)



5. opiniowanie wnioskdw pozyczkobiorcow o odroczenie terminu splaty
pozyczki lub umorzenie jej sptaty (art. 12 ust. 5)
6. zawieranie umoOw z osoba niepelnosprawna prowadzaca dziatalno$é
gospodarcza albo gospodarstwo rolne o dofinansowanie ze S$rodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (art.13
ust.2)
7. dokonywanie na rzecz pracodawcow zwrotu kosztow zatrudnienia
bezrobotnych o0s6b niepelnosprawnych ze S$rodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych
8. przedstawianie Prezesowi Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oso6b Niepelosprawnych wnioskéw do planu finansowego tego Funduszu
oraz sprawozdan rzeczowo- finansowych o zadaniach zrealizowanych z
otrzymanych z funduszu $rodkow (art.35c)
9. tworzenie 1 likwidowanie specjalistycznych os$rodkéw szkoleniowo-
rehabilitacyjnych (art. 39)
10. dokonywanie zwrotu kosztow szkolenia organizowanego przez
pracodawcg dla zatrudnionych os6b niepetnosprawnych.
Powiatowy Zarzad Drog
Do zadan Powiatowego Zarzadu Drog nalezy:
art. 39 * w zakresie ustawy z dnia 26.02.1982 o cenach
1. Rada powiatu moze ustali¢ ceny urzegdowe za uslugi przewozowe
powiatowego transportu zbiorowego (art.18 ust
art. 52 * w zakresie ustawy z dnia 21.03.1985 o drogach publicznych

opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej (art. 20)

opracowanie projektow planéw finansowych budowy, utrzymania
1 ochrony drog oraz obiektow mostowych (art. 20)

3. pehienie funkcji inwestora (art.20)

utrzymanie nawierzchni, chodnikow, obiektoéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga (art.20)

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu (art.20)

przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju (art.20)

koordynacja rob6t w pasie drogowym (art.20)

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drég, na
przejazdy po drogach publicznych z ladunkiem lub bez fadunku
o masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci
okreslone w odrgbnych przepisach oraz pobieranie optat i kar pienigznych
(art.20)

prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych (art.20)



art. 73. 102

103,

104,

105

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i obiektéw mostowych
(art.20)

wykonywanie = robdt inwestycyjnych, robot utrzymaniowych
1 zabezpieczajacych (art.20)

przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikow (art.20)

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym
powsta¢ lub powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog
(art.20)

wprowadzanie ograniczen badz zamykania drég i drogowych obiektéw
mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia (art.20)

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego V

sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielggnacja
zieleni w pasie drogowym poza obszarami zabudowanymi (art.20)

prowadzenie gospodarki gruntami 1 innymi nieruchomo$ciami
pozostajacymi w zarzadzie organu zarzadzajacego droga (art.20)

sprawowanie nieodplatnego trwalego =zarzadu gruntami w pasie
drogowym (art. 22.1)

mozliwo$¢ oddawania gruntéw innym podmiotom gospodarczym
w dzierzawe, najem, uzywanie na cele zwiazane z gospodarka drogowa
(art.22.2)

wystgpowanie z wnioskiem o dokonanie podziatu lub scalenia
nieruchomo$ci w przypadku nabywania gruntow pod pas drogowy
(art.22.3)

orzekanie o przywroceniu drég do stanu poprzedniego w razie
samowolnego naruszenia pasa drogowego lub zarezerwowanego pasa
terenu art.36)

wydawanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym
w szczegoblnie uzasadnionych wypadkach urzadzen lub obiektéw
nie zwiazanych z gospodarka drogowa art. 39 ust.3)

w szczegllnie uzasadnionych przypadkach wyrazanie zgody
na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze (art.43 ust.3)

. w zakresie ustaw o stosunku Panstwa do Kosciotow
1. Organizowanie imprez o charakterze religijnym na drogach

publicznych wymaga zgody jednostki samorzadu terytorialnego
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