STAROSTWO POWIATOWE W POZNANIU
UL. JACKOWSKIEGO 18
60 — 509 POZNAN

Oferta: OP. 1110-5/09 z dnia 5 lutego 2009r.

i STANOWISKO: MLODSZY REFERENT
KOMORKA ORGANIZACYJNA: WYDZIAL KOMUNIKACJI | TRANSPORTU

OPIS STANOWISKA URZEDNICZEGO:
1. Ogoina charakterystyka wykonywanej pracy:
1) wydawanie decyzji administracyjnych,
2) obstuga spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdow,
3) udzielanie informaciji 0 sposobie zatatwiania spraw i procedurach stosowanych w Referacie ds.
Rejestracji Pojazdéw w Wydziale Komunikacji i Transportu.
2. Zalezno$é stuzbowa: Kierownik Fili Wydziatu Komunikacji i Transportu w Swarzedzu.
3. Warunki pracy: Bezposredni kontakt z klientem. Praca w wymiarze peinego etatu. Miejsce
wykonywania pracy: Filia Wydzialu Komunikacji i Transportu w Swarzedzu.

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE OBOWIAZKOWE:
1. wyksztatcenie minimum $rednie, preferowane administracyjne lub ekonomiczne,
2. znajomos¢ obsiugi komputera, ;
3. wysoka kultura osobista,

WYMAGANIE KWALIFIKACYJNE DODATKOWE:
1.znajomos¢ obstugi komputera,

2. umiejetnosé pracy w zespole,

3. odpornos¢ na stres,

4. komunikatywnosg,

5. znajomosc¢ jezyka obcego,

6.znajomos¢ przepiséw postepowania administracyjnego.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. CV,

2. list motywacyjny,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztaicenie,

4. oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych i ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

5. o$wiadczenie o posiadaniu peini praw publicznych i niekaralnosci za umysine przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe.

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:
Starostwo Powiatowe w Poznaniu,
ul. Jackowskiego 18,
60-509 Poznan
Oferty prosimy przesytaé poczta lub sklada¢ w kancelarii Starostwa-pokdj 002, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia: 16.02.2009r. (decyduje data wptywu do urzedu) z powotaniem numeru oferty.




