STAROSTWO POWIATOWE W POZNANIU
UL. JACKOWSKIEGO 18
60 — 509 POZNAN

Oferta: WK. 1110-1/09 z dnia 17 marca 2009r.

) STANOWISKO: MLODSZY REFERENT
KOMORKA ORGANIZACYJNA: WYDZIAL KOMUNIKACJI | TRANSPORTU;
REFERAT DS. REJESTRACJI POJAZDOW

OPIS STANOWISKA URZEDNICZEGO:

1. Ogolna charakterystyka wykonywanej pracy:

1) Wydawanie decyzji administracyjnych;

2) Obstuga spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw;

3) udzielanie informacji o sposobie zatatwiania spraw i procedurach stosowanych w Referacie
ds. Rejestracji Pojazdow w Wydziale Komunikaciji i Transportu.

2. Zaleznos¢ stuzbowa: Kierownik Referatu ds. Rejestracji Pojazdow w Wydziale Komunikacji
i Transportu.

3. Warunki pracy: Praca w wymiarze peinego etatu. Bezposredni kontakt z klientem. Miejsce
wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan oraz
filie Wydziatu na terenie powiatu poznanskiego.

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE OBOWIAZKOWE:

1. Wyksztatcenie minimum $rednie, preferowane wyksztaicenie wyzsze ze wskazaniem na profil
administracyjny;

2. Znajomos$¢ Kodeksu postepowania administracyjnego oraz ustawy Prawo o ruchu drogowym;

3. Petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

4. Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

5. Nieposzlakowana opinia.

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE DODATKOWE:
Biegta znajomos$¢ obstugi komputera;
Wysoka kultura osobista;

Umiejetnosc¢ pracy w zespole;

Odpornos¢ na stres;

Komunikatywnosg¢;

Znajomos$¢ jezyka obcego.

ohWON~

WYMAGANE DOKUMENTY:

1.CV,

2. List motywacyjny,

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

4. Oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych i ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

5. OSwiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:
Starostwo Powiatowe w Poznaniu,
ul. Jackowskiego 18,
60-509 Poznan

Oferty prosimy przesyta¢ poczta lub sktada¢ w kancelarii Starostwa-pokéj 002, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia: 27.03.2009r. (decyduje data wptywu do urzedu) z powotaniem numeru oferty.




