Zarzadzenie Nr /bbf Ut'; ...........
Starosty Poznanskiego

zdnia...... C} 00020050,

w sprawie: wewnetrznej procedury kontroli w Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa

i Lesnictwa=

Na podstawie art. 35 ust 2 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.) w zwigzku z § 26 pkt.13 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, stanowigcego zatgcznik do Uchwaty
nr VII/61/1/2003 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 28 maja 2003 roku zarzgdzam, co

nastepuje:

§1
Zatwierdzam wewnetrzne procedury kontroli w Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
i Lesnictwa, stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa

i LeSnictwa.

§3
Traci moc zarzgdzenie Starosty Poznanskiego nr 50/2003 z dnia 30.12.2003 r. w sprawie
wewnetrznych procedur kontroli w Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa

Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr el /Og ..............

Starosty Poznanskiego
zdnia ..3:.02.20050 ...

1. Cele kontroli wewnetrznej: sprawdzanie zgodno$ci czynnosci wykonywanych przez
pracownikow Wydziatlu z prawem oraz zasadami rzetelnosci, celowosci, starannosci i
sprawnciéci dziatania.

2. Osoby upowaznione:

a) dyrektor wydziatu
b) zastepca dyrektora wydziatu.

3. Rodzaje kontroli:

1) wstepna:

- zgodno$é wplywajgcych do wydziatlu spraw z zakresem dziatania wynikajgcym z
Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

2) biezgca:

- zgodno$¢ prowadzonych przez pracownikéw postepowan administracyjnych z
ustalonymi procedurami realizacji poszczegoélnych zadan wyszczegolnionych w
zatgcznikach nr 1-53,

- prawidiowos$¢ przygotowania przez pracownikéw dokumentéw do wydania przez staroste

- przestrzegania przez pracownikéw regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Poznaniu.

3) dorazna:

- w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci na danym stanowisku pracy

4) okresowa:

- przeprowadzona jeden raz w roku na poszczegdlnych stanowiskach pracy

- ocena realizacji zadan przez poszczeg6inych pracownikéw dokonywana na podstawie
kontroli dokumentacji prowadzonej w zatatwianych sprawach.

4. Sposéb przeprowadzenia kontroli

Poréwnanie sposobu zatatwienia spraw z przepisami regulujgcymi w sposob formalny oraz

merytoryczny dane zagadnienie oraz z procedurami realizacji okreslonych zadan.

5. Wnioski z kontroli:

1) kontrole dorazne i okresowe dokumentowane sg w formie protokotu kontroli,

2) w przypadku uchybien dyrektor wydziatu udziela instruktazu ustnego lub pisemnego,
wydaje polecenie stuzbowe, a w sytuacji powtarzajacych sig uchybien moze wnioskowac
do starosty o zastosowanie kary porzadkowej,

3) w razie ujawnienia przestgpstwa lub uzasadnionego podejrzenia o jego popetnienie

dyrektor wydziatu zgtasza ten fakt staroscie i zabezpiecza materiat dowodowy.

D
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WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA I LESNICTWA =
DECYZJE W ZAKRESIE GOSPODARKI ODPADAMI

PROCEDURY:

1. ZEZWOLENIE NA PROWADZENIE DZIAI’.A}.NO.."’:CI W ZAKRESIE
TRANSPORTU I/LUB ZBIERANIA ODPADOW - 7648

Rozpatrywanie sprawy w oparciu o art. 28 ustawy o odpadach z dnia 27 kwietnia 2001 roku
(Dz. U. Nr 62, poz. 628 z p6zniejszymi zmianami)

WNIOSEK (ZAREJSTROWANY)

l

sprawdzenie wiasciwosci miejscowe;j Nie

i rzeczowej organu administracji —  postanowienie o przekazaniu sprawy
wedlug wlasciwosci
(art. 65 KPA)

sprawdzanie kompletnosci wniosku (art. 28 ust. 4)
Nie
wezwanie do uzupetnienia (art. 64 § 2
KPA) w terminie 7 dni od daty
dorgczenia wezwania

Ea/l.{/,/
Nie

wniosek kompletny - nastgpuje sprawdzenie
pod wzgledem merytorycznym w oparciu
o obowiazujace przepisy
\ sprawa bez rozpatrzenia

przestanie wniosku do zaopiniowania,
do wiasciwego Urzedu Gminy/Miasta (art. 28 ust.2.)

l

po otrzymaniu opinii z Urzgdu Gminy/Miasta,
przygotowanie decyzji zaparafowanej imiennie > warunki negatywnego
zalatwienia sprawy (art. 29)
l I Nie

przedstawienie do akceptacji
przez przetozonego przygotowanego projektu decyzji
Tak

wydanie decyzji, wezwanie o oplate skarbowa i przekazanie kopii decyzji
marszatkowi wojewddztwa oraz wlasciwemu organowi gminy (art. 28 ust.7)

l

wpis do rejestru wydanych decyzji @Omg/bb l?\




Uwaga: : i

1. Zalatwienie sprawy powinno nastaplé w okresie 1 miesiaca zgodme z art. 35 KPA § 3
jednakze w przypadku wezwania do uzupelnienia wniosku lub koniecznosci uzyskania opinii
innych organéw administracji, ma zastosowanie § 5 ww. artyku}u KPA.

Optata : skarbowa

-za skladany wniosek - 5 z.

- za kazdy zalqczmk do sktadanego wniosku - 0,5 z1.

- zezwolenie wydane w zw1qzku z prowadzong dziatalno$cia gospodarcza - 600,00 zt.
- zmiana decyzji - 300,00 zt.

- pozostate zezwolenia - 76,00 z1.
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2. WYDAWANIE ZEZWOLEN NA PROWADZENIE [,)ZIALALNOS'CI W ZAKRESIE
ODZYSKU LUB UNIESZKODLIWIANIA ODPADOW - 7648

Rozpatrywanie sprawy w oparciu o art. 26 i art. 27 ustawy o odpadach z dnia 27 kwietnia 2001
roku (Dz. U. Nr 62, poz. 628 z p6Zniejszymi zmianami)

WNIOSEK (ZAREJSTROWANY)
sprawdzenie wiasciwo$ci miejscowej Nie
i rzeczowej organu administracji ——  postanowienie o przekazaniu sprawy
wedlug wlasciwoséci
l (art. 65 KPA)

sprawdzanie kompletnosci wniosku (art. 27 ust.1.)
Nie
wezwanie do uzupetnienia (art. 64 § 2
KPA) w terminie 7 dni od daty

dorgczenia wezwania
V
whniosek kompletny - nast¢puje sprawdzenie Nie
pod wzgledem merytorycznym w oparciu
o obowiazujace przepisy

sprawa bez rozpatrzenia

przestanie wniosku do zaopiniowania,
do wilasciwego Urzedu Gminy/Miasta (art. 26.ust.6)

l

po otrzymaniu opinii z Urzgdu Gminy/Miasta,
przygotowanie decyzji zaparafowanej imiennie warunki negatywnego
zalatwienia sprawy (art. 29)
l I Nie

przedstawienie do akceptacji
przez przelozonego przygotowanego projektu decyzji

wydanie decyzji, wezwanie o oplatg skarbowg i przekazanie kopii decyzji
marszatkowi wojewodztwa oraz wlasciwemu organowi gminy (art. 26.ust7.)

l

wpis do rejestru wydanych decyzji




Uwagi: | v

1. Zatatwienie sprawy powmno nastaplc w okresie 1 miesigca zgodnie z art. 35 KPA § 3
jednakze w przypadku wezwania do uzupetienia wniosku lub konieczno$ci uzyskania opinii
innych organ6w administracji, ma zastosowanie § 5 ww. artykulu KPA.

2. W przypadku, gdy posiadacz odpadow, zamierza lacznie prowadzi¢ dziatalno$¢ w zakresie
odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw oraz zbierania lub transportu odpadéw. W takiej
sytuacji zwolniony jest z obowiazku uzyskania zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci w
zakresie zbierania lub transportu, Jcsh uwzgledni we wniosku o wydanie zezwolenia na odzysk
lub umeszkodl1w1ame wymagama przewidziane dla wniosku o wydanie zezwolenia na
prowadzenia zbierania i transportu odpadéw. Taka procedura wynika z art. 32 ustawy o
odpadach z dnia 27 kwietnia 2001 roku (Dz. U. Nr 62, poz. 628 z p6Zniejszymi zmianami).

Optata skarbowa:

- za skladany wniosek - 5 zi.

- za kazdy zatacznik do skladanego wniosku - 0,5 zt.

- zezwolenie wydane w zwiazku z prowadzonq dziatalnoscia gospodarcza - 600,00 zt.
- Zzmiana decyzp 300,00 zt.

- pozostate zezwolenia - 76,00 zt.
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3. ZATWIERDZANIE PROGRAMU GOSPODARKI ODF;KDAI;‘I
NIEBEZPIECZNYMI DLA WYTWARZAJACYCH ODPABY W ILOSCI OD 100
KG/ROK - 7647 :

Rozpatrywanie sprawy w oparciu o art. 17, art. 19 i art. 20 ustawy o ddpadach z dnia 27 kwietnia
2001 roku (Dz. U. Nr 62, poz. 628 z p6Zniejszymi zmianami)

WNIOSEK (ZAREJSTROWANY)

l

-

sprawdzenie wlasciwos$ci miejscowe;j Nie

i rzeczowej organu administracji ——_,  postanowienie o przekazaniu sprawy
wedlug wlasciwosci
(art. 65 KPA)

A 4

sprawdzanie kompletno$ci wniosku (art. 20)
Nie

Tak i s -

wezwanie do uzupelnienia (art. 64 § 2

KPA) w terminie 7 dni od daty
1 doreczenia wezwania
Ta‘k/
wniosek kompletny - nastgpuje sprawdzenie Nie
pod wzgledem merytorycznym w oparciu
0 obowiazujace przepisy
sprawa bez rozpatrzenia

A J

przestanie wniosku do zaopiniowania,
do wilasciwego Urzgdu Gminy/Miasta

(art. 19.ust.5) \

w przypadku gdy wnioskodawca zamierza uzyskac
jednocze$nie zezwolenie na zbieranie i /lub transport
i/lub i lub/ odzysk i/lub unieszkodliwianie —
postepowanie zgodnie z procedurami o uzyskanie
ww. zezwolen (patrz uwagi)

A J

po otrzymaniu opinii z Urzgdu Gminy/Miasta,
przygotowanie decyzji zaparafowanej imiennie

-

przedstawienie do akceptacji

przez przetoZonego przygotowanego projektu decyzji

l
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wojewodztwa oraz ‘wlasciwemu organowi gminy (art. 19 ust. 6)

} -

wpis do rejestru wydanych décyzji

Uwagi: :
1. Zalatwienie sprawy powinno nastapi¢ w okresie 1 miesigca zgodnie z art. 35 KPA § 3
jednakze w plzypadku wezwania do uzupeknienia wniosku lub konieczno$ci uzyskania opinii
innych organéw administracji, ma zastosowanie § 5 ww. artykutu KPA.
2. Nalezy okresli¢ ilosci odpadow wytwarzanych w wyniku funkcjonowania instalacji. Jesli ta
ilo§¢ przekroczy | 1 Mg/rok to wtedy wytwérca jest zobowiazany uzyskaé pozwolenie na
wytwarzanie odpadéw g
3. Decyzje zatwierdzajaca program gOSpOdal‘kl odpadam1 otrzymuja réwniez firmy dzialajace
ustugowo na terenie calego powiatu. Wystepuja tutaj nastgpujace przypadki:
- firmy zajmujace si¢ usuwaniem azbestu i jego zagospodarowaniem zgodnie z
rozporzadzeniami:
a) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Soc;alnej z dnia 2 kwietnia 1998 r. w sprawie
zasad bezpieczenstwa i higieny pracy przy zabezpieczaniu i usuwaniu wyrobow
zawierajacych azbest oraz programu szkolenia w zakresie bezpiecznego uzytkowania takich
wyrobéw (Dz. U. Nr 45, poz. 280).
b) Rozporzqdzeme Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 pazdziernika
2003 r. w sprawie wymagan w zakresie wykorzystywania i przemieszczania azbestu oraz
wykorzystywania i oczyszczania instalacji lub urzadzef, w ktérych byt lub jest
wykorzystywany azbest (Dz. U. Nr 192, poz. 1876).
¢) Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 2 kwietnia 2004 r.
w sprawie sposobéw i warunkéw bezpiecznego uzytkowania i usuwania wyrobéw
zawierajacych azbest (Dz. U. Nr 71, poz. 649).
- firmy zajmujace si¢ oczyszczaniem separatoréw i innych urzadzen (np. zawierajacych PCB)
lub serwisujace akumulatory
Przy takiej decyzji wymagane jest uzyskanie opinii ze wszystkich gmin powiatu
poznaﬁskiego Poniewaz procedura wydtuza si¢ w _cz_asie w przypadku braku opinii z gminy
opini¢ uznaje si¢ za pozytywna.
4, Wydaje si¢ rtéwniez decyzje zatwierdzajace program gospodarki odpadami, ktére moga
obejmowac zezwolenie na zbieranie i /lub transport i/lub i lub/ odzysk i/lub
unieszkodliwianie. Wtedy we wniosku o zatwierdzenie programu gospodarki odpadami
wnioskodawca ujmuje réwniez elementy wniosku dotyczacego okre§lonego zezwolenia.
Taka procedura Wymka z art. 31 ustawy o odpadach z dnia 27 kwietnia 2001 roku (Dz. U. Nr
62, poz. 628 z pézniejszymi zmianami). Jednocze$nie whnioskodawca zostaje zwolniony z
oplaty skarbowej za uzyskanie ww. zezwolen.

Optata skarbowa:

- za sktadany wniosek - 5 zl.

- za kazdy zatacznik do sktadanego wniosku - 0,5 zi.
- decyzja - bez opfat.




