ZARZADZENIE NR ..142.. 12006
STAROSTY POZNANSKIEGO
zdnia ..4.10.. 2006r.

w sprawie : procedur kontroli wewnetrznej w Wydziale Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Poznaniu.

Na podstawie 35ust.2 wustawy 2z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm. ) w zwigzku z § 25 pkt 13
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, stanowigcego zatgcznik
do uchwaty Nr XLII/375/11/2006 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 27 czerwca 2006r.,
zarzgdzam co nastepuje :

§1

Celem kontroli wewnetrznej w Wydziale Organizacyjnym jest stwierdzenie zgodnosci
czynno$ci wykonywanych przez pracownikéw  wydzialu z prawem oraz zasadami
rzetelnosci, celowosci, starannosci i sprawnos$ci dziatania.

§2

Rodzaje kontroli i zakres :

1) kontroli wstepnej podlegajq :

a) projekty aktéw organizacji wewnetrznej opracowywanych przez inne komérki
organizacyjne,

b) skargi i wnioski,

2) kontroli biezgcej podiegajq :

a) realizacja aktéw organizacji wewnetrzne;j,

b) skargi i wnioski,

c) proces ksztaicenia i doksztatcania pracownikéw,

d) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych.

3) kontroli doraznej podlegajg nieprawidtowosci stwierdzone na danym stanowisku pracy.

§3
Osoby upowaznione do przeprowadzania kontroli:
a) dyrektor wydziatu
b) zastepca dyrektora wydziatu

¢) kierownik referatu
d) pracownicy wydziatu upowaznieni przez dyrektora.

§4

Kontrola polega na poréwnaniu sposobu zatatwiania spraw, o ktérych mowa w § 2
Z przepisami regulujgcymi w sposéb formalny oraz merytoryczny dane zagadnienie.

§5

Potwierdzanie czynnosci kontrolnych odbywa sie w nastepujacy sposéb:
1) czynnos$ci kontrolne z kontroli doraznych :

a) dokumentowanie w postaci protokotu kontroli — 2 egzemplarze

b) przy braku uchybien ograniczenie do notatki stuzbowej,
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2) w przypadku uchybien dyrektor wydzialu udziela instruktazu ustnego lub pisemnego,
wydaje ustne lub pisemne polecenie sluzbowe dotyczace terminu usunigcia uchybien,
a w sytuacji powtarzajgcych sie uchybien moze wnioskowaé do starosty o zastosowanie
kary porzadkowej,

3) w razie ujawnienia przestepstwa lub uzasadnionego podejrzenia o jego popetnienie
dyrektor wydziatu zgtasza ten fakt staroscie i zabezpiecza materiat dowodowy.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 72/2005 Starosty Poznariskiego z dnia 16 czerwca 2005r.

w sprawie procedur kontroli wewnetrznej w Wydziale Organizacji i Kadr Starostwa
Powiatowego w Poznaniu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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