ZARZADZENIE NR./2.%. 107

STAROSTY POZNANSKIEGO

w sprawie: powotania wtascicieli procesow oraz audytoréw wewnetrznych

Na podstawie art. 34 ust. 11 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. nr 142 , poz. 1592 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje :

§ 1

W zwigzku z wdrozonym Systemem Zarzgdzania Jakoscig w Starostwie Powiatowym w Poznaniu,
powotuje nastepujgce osoby do petnienia funkciji Wiascicieli procesow:

— Bocian Marta - Gospodarka nieruchomosciami (GN)

— Cenkier Kinga - Wspotdziatanie i promocja (WP)

- Cieciora Michat - Nadzorowanie warunkow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (DG)
— Fuczkiewicz-Czapczyk Ewa - Realizacja inwestycji (RI)

— Habryto Adam - Udzielanie zaméwien publicznych (ZP)

- Kominek Agnieszka - Prowadzenie ewidencji (EW)

— Kowalewska Katarzyna - Zarzadzanie zasobami ludzkimi (ZL)

— Kuklinska Dorota - Nadzorowanie systemu zarzgdzania (NS)

-  Kurosz Pawet - Zapewnienie bezpieczenstwa

- Lachowicz Anna - Nadzorowanie wydatkowania srodkdw publicznych (WP)
—  Matuszewski Macigj - Wspieranie oséb niepetnosprawnych (ON)

- Radomska Mafgorzata - Obstuga informatyczna (Ol)

- Turkiewicz-Zidtkowska Marzena - Zarzadzanie infrastrukturg speteczng (IS)

- Waligérska Maigorzata - Ochrona Srodowiska i gospodarowanie zasobami naturalnymi (OS)
- Wasilewska Katarzyna - Obstuga administracyjna (OA)

§2

W ramach petnionej funkcji, wtasciciele proceséw odpowiedzialni sg za:

o okresowy przeglad dokumentéw przyporzgdkowanych do danego procesu,

e za merytoryczng i formalng poprawnos¢ kart ustug publicznych (dotyczy procesow
podstawowych),

e dokonywanie niezbednych uzgodnien z innymi komdérkami organizacyjnymi na etapie
opracowywania/ uaktualnienia dokumentéw systemu zarzgdzania,

e monitorowanie wskaznikéw ustanowionych dla procesu.

W ramach petnionej funkcji, wtasciciele proceséw uprawnieni sa do:

e bezposredniej komunikacji z Petnomocnikiem Starosty Poznanskiego ds. Systemu
Zarzgdzania Jakoscia,

e wystepowania z wnioskiem do pracownikéw innych komorek organizacyjnych, w sprawach
zwigzanych z przegladem i aktualizacjg dokumentacji oraz pozyskiwaniem danych do
wyliczenia okreslonych wskaznikéw,

» wystepowania o informacje dotyczace zadan i standardow realizowanych w innych
komorkach organizacyjnych.

§3
W zwigzku z wdrozonym Systemem Zarzgdzania Jakoscig w Starostwie Powiatowym w Poznaniu,
powoluje nastepujace osoby do petnienia funkcji Audytoréw wewnetrznych:




Andraszyk Macigj (WD)
Borowska Dorota (KT
Fuczkiewicz-Czapczyk Ewa (AB)
Kokocinska Mariola (P2)
Kolanowska-Pogrzebna Hanna (PR)
Kowalewska Katarzyna (OP)
Kuklinska Dorota (AW)
Kuliniec Stefania (FN)
Lis Aneta (KT)
Mikiewicz Urszula (WP)
Olszewska Maigorzata (WS)
Osiak Pawet (AB)
Piaskowska Urszula (SO)
Przybyt Ewa (GS)
Raczkowski Bernard (WK)
Sokotowska Magdalena (GN)
Siweczynska Aleksandra (Zl)
Stasiak Matgorzata (FN)

— Turkiewicz- Zidtkowska Marzena (WE)

- Wasilewska Katarzyna (WA)

§3

W ramach petnionej funkgji, audytorzy odpowiedzialni sg za:

Prowadzenie audytéw wewnetrznych zgodnie z programem audytoéw i w uzgodnieniu z
Petnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Jakosciag, :

Zapoznawanie sie¢ z regulacjami wewnetrznymi oraz przepisami prawa w celu
przeprowadzenia audytow wewnetrznych,

Opracowywanie raportéw po przeprowadzeniu audytow wewnetrznych,

Podnoszenie kwalifikacji poprzez udziat w szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych
okresowy przeglad dokumentdw przyporzgdkowanych do danego procesu,

Zachowywania tajemnicy stuzbowej w odniesieniu do audytowanego obszaru oraz wynikow
przeprowadzonego audytu,

W ramach petnionej funkgcji, audytorzy uprawnieni sg do:

bezposredniej komunikacji z Petnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia,
wystepowania z wnioskiem do pracownikéw innych komoérek organizacyjnych, w sprawach
zwigzanych z przegladem dokumentacji oraz pozyskiwaniem danych niezbednych do
przeprowadzania audytow,

przeprowadzania audytéw zgodnie z programem i w uzgodnieniu z Petnomocnikem ds.
Systemu Zarzadzania Jakoscig .

§4

Zobowigzuje sie kierujgcych komoérkami organizacyjnymi do zapewnienie odpowiedniego wsparcia
Wihascicielom procesow, w szczegolnosci poprzez:

uwzglednienie zadan zwigzanych z petniong funkcja, przy planowania biezacych dziatan
przypisanych do danego stanowiska pracy,

monitorowanie termincwosci wykonywania przez pracownikow podlegtej komorki zadan,
wskazanych przez Whtasciciela procesu,

wspotpracy z audytorami wewnetrznymi podczas prowadzenia prac audytowych,
wspoipracy z Petnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Jakos$cig podczas definiowania
oraz realizacji dziatan naprawczych oraz zapobiegawczych.




§5
Traci moc Zarzgdzenie nr 118/2006 z dnia 11.09.2006r.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

pelnomacnii

Starosty Poznanskiego G8. sZd

Dorota Karklisisks




