STAROSTWO POWIATOWE W POZNANIU
UL. JACKOWSKIEGO 18
60 — 509 POZNAN

Oferta: WK. 1110-12/09 z dnia 18 maja 2009r.

_ STANOWISKO: REFERENT, SPECJALISTA, INSPEKTOR
KOMORKA ORGANIZACYJNA: WYDZIAL GOSPODAROWANIA MIENIEM

OPIS STANOWISKA URZEDNICZEGO:

1. Ogolna charakterystyka wykonywanej pracy:

1) Zarzadzanie nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa oraz powiatu poznanskiego.

2) Zbywanie w drodze przetargowej i bezprzetargowej oraz odptatne udostepnienie (najem,
dzierzawa, uzytkowanie) osobom trzecim nieruchomosci stanowigcych wiasnoé¢ Skarbu Panstwa
oraz powiatu poznanskiego.

3) Sporzadzanie uméw o dostawy, roboty badz ustugi zwigzane z zarzadzaniem nieruchomosciami.

4) Dokonywanie innych czynnosci zwigzanych z obrotem oraz zarzgdzaniem nieruchomosciami.

2. Zalezno$¢ stuzbowa: Dyrektor Wydziatu Gospodarowania Mieniem.

3. Warunki pracy: Praca w wymiarze peinego etatu. Miejsce wykonywania pracy: Starostwo
Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan.

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE OBOWIAZKOWE:

1. Wyksztatcenie minimum $rednie ekonomiczne lub wyzsze, preferowane kierunki: prawo,
administracja, ekonomia.

2. Co najmniej dwuletnie do$wiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku.

3. Dobra znajomo$é ustawy o gospodarce nieruchomoséciami, zagadnien wymienionych w opisie
stanowiska oraz Kodeksu postepowania administracyjnego i Kodeksu cywilnego.

4. Obstuga komputera, znajomos¢ pakietu MS Office, ze szczegbinym uwzglednieniem Worda
i Excela.

5. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

6. Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

7. Nieposzlakowana opinia.

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE DODATKOWE:
1. Umiejetno$¢ pracy w zespole.
Bardzo dobra organizacja pracy.
Wysoka kultura osobista.
Odpornosc¢ na stres.
Umiejetnos¢ korzystania z przepisow prawa.
Umiejetnos¢ redagowania pism i korespondencji urzedowej.

OoswN

WYMAGANE DOKUMENTY:

1.CV,

2. list motywacyjny,

3. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe,

4. oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych i ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

5. oéwiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:
Starostwo Powiatowe w Poznaniu,
ul. Jackowskiego 18,
60-509 Poznan
Oferty prosimy przesyta¢ pocztg lub sktada¢ w kancelarii Starostwa-pokoj 002, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia: 29.05.2009r. (decyduje data wptywu do urzedu) z powotaniem numeru oferty.




